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1. Consideracdes Gerais \

1.1. Definicao

Considera-se Nota Fiscal de Servicos Eletrénica - NFS-e o documento emitido e armazenado eletronicamente em
sistema proprio da Prefeitura deste Municipio, com o objetivo de registrar as operagdes relativas a prestacéo de

Servicos.

Este documento vem a substituir as Notas Fiscais Convencionais (impressas em papel), autorizadas pelo

Municipio e impressas em gréfica.

Observacdo: Os documentos fiscais convencionais sdo os documentos tradicionais, autorizados pelo Municipio
por meio de Autorizagdo para Impressdo de Documentos Fiscais do Imposto Sobre Servicos — AIDF e
posteriormente impressos nas graficas. A Nota Fiscal Convencional somente podera ser emitida por prestadores

de servigcos desobrigados da emisséo de NFS-e.
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Cadastrando a SENHA-WEB para acesso ao sistema da NFS-e

Para as pessoas juridicas que devem acessar o sistema da NFS-e, sera necessario inicialmente cadastrar a
Solicitacdo de Desbloqueio de SENHA-WEB. Caso deseje acessar o sistema por meio do certificado digital e-
CNPJ, consulte o item 3 deste manual. O sistema da NFS-e podera ser acessado pelo endereco eletrénico

http://spe.riodasostras.rj.gov.br/. Clique em “Acesso ao Sistema” para iniciar o cadastramento.

T ACESSO AD SISTEMA NAVEGAGAD RAPIDA [0 [=]
Vocé esta em Solicitar SENHA WEB | Pagina Inicial Ultima atualizacio s 18:01 de 14/02/2014 - 20/02/2014 14:40
SPE »| Solicitagdo de Desbloqueio de SENHA-WEB
NFSe 2
Capa Para ter acesso ao Sistema de Notas Fiscais de Servicos Eletronicas (NFS-e) é necessario informar seu CPF/CNPJ e sua senha (SENHA WEB). Caso
s ndo possua senha, ciique no botio abaxo ("Prosseguir™), preencha os dados solictados no formuldrio e clique no botdo Enviar Solicitagio. Cada
Legsiagdo CPFICNPJ poderé ter uma (nica SENHA WEB
Acesso ao Sistema ATE)IQI'\O.' Caso sua empresa seja optante ou obrigada a emitir NFS-e, também sera ario acessar o sistema utilizando a SENHA
Consulte seus Créditos WEB criada iad T Cominaio dauce
Solicitar SENHA WEB 1 1 — Cligue na opgdo “Solicitar [cesso as nformacies fiscas das emp pelas quais & responsivel, desde
Cadastro Empresas de Fora que o vinculo da empresa
Verifique a Autenticidade SENHA-WEB”.
Consulta de RPS
Lista de Prestadores Atencio! Caso vocé ja tenha recebido alguma Nota Fiscal de Servicos Eletrbnica, tenha ela em mios para faciitar a liberacdo da sua Senha-Web.

A, Caso ainds ndo tenha recebido, ou ndo tenha ela em mios, serd necessario esperar o desbloqueio da Senha-Web pela Prefeitura. A iberacio

Forguntss o Rotposian automatica somente sera realizada para pessoas fisicas

Manuais de Ajuda
Fale Conosco PROSSEGUIR

1SS
\ 2 — Clique no botao “Prosseguir”.

TAXAS
[PTU

Para criar sua SENHA-WEB, preencha os dados solicitados no formulério e cligue no botdo Enviar Solicitagdo.

Cada CPF/CNPJ podera ter uma Unica SENHA-WEB.
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Solicitacdo de Desbloqueio de SENHA-WEB

Dados Cadastrais

Tipo de Solicitacdo CNPJ
") Pessoa Fisica (@ Pessoa Juridica i ]

Razdo Social

| . ' |

Enderego para correspondéncia / Contato Escolha a opgéo *Pessoa Juridica’. —

|

CEP Cidade Bairro

v | =] |

Tipo . Logradouro Nimero Complemento
[ T+ Jil | | |
Telefone Ramal E-mail

m | | |

* - > .~ - -
Senha (6 a 10 caracteres-letras e/ou numeros) (o7 A% . U -.,2_‘%
I
r

l.‘ -
== Preencha os dados solicitados no formulario e S
Redigite a senha
gem;| _]

imagem?clid

’ cliqgue no botéo “Enviar Solicitac@o”.

e aqui

ENVIAR SOLICITA(;AO

Ap6s clicar no botdo “Enviar Solicitagdo” sera apresentada a tela abaixo. Clique no botédo “Visualizar Solicitacdo” e

imprima a solicitag&o.

A solicitacdo impressa devera ser assinada (com firma reconhecida) e entregue no endereco descrito na prépria

solicitacdo (juntamente com a documentacéo requerida).

Sem isso, a SENHA-WEB que possibilita 0 acesso as informacdes fiscais de interesse exclusivo do solicitante,

nédo podera ser desbloqueada.
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Eﬁ acesso ao sistema navegagao rapida Reaateie

“oré estd em Solicitar SENHA WEB | Pagina Inicial Uttims stusizacio s 00:53 de 11/04/2015 - 13/04/2015 15:34
SPE v Solicitagdo de Desbloqueio de SENHA-WEB
NFS-e .

Para ter acesso ao Sistema de Motas Fiscais de Servicos Eletrénicas (NFS-g) & necessério informar seu CPF/CMPJ e sua senha (SEMHA WEB).
Capa Caso ndo possua senha, tligue no botdo abaico ("Prossequir”), preencha os dados solicitades no formulric e clique no botdo Enviar Solicitagio.
) " Cada CPF/CNPJ podera ter uma Unica SENHA WEB.
Legislagdo i
ATENCAOQ! Caso sua empresa seja optante ou obrigada a emitir NF S-e, também sera necessario acessar o sistema utilizando a SENHA WEB

MRS ST criada e solicitar autorizagio para Emissdo de NFS-e.

Consulte seus Créditos - : . A = } R .
CONTADOR!!! O contador, atraves de sua propria SENHA WEE, tera acesso s informag Oes fiscais das empresas pelas quais € responsavel, desde
Solicitar SENHA WEB que o vinculo Empresa-Contador esteja devidamente cadastrado no perfil da empresa.

“erificar Autenticidade

Consulta de RPS
Lista de Prestadores Ateng ol Caso vocé ja tenha recebido alguma Mota Fiscal de Servigos Eletrénica, tenha ela em méos para facilitar a liberag 8o da sua Senha-Web.
! Caso ainda ndo tenha recebido, ou no tenha ela em méos, serd necessério esperar o desbloqueio da Senha-Web pela Prefetura. A liberag 8o
Perguntas & Respostas automatic a somente sera realizada para pessoas fisicas.
Manuais de Ajuda
PROSSEGUIR

Fale Concsco

ISS v
TAXAS v
IPTU v

Apés ter sua Solicitacdo de Desbloqueio de SENHA-WEB aprovada pela Prefeitura, o acesso as informacgfes

fiscais de seu interesse exclusivo estardo disponiveis.
Observacdes sobre a SENHA-WEB

v'  Cada pessoa juridica terd apenas uma Unica SENHA-WEB, gue valera para todos os estabelecimentos

com a mesma raiz de CNPJ (primeiros 8 digitos do CNPJ).

v emissdo da NFS-e, o sistema automaticamente listard todos os estabelecimentos ativos que estejam

inscritos no Cadastro de Contribuintes do Municipio e que possuam cédigo de servico vigente.

v" No caso de ser necessario emitir a NFS-e por varios estabelecimentos da pessoa juridica, ndo é
aconselhavel compartilhar a mesma senha entre os estabelecimentos. Sugerimos que seja efetuado o
cadastramento de usuarios, de modo que cada estabelecimento possa acessar o sistema da NFS-e

individualmente, por meio de senha de acesso prépria.

v' A SENHA-WEB representa sua assinatura eletrdnica, € intransferivel e podera ser alterada a qualquer
tempo pelo seu detentor. A pessoa fisica ou juridica detentora da senha sera responsavel por todos os
atos praticados por meio da senha por ela cadastrada, com os efeitos juridicos e fiscais previstos na

legislacéo.
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Acessando o sistema da NFS-e pela primeira vez

O sistema da NFS-e poderé ser acessado por meio da SENHA-WEB ou por certificagao digital.

Certificado digital € o documento eletronico de identidade emitido por Autoridade Certificadora credenciada pela
Autoridade Certificadora Raiz da ICP-Brasil — AC Raiz, que certifica a autenticidade dos emissores e destinatarios
dos documentos e dados que trafegam numa rede de comunicacdo, bem como assegura a privacidade e a

inviolabilidade destes.

Os certificados digitais utilizados no sistema da NFS-e da Prefeitura deste Municipio serdo emitidos por
Autoridade Certificadora credenciada pela Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICPBrasil, tipo A1, A3 ou
A4, devendo conter o nimero de inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ do proprietério do
certificado digital ou, no caso de pessoas fisicas, o numero de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF.

Os certificados digitais e-CPF e e-CNPJ sdo exemplos de certificados ICP-Brasil validos.

Para obter mais informacdes sobre os certificados digitais e-CPF ou e-CNPJ, acesse o site da Receita Federal:

http://www.receita.fazenda.gov.br

3.1. Acessando o sistema da NFS-e pela primeira vez com a Senha Web

De posse da sua SENHA-WEB, serd possivel acessar o sistema da NFS-e pela primeira vez. Para tanto,
selecione 0 menu “NFS-e” e cliqgue em “Acesso ao Sistema” (o sistema poderd ser acessado pelo endereco

eletrénico http://spe.riodasostras.rj.gov.br ).

NAVEGAGAORAPIDA | |

Vocé estaem Capa | Pagina Inicial Ultima atualizagdo as 19:52 de 17/09/2010

O que e Nota Fiscal de Servicos Eletronica?

Consulte seus créditos
recebidos para
abatimento no IPTU.

E A Nota Fiscal de Servigos Eletronica (NFS-e) € um documento que substitui as
tradicionais notas fiscais impressas.

Capa . . e - - y
A NFS-e implantada pela Secretaria Municipal de Gestao Fazendaria e Financas Insira abaixo o seu CPF
e 2 1 ifira o rida dAac nrocba rac pinsac o o ol < 1 <
Legislacdo simpt S tad o creditos para seus clientes, os ou CNPJ e clique a seguir
id s ; = « . O cliente (tomador de . »

" i elecione a opcdo “Acesso ao em "Consultar”.
Acesso ao Sistema /Ser ar parte do I5S recothido para
Consulte seus Créditos abg Sistema”. Insira o CPF/CNPJ:

Em seguida digite seu CNPJ, sua SENHA-WEB, o cédigo da imagem e clique no botédo “Entrar”.
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Hao possui Senha? Esqueceu a Senha? €3y PDSEIJ[I;'.CI_r?tHIh;II:EIIiD ICP
i igital?
e Para criar sua Senha Para recadastrar sua ACBESE O Sichama o
Legislacio Wb cligue agui Sanha VYeb cligue agui clicando squl =
Acesso ao Sistema
Consulte seus Créditos
Acesse 0 sistema com sua Senha Web
Sobciar SENHA WEB
Cadastro Empresas de
= . 1 - Digite seu CNPJ. ] &
Verifigue a Autenticida Digie seu CPF ou CNPJ -
N L
Lista de Prestadores Digite sua Senha Web Cédigo da mgeml:l
Perguntas e Respostas | I

Manuas de Auda /
Fale Conosco

3.2.

A pessoa juridica que possuir certificado digital da SRF (e-CNPJ) podera acessar o sistema da NFS-e sem a

necessidade de utilizacdo da SENHA-WEB. Para tanto, clique em “Acesso ao Sistema”.

Neste caso ndo sera necessario digitar o CNPJ. Acesse o sistema da NFS-e clicando no link correspondente.
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W Acesso ao Sistema

Problemas com a imagem?clique agui

2 - Digite sua SENHA-WEB.

ENTRAR

3 - Digite o cédigo da imagem e em seguida clique no botéo “Entrar”.

Acessando o sistema da NFS-e pela primeira vez com certificado
digital

Acesso ao Sistema

Néo possui Senha? Esqueceu a Senha? Ty Pﬂssu[i)_(itietrtli‘_ljcadu 1
. ] igital?
Para criar sus Senha Para recadastrar sua M Aereen O e

Wb cligue aqui. Senha Wieh cligue aqui. clicando acui. e

I

Caso possua Certificado Digital, clique

aqui para acessar o sistema .

Digite sua Senha Web Cadigo da Irnagem-:l:l

Problemas com a imagem?clique aqui

ENTRAR
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Selecione o Certificado Digital e clique em “OK”.

Choose a digital certificate @E]

Identification
' The Web site you want to view requests
o % Mentification. Please choose a certficate.

Issuer

Poarme
N AC CertiSign SRF V3

[ More Info... ] [!thc-lﬂ:&e...l

Lok J[ come |

O seu certificado digital sera entao identificado. Clique em “Acessar o Sistema”.

Acesso ao Sistema NFS-e com Certificacdo Digital

0 zequinte certificado digital (ICP-Brazil) foi identificado com sucesso:

|:| Marque esta opgio para sempre exigir o uso de certificado digital ao invés da SENHA-WEB
Para escolher outro certificado digital feche a janela de seu navegador € acesse novamente.

Para acessar outro CPF/CHPJ sem Certificagdo Digital, CLIQUE AQUI

Para obter mais informagdes sobre os certificados digitais e-CPF ou e-CHPJ, acesse o site da Receita
Federal: http:/ /www.receita.fazenda.gov.br

Clique aqui para acessar o sobre os dedais certificados digitais da ICP-Brasil, acesse o site do

ST da Informagao (N ): hitp:/ fwww.iti.gov.br

ACESSAR O SISTEMA |

Observagdes importantes:
v Informacdes sobre como obter, renovar e revogar seu Certificado Digital
Para obter mais informac@es sobre os certificados digitais e-CPF ou e-CNPJ, acesse o site da Receita

Federal: http://www.receita.fazenda.gov.br

v Requisitos técnicos
A versdo do navegador Internet para o correto funcionamento dos certificados e servicos € o Microsoft
Internet Explorer, versdo 5.50 ou posterior. Para que os servigos utilizando certificados digitais funcionem

adequadamente, € necessario que o seu navegador esteja habilitado para gravagao de cookies.
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3.3. Configuracgdes do Perfil do Contribuinte

Apés efetuar o0 acesso ao sistema, sera aberta a tela na qual vocé podera complementar ou alterar dados de sua
empresa. Por meio das Configuracdes do Perfil do Contribuinte, vocé podera informar seus dados para contato,
definir seu logotipo, informar seus dados na lista de prestadores disponivel no Portal da NFS-e, autorizar o acesso

de seu contador, além de configurar diversas opcoes.
3.3.1. Campo “CONTRIBUINTE”

No campo “Contribuinte” serdo automaticamente listados todos os estabelecimentos inscritos no

Cadastro Mobiliario Tributario do Municipio com a mesma raiz de CNPJ e que possuam inscri¢ao ativa:

N&o serdo listados no sistema da NFS-e:
v'  0s estabelecimentos néo inscritos no Cadastro Mobiliario Tributario do Municipio;

v 0s estabelecimentos com inscri¢cdo cancelada no Cadastro Mobiliario Tributario do Municipio.

Na hipétese de existirem estabelecimentos prestadores de servico ndo listados no campo “Contribuinte”,

sugerimos que seja efetuada a devida inscricdo ou atualizagdo de dados no Cadastro de Contribuintes do

Municipio.

NFSe 5 Contribuinte

Inicio Selecione o contribuinte desejado... El
Mensagens da Empresa Selecione o contribuinte desejado...

Perfil da Empresa H | oe=—e——a—y

Observacfes importantes:

v" Configuragéo de Perfil obrigatéria para cada um dos estabelecimentos do contribuinte

A configuracdo do Perfil do Contribuinte deverd ser efetuada para cada um dos estabelecimentos

listados no campo “Contribuinte”. Selecione a inscri¢cdo para o qual deseja configurar o perfil e informe os

demais dados solicitados nesta tela.

v' Estabelecimentos nao prestadores de servico ou sem coédigo de servigo vigente

cadastrado no Cadastro de Contribuintes do Municipio

Para estabelecimentos ndo prestadores de servico ou sem cédigo de servigo vigente cadastrado no

Cadastro de Contribuintes do Municipio, somente estardo disponiveis para preenchimento os
seguintes campos:

= Dados da Empresa,;

= Dados para Contato;
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= E-mail para recebimento de NFS-e;

= Identificacdo do Contador.

C7 SAIR DO SISTEMA

CHP) i | Voob eath em Perfil da Empresa | PAgina lnacial

Configuragdes do Perfil

Configuracéo do Perfil do Contribuinte

ndo Prestador de Servigo

Cligus squi pars irsluir ou
slienar s logotipo

Carta de Comeglio de NFS-e Enderogo Cadastral u

Indicacio de Imdves Coatiniit @ bocalazachs
Efrvio de N P
Ajsdn ] -
Dados para Contato A
Encerrar
Home E-mai Tedafons
E-mail & ser impresso na NF 5-¢ 7
E-mad uiizado pars emisslo & recebimento de NFS-g E-mai ytlizado pars reenvio de senha
b Y
Lista de \ » I_ ] Al w
Prestadores 1) =
que emitem NS¢ |+ Desap recaber e-mad sutcerabcamenbe & ol KFS-¢ necobads

E. I‘Id‘l ‘Ho“ _,."/ 4 nforme & saguir, um teods 32 sus escoha (frase de saguranca) Esta frase vai aparecsr am bodas as mentagens anvindas pelo Smbema da WFS-2 para o
Mo peal g
de : R

mmﬁmnvﬂﬂlmmﬂﬂw ﬁmt mmmmwﬂm m&ﬂﬁmﬂ PFS-G confirs &

Eletrénica

CPFICNRY HomeRazio Socal

oo ——— W |
Acesse o Shalema -

v Estabelecimentos localizados fora deste Municipio.

Os estabelecimentos localizados fora deste Municipio também poderdo acessar o sistema da NFS-e

para consultar as NFS-e recebidas e configurar seu perfil.

Para o acesso ao sistema serd obrigatdria a solicitacdo da SENHA-WEB. A configuracéo do Perfil do
Contribuinte deverda ser efetuada para cada um dos estabelecimentos localizados fora do Municipio que
receberdo NFS-e.

Cada pessoa juridica tera apenas uma Unica SENHA-WEB, que valer4d para todos os
estabelecimentos com a mesma raiz de CNPJ. No entanto, no caso de estabelecimentos localizados
fora deste Municipio, para acessar o sistema da NFS-e conforme descrito no item 3, devera ser utilizado
0 CNPJ de cada um dos estabelecimentos e a mesma SENHA-WEB cadastrada. Ou seja, 0 acesso ao

sistema da NFS-e sera individual para cada estabelecimento situado fora do Municipio.
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3.3.2. Campo “DADOS DA EMPRESA”

As informages a seguir irdo constar na Lista de Prestadores que j& estdo emitindo a NFS-e. Esta lista
estara disponibilizada na pagina principal do portal da NFS-e e podera ser acessada por qualquer

pessoa.
v Nome Fantasia: informe o Nome Fantasia da pessoa juridica (preenchimento obrigatério)

v' Site: Informe o endereco eletrénico da pessoa juridica, no caso de existir site (pagina)

institucional na Internet (preenchimento opcional)

v" Resumo sobre a empresa: descreva um breve resumo sobre a empresa e suas atividades.
(preenchimento opcional)
v" Incluindo ou alterando o logotipo da pessoa juridica: o contribuinte podera ainda incluir ou
alterar o logotipo ou logomarca que serd automaticamente apresentado na emissdo de cada
Nota Fiscal Eletrénica. O logotipo ndo serd apresentado na Lista de Prestadores (incluséo
opcional)
Logotipo l.'_";"':l Dados da Empresa - As informagoes a seguir irdo constar na Lista de Prestadores do Site.
m Nome Fantasia Resumo sobre a empresa
b Site: Telefone Comercial
Cligue aqui para incluir ou hth-'-'ﬂl | | |

alterar seu logotipo

Para tanto, o logotipo devera ser digitalizado em um arquivo do tipo GIF ou JPEG com tamanho de no
méximo 10 Kb. Para que néo ocorra perda de resolugdo, recomenda-se que o0 arquivo tenha 60 pixels de

altura e 60 pixels de largura.

Carregar Logotipo

LOGOTIPO

Para incluir ou alterar o seu logotipo, digite 0 caminho da figura no campo abaixo e aperte o botdo gravar.

0 arquivo deve sequir as seguintes regras:
1.E obrigatério que seja um arquivo do tipo GIF ou JPEG.
'~) 2. O seu tamanho ndo devera ultrapassar 10kb.

3. Para que ndo haja perda de resolucéo, recomenda-se que o arquivo tenha 60 pixels de altura e 60
pixels de largura.

Selecionar arquivo_. | Nenhum arquivo selecionado.

VOLTAR GRAVAR APAGAR
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ApOs realizar a incluséo ou alteragéo do logotipo da empresa, clique em “Gravar” para salvar a imagem,
gue aparecera em todas as Notas Fiscais de Servicos Eletronicas — NFS-e emitidas. Observamos que as

informacdes de Nome Fantasia, Site e Resumo sobre a empresa ndo aparecerdo nas NFS-e emitidas.

Exemplo de cabeg¢alho de uma NFS-e, com

logotipo personalizado

PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO DAS OSTRAS  "“"™65808003
SECRETARIA MUNICPAL DE FAZENDA

Data & Hora de Emizzdo

07/05/2010 12:30:33

f At NOTA FISCAL DE SERVIGOS ELETRONICA - NFS-  [Cauign de verfiicagdo
PUGE-C6UC
PRESTADOR DE SERVICOS
CPFACMP.):  99.999.999/9999-99  Inzcrigdo Municipsl 9.999.999-9 Inscricéo Estadusl 99999999
MomeRazéo Socis EMPRESA EXEMPLO LTDA
Mome Fartasiz: EMPRESA EXEMPLO Tel: 22 22222222

Enderego: RUA CAMPO DE ALBACORA 123 - LOTEAMENTO ATLANTICA - CEP: 28.890-000
runicipio; RIO DAS OSTRAS LUF: RJ E-mzil. empresa_exemplo@email.com.br

3.3.3. Campo “DADOS PARA CONTATO”

As informacdes neste campo sédo de preenchimento obrigatério. Deverdo ser informados o Nome, E-mail

e Telefone da pessoa fisica responsavel pelo contato com a Prefeitura deste Municipio.

Dados para Contato "_";"_:'
MNome E-mail Telefone

E-mail a ger impresso na NFS-e I"':-""I E-mail da Senha Web (Recadastramento de Senha) I"'?I
E-mail utiizado para emissdo e recebimento de NFS-e. E-mail utiizado para reenvio de senha.

| | Alterar

Desejo receber e-mail automaticamente a cada NF5-e recebida.

Frase de Seguranga

Informe & seguir, um texto de sua escolha (frase de seguranca). Esta frase vai aparecer em todas as mensagens enviadas pelo Sistema da NF5-e para o
seu e-mail, de forma que vocé tenha seguranca da autenticidade do remetente. Assim, toda vez que vocé receber um e-mail do Sistema de NFS-g, confira a
frase de seguranca informada na mensagem. Caso ela ndo exista ou esteja incorreta ndo abra a mensagem € proceda 3 sua exclusdo.

Sugerimos ainda que seja informado um texto de sua escolha (frase de seguranca). Esta frase aparecera
em todas as mensagens enviadas pelo Sistema da NFS-e para o seu e-mail, de forma que vocé tenha

seguranca da autenticidade do remetente.

Sempre que receber um e-mail do sistema da NFS-e, confira a frase de seguranca informada na

mensagem. Caso ela ndo exista ou esteja incorreta, ndo abra a mensagem e proceda a sua excluséao.
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Trecho de mensagem de e-mail encaminhado pelo
De:  nfse@riodasostras.rj.gov.br
Para: joaoSilva@testemail.com.br sistema da NF-e
Cc

Assunto:  Nota Fiscal Eletronica

A FRASE DE SEGURANCA escolhida por vocé para garantir a autenticidade deste =
e-mail foi:
Site Seguro

Prefeitura Municipal de Rio das Ostras
htpp://spe.riodasostras.rj.gov.br

* Este e-mail foi enviado automaticamente pelo Sistema de Notas Fiscais [
de Servico ELetronicas. Em caso de duvidas entre em contato com '
nfse@riodasostras.rj.gov.br

3.3.4. Campo “E-MAIL PARA RECEBIMENTO DE NFS-E”

Informe o E-mail a ser impresso na Nota Fiscal de Servi¢os Eletronica — NFS-e, caso deseje receber

automaticamente a NFS-e por e-mail.

Se esta opcao for selecionada, vocé passard a receber automaticamente as NFS-e recebidas no e-mail
informado neste campo. Além disso, o prestador de servicos ndo conseguird enviar uma NFS-e para um

Email diverso do declarado neste campo.

E-miail a ser impresso na NFS-e |"r:;"| E-mail da Senha Web (Recadastramento de Senha) I"':J"‘I

E-mail utiizado para emissdo e recebimento de NFS-e. E-mail utiizado para reenvio de senha.
| | Alterar

Desejo receber e-mail automaticamente a cada NF5-e recebida.

3.3.5. Campo “IDENTIFICAGAO DO CONTADOR”

Este campo ndo é de preenchimento obrigatério. O contador, desde que devidamente cadastrado pelo

contribuinte emitente ou recebedor da NFS-e, podera ter acesso a algumas funcionalidades da NFS-e.

Identificagdo do Contador

CPFICNP] Nome/Razdo Social

O cadastramento do CPF do contador ou 0 CNPJ da empresa responsavel pela contabilidade deve ser
efetuado pelo préprio contribuinte, no campo “Identificagcdo do Contador”, na tela de “Configuracées do

Perfil do Contribuinte”. Nao ha necessidade de cadastrar o contador que € empregado da empresa.
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Opgoes do Prestador ()

Desejo enviar e-mail automaticamente ao tomador de fora do municipio a cada NFS-e emitida.
|| Desejo enviar e-mail automaticamente ao meu contador a cada NFS-e emitida.

Autorizo que meu contador converta meus RPS em NFS-e.

Autorizo que meu contador cancele NFS-e.

O contribuinte emitente ou recebedor da NFS-e podera autorizar o Contador a:
v' receber e-mail automaticamente a cada NFS-e emitida;

converter os RPS emitidos em NFS-e (individualmente ou por lote);

cancelar uma NFS-e emitida pelo contribuinte;

consultar as NFS-e emitidas e/ou recebidas por seus clientes;

gerar Taldo Fiscal Eletrdnico (TF-e);

AN NN

exportacdo de Arquivo de NFS-¢;
v/ emitir as respectivas Guias de Pagamento.

Observacoes:
v" O contador ndo podera emitir NFS-e em nome do contribuinte;

v" Qualquer contador pode ser cadastrado, independentemente de estar ou ndo estabelecido neste
Municipio;
v No caso de Contador (tanto Pessoa Fisica quanto Juridica), para acessar o sistema é obrigatério informar
seu CPF/CNPJ e sua senha obtida mediante solicitagdo de SENHA-WEB.

3.3.6. Campo “OPCAO PELO SIMPLES NACIONAL”

As opc¢des constantes no campo “Opcéo pelo Simples Nacional” tém preenchimento obrigatdrio.

(® Confribuinte sujeito a tibutagdoe normal
Optante pelo Simples Macional (Recolhimento do 1S5 pela Receita Federal - DAS)
' Optante pelo Simples Macional (Recolhimento do ISS pela Prefeitura - DAM)
Optante pelo Simples Macional (Microempreendedor Individual - MEI)

v' Opgdes disponiveis
1. Contribuinte sujeito a tributacdo normal

Deverao selecionar esta op¢éo os contribuintes sujeitos a tributacdo normal pelo ISS.

v 0s contribuintes sujeitos a tributacdo normal, que recolhem o ISS nos termos da legislacédo
tributaria deste Municipio;

v 0s contribuintes NAO optantes pelo Simples Nacional como microempresa, nem enquadrados

como microempresa Municipal;
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v’ 0s contribuintes que embora optantes pelo Simples Nacional como microempresa, NAO efetuem o
recolhimento do ISS pelo SIMPLES NACIONAL;

v’ os contribuintes optantes pelo SIMPLES Nacional, enquadrados como Empresa de Pequeno Porte
(EPP), que NAO efetuem o recolhimento do ISS pelo SIMPLES NACIONAL;

v’ 0s contribuintes isentos ou imunes do ISS.

2. Optante pelo Simples Nacional

Deveréo selecionar esta opgcdo SOMENTE os optantes pelo Simples Nacional e que efetivamente
efetuem o recolhimento do ISS pelo SIMPLES NACIONAL.

3. Optante pelo DAM

Deverdo selecionar esta opcdo as microempresas e empresas de pequeno porte optantes do
Simples Nacional com faturamento acima do limite definido na Lei Complementar 155/2016 que
indica que o recolhimento do ISS sera por meio de DAM. Nesta opc¢do, os contribuintes estdo

sujeitos ao recolhimento do ISS nos termos da Legislacédo tributaria do Municipio de Rio das Ostras.

4. Optante pelo MEI

Deverao selecionar esta opcdo SOMENTE os optantes pelo SIMPLES NACIONAL enquadrados na

categoria de Microempreendedor Individual (MEI)

3.3.7. Campo “CODIGO DE SERVIGO PRINCIPAL”

Neste campo serdo automaticamente listados todos os codigos de servico atualmente vigentes no

Cadastro de Contribuintes do Municipio escolhido na Configuracéo de Perfil.

Selecione o codigo de servico referente a atividade preponderante da pessoa juridica. Este cédigo sera

selecionado automaticamente na emissao de novas NFS-e.

Cédigo do tem de Servico

Na hipétese do Codigo de Servico Principal ndo constar da lista apresentada, sugerimos:

v’ Selecionar a opgao “Outras” e escolher o codigo correspondente;
v’ Efetuar a atualizacdo cadastral no Cadastro de Contribuintes do Municipio, incluindo o cédigo

de servigo respectivo.
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3.3.8. Campo “CATEGORIAS DA LISTA DE PRESTADORES DO SITE”

Selecione ao menos uma categoria de servi¢os, até o limite de 5 categorias. Apds a autorizagdo para
emissao de NFS-e, os dados informados no campo “Dados da Empresa” estardo automaticamente
disponiveis na Lista de Prestadores do Site que ja estdo emitindo a NFS-e, em cada uma das Categorias

selecionadas.

Cadigo do Item de Servigo

| 09.01 - Hospedagem de qualkquer natureza em hotéis, apart-service condominiais, flat, apart-hotéis, hotéis residéncia, residence-service, sute service, E|

Categorias da Lista de Prestadores do Site |_'"§‘_|

#H-Agenciamento e Corretagem

--Casa e Decoragdo

--Comunicagﬁcr e Mercadologia

--Edu cagdo, Esportes e Lazer
--Engenharia, Arquiterura e Urbanismo
Escritorio

Higiene e Apresentagdo Pessoal

o-Informatica

--Jur‘ldicos, Econdmicos e Técnicos

Limpeza e Vigildncia

Saide & Veterinaria

--Sam, Imagem e Servigos Graficos

--Transporles e Entregas

é--Turisrncr, Hospedagem e Eventos

. [ Agéncias de turismo

[ | Guias de turismo

[/ Hotéis, motéis, pousadas, flats e hotelaria maritima
--["] Organizacio de feiras, exposicies e congressos
--["| Organizacéo de festas e recepces

-[T|Recreacdo e animacio

-.["|Saldes de festa, centros de convengéo, escritdrio virtual, quadras esport.

#-Veiculos

[#-Outros Servigos

As categorias serdo automaticamente sugeridas, de acordo com os cédigos de servigo cadastrados no

Cadastro de Contribuintes do Municipio do prestador de servicos.
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v Lista de prestadores de servi¢o disponivel para consulta no portal da NFS-e

Lista de Prestadores

Categorias de Servigo Filtre sua pesquisa
Acessar Prefeitura = = CPFICNP]
. - ﬁ Agenciaments e * Casz & Decoragio 1| Comunicagio e
Minhas Mensagens Cometagem S %21 | Mercadologia | |
Meu Perfil -
;.:; Educacdo, Esportes fﬁ Engenharis, Arguiterura Esitéric Nome
Consulta de NFS-e V Lazer \ e Urbanismo s | (Todos) |
icacd dvei Bairro
Indicacao de Imoveis ﬁ Higiene & Apresentacio L& Informatica & | Juridicos, Econémicos &
Ateracéio de E-mail Fesscal B Teéenices todos} [+
Alteracdo de Senha ol Limpeza e Vigiléncia "= | Saide & Veterinaria laq Som, Imagem & servigos PESQUISAR >>
o » & = 2 | oo
Verificacio de Autenticidade - T | Graficos
Lista de Prestadores T Transportes & Entregas % Turismo, Hospedagem e g Veiculos
) laL, "7 | Eventos Lista dos CPFs/CHPJ: dos Prestadores
AT 4 de Servigos que emitem NFS-e
Encerrar | | Qutros Servigos
'\

1SS

IPTU

3.3.9. Campo “OPGOES DO PRESTADOR”

v' Opgdes disponiveis

1. Desejo enviar e-mail automaticamente ao tomador de fora do municipio a cada NFS-e

emitida

Selecione esta opcdo caso deseje enviar e-malil

municipio a cada NFS-e emitida. Neste caso devera ser informado o e-mail do tomador

durante a emissao da NFS-e.

2. Desejo enviar e-mail automaticamente ao meu contador a cada NFS-e emitida

Selecione esta opc¢do caso deseje enviar e-mail

NFS-e emitida. Neste caso sera necessario o cadastramento dos dados do contador no

campo “Identificagdo do Contador”.

Opgoes do Prestador

Desejo enviar e-mail automaticamente ao tomador de fora do municipio a cada NFS-e emitida.
|| Desejo enviar e-mail automaticamente ao meu contador a cada NFS-e emitida.

Autorizo que meu contador converta meus RPS em NFS-e.

Autorizo que meu contador cancele NFS-e.
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3. Autorizo que meu contador converta meus RPS em NFS-e

Selecione esta op¢do caso queira permitir que seu contador possa converter seus RPS em
NFS-e. Neste caso sera necessario o cadastramento dos dados do contador no campo

“Identificagdo do Contador”.
4. Autorizo que meu contador cancele NFS-e

Selecione esta op¢do caso queira permitir que seu contador possa cancelar as NFS-e ja
emitidas. Neste caso serd necessario o cadastramento dos dados do contador no campo

“Identificagdo do Contador”.

Caso tenha acessado o sistema por meio de certificado digital, estardo ainda disponiveis as seguintes

opcoes:

v' OpcOes disponiveis apenas para que acessou o sistema da NFS-e por certificado digital

Opgtes do Prestador

Desejo enviar e-mail automaticamente ao tomador de fora do municipio a cada NFS-g emitida.

["] Desejo enviar e-mail automaticamente a0 meu contador a cada NFS-e emitida.

[7] Autorizo que meu contador converta meus RPS em NFS-e.

[7] Autorizo que meu contader cancele NFS-e.

|:| Desejo acessar o sistema utilizando sempre meu e-CNPJ (opgdo recomendada)

|:| Desejo que meus usuarios acessem o sistema utilizando seus e-CNPJ (opgdo recomendada)

1. Desejo acessar o sistema utilizando sempre meu e-CNPJ (opc¢éo recomendada)

Selecione esta op¢éo caso deseje sempre acessar o sistema da NFS-e apenas por meio do
certificado digital e-CNPJ. Se esta opcao estiver selecionada, ndo sera possivel acessar o
sistema da NFS-e por meio de SENHA-WEB.

2. Desejo que meus usuarios acessem o0 sistema utilizando seus e-CPF (opcéo

recomendada)

Por meio da tela “Gerenciamento de Usuarios”, sera possivel consultar, excluir ou cadastrar os
usuarios de sua empresa, definindo as restricbes de acessos de cada um deles. Com isto,
vocé evita o compartilhamento da senha de sua empresa, aumentando a sua seguranca (item
6 do manual). Selecione esta op¢do caso deseje que seus usuarios obrigatoriamente acessem

o sistema da NFS-e por meio do certificado digital e-CPF.
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Ap6s finalizar o preenchimento de todos os campos da tela de “Configuragdo do Perfil do Contribuinte”,

cligue em “Gravar”. Este preenchimento devera ser realizado para todos os estabelecimentos listados no
Campo “Contribuinte”.

Os dados informados nas Configuracdes do Perfil do Contribuinte poderdo ser alterados a qualquer
tempo.
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4. Solicitando a Autorizacéo para emissao de NFS-e

A opcéo pela emissdo de NFS-e depende de solicitacdo do interessado. A autorizacdo para emissdo de NFS-e

deve ser solicitada ap6s a finalizagéo das Configurag6es do Perfil do Contribuinte.

Para solicitar autorizagdo para emissédo de NFS-e, entre no menu “Autorizagdo para Emissdo”, escolha o

estabelecimento desejado e depois clique em “Solicitar Autorizacao”.

Autorizagéo para Emisséo de NFS-e

Esta pégina permite ao prestador de servicos, estabelecido no Municipio d uas Motas Fiscais de
Inicio Servigos Eletrnicas - NFS-e. Selecione o estabelecimento
M da E =
Ensagens da kmpresa ATENCAOQ® Os prestadores de servicos que optarem pela NFS-4 . . - 0, devenaysubstituir
Perfil da Empresa » L todas as notas fiscais convencionais emitidas no respectivo mé: (mscrlgao) a ser autorizado a emitir

Consultas »
Autorizagdo para Emissdo —_ — —
Declaracdo de NFS

Guias de Recolhimento

Dados do Contribuinte

. L Inscrigio CNPJ Razdo Social
Indicacdo de Imoveis — I—— - -
Envio de Arguivo
Ajud =
e b SOLICITAR AUTORIZACAO
Encerrar
e | —_—

Clique aqui para solicitar a

Autorizagdo

O sistema comunicara aos interessados, por “e-mail”, a deliberacdo do pedido de autorizacdo. A liberacdo do

pedido de autorizacéo é imediata.

Observamos que, se o0 seu e-mail pessoal possuir algum tipo de protecéo contra e-mails indesejados (Antispam),
vocé ndo conseguird receber nosso e-mail de confirmacdo. Neste caso, antes de solicitar a autorizagéo,

sugerimos que desabilite essa prote¢do, ou escolha outro e-mail sem Anti-Spam.

Caso nédo tenha recebido o email de confirmagéo da liberacdo do pedido de autorizagdo, entre novamente no

sistema da NFS-e e verifique se a opg¢édo “Emissao de NFS-e” ja esta disponivel no menu principal.
Observacfes importantes sobre a autorizagcdo de emissdo de NFS-e:
v" Prazos legais

A opcéo pela emissdo de NFS-e, uma vez deferida, obriga os prestadores de servicos que optarem pela

NFS-e a iniciarem sua emissdo no dia do deferimento da autorizacdo, devendo substituir todas as notas

fiscais convencionais emitidas no respectivo més.

As notas fiscais convencionais, emitidas até a data do deferimento da autorizagdo para emissdo de NFS-e,
devem ser substituidas até o 10° dia subseqiiente ao de sua emissao, nao podendo ultrapassar o dia 5

(cinco) do més subseqiiente ao da prestacao de servicos.
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No primeiro més da obrigatoriedade da emissédo da NFS-e o prazo do caput deve ser contado a partir da

data de autorizac@o de emissdo de NFS-e.

O prazo inicia-se no dia do deferimento da autorizagdo para emissdo de NFS-e, ndo podendo ser

postergado caso venca em dia ndo-(til.

Atencdo: se a autorizacdo for deferida antes do prazo inicial de obrigatoriedade de emissdo de NFS-e,
prevalecerd, para fins de obrigatoriedade de emisséo e conversdo das notas fiscais convencionais, a data

da autorizacao.
v" Impedimento de confecc¢do de novos taldes de Nota Fiscal convencional

A partir da autorizagdo da emissédo de NFS-e o prestador de servigos ndo podera confeccionar nota fiscal

convencional.
v" Inclusédo do prestador na Lista de Prestadores

A partir do deferimento da autorizacdo de emissdo de NFS-e, o prestador passara a constar da Lista de

Prestadores disponivel no Portal da NFS-e.
v' Autorizacdo deve ser efetuada para cada um dos estabelecimentos da Pessoa Juridica

O procedimento de solicitagdo de autorizacéo para emissédo de NFS-e deverd ser efetuado para todos os

estabelecimentos prestadores de servi¢o da pessoa juridica, localizados neste Municipio.
v' Gerenciamento de usuarios (delegacdo de acesso ao sistema da NFS-e)

No caso de delegacéo de acesso ao sistema da NFS-e a novos usudrios (ver Gerenciamento de Usudrios),

0 estabelecimento a ser disponibilizado acesso j& devera estar devidamente autorizado a emitir NFS-e.
v' Prestador de servico enquadrado em mais de um c6digo de prestagdo de servigos

O contribuinte que emitir NFS-e devera fazé-lo para todos os servigos prestados.
v' Pessoas juridicas sem co6digos de servico no Cadastro de Contribuintes do Municipio

E necessario que o prestador de servicos possua ao menos um codigo de servigo incluso em seu Cadastro.
v' Prestadores de servico recentemente cadastrados no Cadastro de Contribuintes do Municipio

O sistema da NFS-e leva em média 1 (um) dia para identificar um prestador de servicos que acabou de
efetivar sua inscricdo no Cadastro de Contribuintes do Municipio. Nesta situacéo, aguarde ao menos um dia

para que a opg¢do de autorizagdo para emissao de NFS-e esteja disponivel.
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5. Emissao de NFS-e

A opgéo para emisséo da NFS-e somente estara disponivel apds o deferimento da autorizagéo.

5.1. Campo Prestador de Servicos

Selecione a inscricdo no qual deseja emitir a NFS-e. Somente estardo disponiveis para selecdo os
estabelecimentos com inscrigdo ativa e que possuam codigos de servico vigentes no Cadastro Municipal de

Contribuintes.
Observacéao

Na hipotese de existirem estabelecimentos prestadores de servigco ndo listados no campo “Contribuinte”,
sugerimos que seja efetuada a devida inscricdo ou atualizacdo de dados no Cadastro Municipal de

Contribuintes.

C7 SAIR DO SISTEMA NAVEGAGAD RAPIDS, [ [=]
CNP) s | Vb esth em EmissBo de WFS-¢ | Paging Inicial 240220141538
SPE | Mota Fiscal de Servigos Eletrénica - NFS-2
NFS¢
ko A [=]
Mensagens da Empresa
— 3
Consulas 3 Conbribuinte sujedo 8 bributnglo normal
Emissia de WFS-e . .
Decracho ce 1P
o Rscol 2 Tributada no Municipis Tribntado fora do Municips sanbo

= mune Suspeniso por Deciio Judicel Cwspenss por Procedimants Adm
Substtuicho de NF5-e
e
S Preencha APENAS UM dos dois campos Apald 7]
Ervis e Arquivo 8 segur @ cique em AVANCAR [=] EXCLUIR APELIDG
Ajoda b CPFICNR)
155 ""

=

5.2. Campo Opcéao pelo Simples Nacional

A alteragao deste campo devera ser feita através da pagina “Perfil da Empresa”.

Opgdo pelo Simples Nacional

Contribuinte sujeito a tributacdo normal E|
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5.3. Campo Tributag&o dos Servigos

Tributagdo dos Servigos

(@) Tributado no Municipio () Tributado fora do Municipio i) lsento
() Imune () Suspenso por Decisdo Judicial () Suspenso por Procedimento Adm.

v' Opcodes disponiveis
1. Tributado no Municipio

Selecione esta opcao para servicos onde o ISS deve ser recolhido neste Municipio. Nesta situacdo estao

enquadrados:

= 0s servicos prestados onde o ISS deve ser recolhido neste Municipio pelo prestador por meio do
DAM gerado pelo sistema de Nota Fiscal de Servigos Eletrbnica;

» 0s servigos prestados onde o ISS deve ser recolhido neste Municipio pelo responséavel tributario
(tomador);

= 0s contribuintes enquadrados no SIMPLES, tanto como Microempresa quanto como Empresa de
Pequeno Porte, onde o ISS deve ser recolhido neste Municipio;

= 0s servicos prestados a tomadores de servico localizados no exterior, mas que ndo configurem

exportacdo de servicos, nos termos da Legislagéo.

2. Tributado fora do Municipio

Selecione esta opcao para servicos onde o ISS deve ser recolhido fora deste Municipio. Os servigos

considerados tributados fora deste Municipio estdo sujeitos a fiscalizacdo deste Municipio.
v' Atencao!

O sistema da NFS-e permite a selecdo deste tipo de tributagdo somente nas hipGteses previstas na
Legislacdo. Para mais informacdes, consulte a Legislacao tributaria municipal. Uma NFS-e emitida nesta

situacao ndo aparecera na guia de recolhimento da NFS-e.
3. Isento

Selecione esta opcdo para operacfes isenta ou ndo incidentes do ISS, executadas ou ndo neste

Municipio. Os servigos isentos ou ndo incidentes estéo sujeitos a fiscalizagao deste Municipio.
4. Imune

Selecione esta opgdo para operacdes imunes, executadas ou nao neste Municipio. Os servigos imunes

estao sujeitos a fiscalizagdo deste Municipio.
Observacfes importantes:

v' as entidades imunes estédo obrigadas a emitir NFS-e;
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v' as atividades ndo previstas na lista de servicos da Legislacdo estdo impedidas da emissdo de

documentos fiscais.

5. Suspenso por Decisédo Judicial

Selecione esta opcdo na hipétese de existir acdo judicial em andamento, com suspensdo da

exigibilidade do crédito tributario relativo ao servico prestado.

Informe no campo “Discriminagao dos Servigos” o nimero do processo judicial que deferiu a suspensao
do crédito tributario. Os servi¢cos considerados como suspensos da exigibilidade do crédito tributario

estdo sujeitos a fiscalizagdo deste Municipio.

6. Suspenso por Decisdo Administrativa

Selecione esta opcdo na hipdtese de existir agdo administrativa em andamento, com suspensdo da

exigibilidade do crédito tributério relativo ao servico prestado.

Informe no campo “Discriminagdo dos Servigos” o numero do processo administrativo que deferiu a
suspensao do crédito tributario. Os servicos considerados como suspensos da exigibilidade do crédito

tributario estéo sujeitos a fiscalizagdo deste Municipio.

5.4. “Campo Tomador de Servigcos”

Como regra geral, para a emissédo da NFS-e devera ser informado o CPF ou CNPJ do tomador dos servigos.

Tomador de Servigos

Preencha APENAS UM dos dois campos Apelido 7]
a sequir & clique em AVANCAR: [=] EXCLUIR APELIDO

CPFICNP)

Digite o CPF ou CNPJ do tomador ou
AVANCAR >>
selecione seu apelido.
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Alternativamente, podera ser criado um apelido, de modo que seja possivel identificar mais rapidamente os
principais tomadores de servicos. A criagdo do apelido devera ser efetuada ao se emitir uma NFS-e para o

respectivo tomador de servicos.

Caso tenha criado algum apelido para seus tomadores, sera possivel seleciona-lo da lista em vez de se digitar o
CPF ou CNPJ.

Tomador de Servigos

Preencha APEMAS UM dos dois campos Apelido ?]
a seguir e clique em AVANCAR: E| EXCLUIR APELIDD

CPF/CHP)
| \_

Cligue aqui caso deseje excluir

algum apelido da lista.

Apos digitar o CPF/CNPJ ou selecionar o apelido do tomador de servicos, clique em “Avancar”.
Observacoes:
v Informagdo do CPF ou CNPJ

Caso néo seja informado o CPF ou CNPJ, o tomador de servicos nao tera direito ao crédito no IPTU. No
caso de pessoas juridicas, o preenchimento do CNPJ do tomador é obrigatério, com excegdo de

tomadores estabelecidos fora do Pais.

v" Tomadores estabelecidos fora do Pais
No caso de tomador estabelecido fora do Pais, ndo informar o n°. do CNPJ e clicar em “avangar”.

No formulario da NFS-e deixe em branco os campos “CEP — ESTADO — CIDADE”, e no campo destinado

ao Bairro informe a cidade e pais do tomador de servigos.

Os demais campos deverdo ser preenchidos normalmente.

v" CNPJ do tomador de servicos possui mais de uma inscricdo no Cadastro Municipal de

Contribuintes

Caso o CNPJ informado tenha mais de uma inscricdo no Cadastro Municipal de Contribuintes, todas as
inscricdes serdo apresentadas. O prestador de servicos devera selecionar a inscricdo referente ao

estabelecimento que tomou o servico.
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Emissédo de NFS-e

estador de Servigos
R — e -

Coniribunte sujedn o bributaciio normal Htihizm -
Tributagdo dos Servipos
@ Tributado no Municipio Tricutado fora do Municipio menio
Imung Suspenso por Decsio Judcial Suspenso por Procedementa Adm
- ———— ——— —— -

<< WOLTAR AVANCAR ==

5.5. Preenchendo a NFS-e

Neste formulario deveréo ser preenchidos os dados da Nota Fiscal de Servigos Eletronica — NFS-e. Alguns dados

do tomador de servigos poderdo ser automaticamente preenchidos ao se informar seu CPF ou CNPJ.

5.5.1. Campo Prestador de Servicos

Neste campo sera apresentada a relacdo de estabelecimentos j& com autorizagdo para emissédo
de NFS-e.

Prestador de Servigos

- e, — ——— El

Caso o contribuinte possua mais de um estabelecimento prestador de servicos neste Municipio,

selecione na lista o estabelecimento emissor de NFS-e.
N&o serdo apresentados nesta lista:

v'  0s estabelecimentos néo inscritos no Cadastro Municipal de Contribuintes do Municipio;

v 0s estabelecimentos ainda sem autorizacédo para emissédo de NFS-e;

v'  0s estabelecimentos com inscricdo cancelada no Cadastro Municipal de Contribuintes do
Municipio;

v'  0s estabelecimentos sem cédigo de servico vigente cadastrado no Cadastro Municipal de

Contribuintes do Municipio.
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5.5.2. Campo “Tributagao”

Neste campo estara apresentada a opgéo anteriormente selecionada no campo “Tributagdo dos

Servigos”:

Tributagdo dos Servigos

(@ Tributado no Municipio (7) Tributado fora do Municipio (71 Isento
() Imune (7)) Suspenso por Decisdo Judicial (7 Suspenso por Procedimento Adm.

Tributado neste Municipio
Tributado fora deste Municipio
Isento

Imune

Suspenso por Decisdo Judicial

N N

Suspenso por Procedimento Administrativo

Observe atentamente se a opgao foi selecionada corretamente. Em caso de duvida, consulte o

item 5.2 deste manual. Caso deseje alterar a forma de tributagcéo dos servigos, clique em “Voltar”.

5.5.3. Campo “Tomador de Servigos”

Neste campo deveréo ser informados os dados do tomador de servicgos.

Tomador de Servigos

CNPJ Razéo Social E-mail Apelido E
—— [re——————"c = | [———— | [== |
CEP Estado Cidade Bairro Telefone de Contato
» @ | | |:— = s | |_-_=__‘=_-_- | | |
Tipo Logradouro Nimero Complemento Inscricio Estadual
[] [s— | = 1| | | |

Nome / Razéo Social: Digite 0 Nome ou a Razéo Social do tomador de servigos. Utilize as letras
maiusculas e mindsculas conforme o caso.

CEP: Digite o CEP. O Estado, a Cidade, o Bairro e o Logradouro serdo automaticamente
preenchidos, dependendo do CEP informado). Caso néo saiba o CEP, clique em “N&o sei o CEP.”
Estado: Este campo é preenchido automaticamente de acordo com o CEP e nao pode ser
alterado

Cidade: Este campo € preenchido automaticamente de acordo com o CEP e nado pode ser
alterado

Bairro: Digite o bairro.

Tipo: Selecione o tipo do logradouro.

Logradouro: Digite o logradouro.
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Numero: Digite 0 nimero.

Complemento: Digite o complemento.

Inscricdo Estadual: Este campo esta disponivel apenas para tomadores Pessoas Juridicas. Se
for o caso, digite a inscricdo estadual (sem formatacgéo, pontos (.), tracos (-), etc...). Se ndo houver
inscricdo estadual, ndo preencha o campo.

E-mail: Cadastre o e-mail do tomador de servicos para futuros contatos. Se ndo houver e-mail,

ndo preencha o campo.
Preenchimento dos dados do Tomador de Servigcos

O sistema da NFS-e efetuara o preenchimento automaético dos dados do tomador de Servigos nas
hip6teses abaixo. Os dados apresentados pelo sistema poderdo ou nao ser alterados, conforme o

caso.
v' Pessoas Juridicas com inscrigdo ativa no Cadastro Mobiliario Tributario do Municipio
a) Razéo Social e Enderego

Quando o CNPJ informado pertencer ao Cadastro Municipal de Contribuintes deste Municipio,
o sistema buscara os dados (razdo social, enderec¢o) na base da Prefeitura, ndo permitindo sua

alteracao.

Verifique com o tomador se o endereco informado no Cadastro Municipal de Contribuintes do
Municipio esta desatualizado. Caso estiver, sugerimos solicitar ao tomador dos servigos que

efetue a alteracdo cadastral no Cadastro Municipal de Contribuintes do Municipio.
b) E-mail

O E-mail do tomador dos servigos serd preenchido automaticamente, caso este tomador tenha
cadastrado seu E-mail no campo “E-MAIL PARA RECEBIMENTO DE NFS-e”.

Se o tomador tiver selecionado a opc¢éo “Desejo receber E-mail automaticamente a cada NFS-
e recebida”, o mesmo recebera automaticamente a NFS-e por e-mail. Para mais informacdes,

verifique o item 3.3.4 deste manual.
v' Pessoas Juridicas ndo inscritas no Cadastro Municipal de Contribuintes do Municipio

O sistema da NFS-e ira sugerir para preenchimento, os dados do tomador de servicos,
referente a Ultima NFS-e emitida. Se os dados estiverem incorretos, o prestador podera efetuar

a sua alteracao.
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v' Pessoas Fisicas que tenha configurado seu perfil no sistema da NFS-e
a) Nome e Endereco

As pessoas fisicas residentes neste Municipio podem acessar o sistema da NFS-e para
consultar seus créditos e as NFS-e que foram emitidas. Nas “Configuragdes do perfil’, podem
cadastrar seu endereco € no campo “Opgbes”, o tomador pessoa fisica podera selecionar a

opcao “Desejo que todas as NFS-e emitidas para mim utilizem os dados informados acima”.

Se esta opgdo tiver sido selecionada pelo tomador pessoa fisica, o sistema utilizara

automaticamente os dados cadastrados na NFS-e, ndo permitindo sua alteragéo.
b) E-mail

O E-mail do tomador dos servigos pessoa fisica serd preenchido automaticamente, caso este
tomador tenha selecionado a opgéo “Desejo que todas as NFS-e emitidas para mim utilizem os

dados informados acima”.
Criando um apelido para o tomador de servigos

E possivel criar um apelido ou denominagdo para identificar mais rapidamente seus principais
tomadores de servicos. Desta forma, ao se emitir novamente uma NFS-e, bastar4 selecionar o

apelido do tomador, ndo sendo necessario digitar o CNPJ ou CPF.

A criacdo do apelido devera ser efetuada ao se emitir uma NFS-e. Para tanto, digite 0 mesmo no

campo apelido.

Apelido E

5.5.4. Campo “Cédigo de Servigo”

Neste campo devera ser selecionado o codigo de servigo que melhor se enquadre com a atividade

de prestacéo de servicos relacionada a NFS-e a ser emitida.

Atividade

Cidigo da Atividade B s H

—

o= e e

!

O sistema da NFS-e listara automaticamente os cédigos de servigo vigentes que estdo cadastrados no
Cadastro Municipal de Contribuintes do Municipio. Caso a atividade de prestacdo de servicos
relacionada a NFS-e a ser emitida ndo se enquadre em nenhum dos cédigos listados, selecione a opc¢ao

“Outros Servigos”.
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v' Atencéao!

A indicacé@o de codigo de servico ndo cadastrado ndo atualiza o cadastro no Cadastro Municipal de
Contribuintes do Municipio. Efetue a atualizacdo cadastral para inserir o cddigo de servico no Cadastro

Municipal de Contribuinte do Municipio informado.
Observac8es importantes:
v' Servico Tributado neste Municipio

Neste caso o sistema da NFS-e automaticamente exibird a aliquota correspondente ao

cbdigo de servico selecionado. Esta aliquota ndo poderé ser alterada.
v' Servigo Tributado fora deste Municipio

Neste caso caberd ao prestador de servigcos informar a aliquota vigente no Municipio onde o

ISS deve ser recolhido.
Atencéo!

Ao se escolher um cddigo de servigo que corresponda a uma atividade que ndo permita
tributacéo fora do Municipio, o sistema exibira a mensagem “Cédigo do Servigo da NFS-e

ndo permite tributacdo fora do municipio”.
v' Servigo Isento ou Imune
Neste caso o ISS devido sera nulo e ndo sera gerado crédito ao tomador.
v' Servigo Suspenso por Decisdo Judicial ou por Processo Administrativo
Neste caso o sistema calculara o ISS devido, mas ndo seré gerado crédito ao tomador;

A NFS-e emitida para um servico com decisdo judicial suspendendo a exigibilidade do crédito
tributario ndo serd incluida entre as NFS-e que integram o documento de arrecadacéo emitido

pelo sistema, para recolhimento do ISS.
v' Servigcos enquadrados em mais de um cédigo de servico

O prestador de servicos deverd emitir uma Nota Fiscal para cada servigo prestado, sendo
vedada a emissdo de uma mesma Nota Fiscal que englobe servicos enquadrados em mais

de um cddigo de servigo.

5.5.5. Campo “Discriminagdo dos Servigos”

O campo “Discriminagdo dos Servigos” constante da Nota Fiscal de Servigos Eletrénica - NFS-e
deverd ser preenchido com a descricdo clara dos servicos prestados e os valores a eles

correspondentes e, a critério do emitente, com outras informacdes nao obrigatdrias pela legislacao
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municipal, como a data de vencimento dos servicos e o0 nimero da inscrigdo estadual do tomador

de servigos.

Este campo devera ser digitado utilizando letras mailsculas e minlsculas. Evite digitar tudo
apenas com letras mailsculas. Para pular uma linha ou criar um paragrafo, digite 0 ENTER. Evite

alinhar textos utilizando espacos.

Este campo também pode ser utilizado para informar a retencdo de tributos federais ou para

gualquer outra informacéo relevante.

Note que ha um limite para o tamanho do texto a ser preenchido. Caso vocé ultrapasse este limite,
o sistema mostrard uma mensagem de erro avisando que sua discriminacdo esta muito extensa.

Neste caso, abrevie um pouco mais o texto e/ou diminua o nimero de linhas/paragrafos criados.
Observacfes Importantes:
v' Retenc¢des dos Tributos Federais

As retengBes dos tributos federais dever&o ser informadas em seus respectivos campos.

Lembre-se que tais valores NAO poder&o ser declarados no campo “Dedugdes”.

v Informagdes sobre data de vencimento ou pagamento ou ainda a condicdo de

pagamento da NFS-e

A data de vencimento ou pagamento ou ainda a condicdo de pagamento poderdo ser

informadas no campo "Discriminacdo dos Servigos".
v' “Canhoto” para aceite da NFS-e

Caso seja necessario, 0 texto referente ao aceite podera ser reproduzido no campo
“Discriminagéo de Servigos”. Desta forma, a NFS-e podera se impressa e o aceite podera ser
efetuado mediante aposicdo de assinatura no campo “Discriminagdo de Servigos”.
Opcionalmente o prestador de servicos poderd emitir uma Duplicata de Prestacdo de

Servigos com o aceite do devedor na prépria duplicata.

v" Nota Fiscal conjugada (mercadorias e servigos)
A NFS-e destina-se exclusivamente ao registro de prestacdo de servi¢os.
Com relagdo as notas fiscais conjugadas, o contribuinte podera optar por:

1. emitir “on-line” a NFS-e para os servigos prestados e utilizar as notas convencionais

apenas para registrar as operacdes mercantis; ou

2. emitir RPS a cada prestacdo de servicos e utilizar as notas convencionais apenas

para registrar as operacdes mercantis, convertendo os RPS em NFS-e (individualmente
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ou mediante transmiss@o em lote). Neste caso, a numeracdo do RPS devera iniciar do

n° 1;ou

3. emitir as notas fiscais convencionais conjugadas (mercadorias e servicos) sem a
necessidade de solicitagcdo da Autorizacdo de Impressdo de Documento Fiscal — AIDF
municipal. A parte referente a servicos devera ser convertida em NFS-e (individualmente
ou mediante transmissdo em lote). No campo referente a discriminacdo dos servicos,
devera ser impressa a seguinte frase: “O REGISTRO DAS OPERACOES RELATIVAS A
PRESTACAO DE SERVICOS, CONSTANTE DESTE DOCUMENTO, SERA
CONVERTIDO EM NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA — NFS-e.”

Servigos com deciséo judicial suspendendo a exigibilidade do crédito tributario

Informe no campo “Discriminagdo dos Servigos” o numero do processo judicial que deferiu a
suspensao do crédito tributério. Os servigos considerados como suspensos da exigibilidade

do crédito tributario estao sujeitos a fiscalizacdo deste Municipio.
Servigos isentos ou imunes

A isencd@o depende de requerimento anual, na forma, prazo e condi¢gdes regulamentares.
Desse modo, informe no campo “Discriminagao dos Servigos” o nimero do processo
administrativo que concedeu a isen¢do sobre o servico prestado. No caso de servigcos

imunes, informe o nimero do processo administrativo de reconhecimento de imunidade.
Deducdes legais

Informe, sempre que possivel, os documentos fiscais que comprovem as deducdes

permitidas pela legislagdo municipal.
Cancelamento de NFS-e

Sempre que possivel, caso seja emitida uma nova NFS-e substituindo uma cancelada, na

nova NFS-e devera constar a mengdo a NFS-e cancelada.
Tamanho do Campo “Discriminagao dos Servigos”

Este campo é impresso num retangulo com 95 caracteres (largura) e 24 linhas (altura), em
fonte “Courier New 8pt”. E permitido (ndo recomendavel), o uso de mais de 1000 caracteres.
Caso seja ultrapassado o limite de 24 linhas, o contelido sera truncado durante a impressao

da Nota.

Campos “Valor Total da Nota”, “Valor Total das Dedugées” e “ISS
Retido”
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v Campo “Valor Total da Nota”
Informe neste campo o valor total dos servicos. Utilize a virgula para separar os centavos.
Exemplo:
1350,36 (preenchimento correto, utilizando a virgula para separar os centavos)
1350.56 (preenchimento incorreto)
v Campo “Valor Total das Dedugdes”

Informe neste campo o valor total das deducdes legalmente permitidas pela legislacdo

municipal.

O contribuinte devera preencher o campo “Discriminagao dos Servigos” com a descrigédo clara

das deducgdes, além de outras informagdes que julgar conveniente.
Observagoes sobre o campo “Valor Total das Dedugoes”
v' Deducdes legais
O campo “valor total das dedugbes” destina-se a registrar:
a) as deducdes previstas na legislacdo municipal;
b) os descontos ou abatimentos concedidos independentemente de qualquer condicao;

¢) no caso dos hotéis e congéneres, os adiantamentos feitos aos héspedes, para pagamento
de compras, desde que comprovadas por documentacgdo idénea, bem como as importancias
referentes as vendas sujeitas ao ICMS ou aos servi¢os prestados por terceiros, desde que
repassadas integralmente aos vendedores ou prestadores, que deverdo emitir o respectivo

documento fiscal em nome do héspede;

d) no caso dos despachantes e congéneres, 0s impostos, taxas e pregos publicos, recolhidos

em nome do tomador de servicos, desde que devidamente comprovados.
Atencdao:
No campo “valor total da nota” devera ser informado o valor total dos servigos, inclusive com

as deducdes tratadas anteriormente.

N&o é permitida a deducéo da base de célculo do ISS, na conformidade dos itens ¢ e d
quando um terceiro, ao prestar servico para cliente de hotel, despachante ou congéneres,

emitir documento fiscal em nome dos respectivos estabelecimentos.

Os valores deduzidos estdo sujeitos a verificacdo. Consulte a Legislagdo Tributaria do
Municipio para obter mais informacdes. O prestador de servicos devera manter arquivo dos

comprovantes das deducdes legais.
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1. Retencdes de tributos federais

A base de célculo do ISS é o prego do servigco, assim considerado a receita bruta a ele
correspondente, sem quaisquer deducgdes, inclusive a titulo de despesas, reembolsaveis ou
nao, e dele faz parte integrante e indissociavel o montante do proprio imposto, cujo destaque
nos documentos fiscais € considerado mera indicacdo de controle. As Unicas deducdes
permitidas sdo aquelas expressamente previstas na legislacdo, o que ndo ocorre com 0S
tributos federais (IRRF, Pis, Cofins, CSLL e INSS). As retencdes de tributos federais deverdo
ser informadas nos campos do quadro “RETENCAO DE TRIBUTOS FEDERAIS” (COFINS,
CSLL, INSS, IRPJ e PIS) ..

2. 1SS devido

O montante do Imposto € considerado parte integrante e indissociavel do preco do servico,
constituindo o respectivo destaque nos documentos fiscais mera indicacdo de controle. O

valor do ISS néo podera ser abatido da base de célculo.

3. Campo “ISS Retido”
Informe se o ISS devido esté sujeito a retencéo pelo tomador dos servigos.

Nao existe previsédo na legislagdo municipal para que as pessoas fisicas sejam responsaveis
pela retencdo do ISS. Se o servico for prestado para pessoas fisicas, o campo ISS Retido

seraautomaticamente selecionado como “Nao”.
Observacdes sobre o ISS retido:
v/ Guia da NFS-e com a opgdo “ISS Retido” selecionada

Se o servigo for tributado neste Municipio e for selecionada a opgédo “ISS Retido” na
emissdo da NFS-e para um tomador de servicos pessoa juridica estabelecido neste
Municipio, o ISS a ser retido sera incluido na Guia de NFS-e do tomador. Caso ndo haja

retencao, o ISS sera incluido na guia de NFS-e do prestador de servigos.

5.5.7. Campo “Substituicao de Recibo Provisério de Servigos (RPS) por
NFS-e”

Caso esteja efetuando o preenchimento e consequentemente emitindo a NFS-e online por meio

do sistema da NFS-e, ndo preencha este campo.
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Substituigdo de Recibo Provisdrio de Servigos (RPS) por NF5-e

Tipo do RPS N® do RPS Série do RPS Data de Emissdo do RPS

Normal E| | | | | | |

No caso de eventual impedimento de emissdo da NFS-e, o prestador devera entregar ao cliente

um Recibo Provisério de Servicos — RPS.

Alternativamente, o prestador podera emitir RPS a cada servico prestado. Neste caso, podera

substituir a NFS-e mediante a transmissdo em lote dos RPS emitidos.

Este campo permite que o prestador de servigos efetue a conversdo de cada RPS emitido em
NFS-e.

v' Tipo do RPS: Escolha entre o tipo do RPS a ser convertido em NFS-e dentre as opcoes

“Normal”, “Misto” ou “Cupom”
v" N°do RPS: informe o nUmero do RPS a ser convertido em NFS-e;
v Série do RPS: Informe a série do RPS a ser convertido em NFS-¢;

Caso o estabelecimento possua mais de um equipamento emissor de RPS, a numeragéo
devera ser precedida de até 5 caracteres alfanuméricos capazes de individualizar os

equipamentos.
v Data de Emissdo do RPS: Informe a data de emissdo do RPS a ser convertido em NFS-e.

De acordo com a legislagdo, por ocasido da prestacdo de cada servigo devera ser emitida
Nota Fiscal, Nota Fiscal-Fatura de Servicos, Cupom Fiscal ou outro documento exigido pela
Administracdo, cuja utilizacdo esteja prevista em regulamento ou autorizada por regime

especial.

Portanto, ndo ha que se falar em emissdo de NFS-e em data posterior a da ocorréncia do fato

gerador do ISS.

Mesmo no caso de conversdo de RPS por NFS-e, embora a NFS-e possa ser emitida em
data posterior, 0 sistema considera a data de emissdao do RPS para fins de calculo do

Imposto.

O vencimento segue a legislacdo vigente do ISS.

Portanto, a incidéncia do ISS (exercicio e més de competéncia) sera considerada da seguinte

maneira:
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= Se a NFS-e estiver substituindo um RPS: a incidéncia sera o més/ano da emissdo do
RPS;

= Se a NFS-e ndo estiver substituindo um RPS: a incidéncia sera o més/ano da emisséao
da NFS-e.

Atencéo!

Esta tela deve ser utilizada para conversdes individuais de RPS em NFS-e e ndo é recomendavel
guando o numero de conversfes for muito elevado. A conversdo de RPS em NFS-e em lote

devera ser efetivada na tela de “Envio de RPS em Lote”.
v' Observagdes sobre o Recibo Provisério de Servigos — RPS

O Recibo Provisério de Servicos — RPS € o documento que deverd ser usado por emitentes da

NFS-e no eventual impedimento da emissao “on-line” da NFS-e.

Também poderé ser utilizado pelos prestadores sujeitos a emissdo de grande quantidade de NFS-
e (ex: estacionamentos). Neste caso o prestador emitirhA o RPS para cada transacdo e

providenciard sua conversao em NFS-e mediante o envio de arquivos (processamento em lote).

O RPS ou a nota fiscal convencional deverdo ser substituidos por NFS-e até o 10° dia
subsequente ao de sua emissao, ndo podendo ultrapassar o dia 5 (cinco) do més subsequente ao
da prestacdo de servicos (o0 prazo inicia-se no dia seguinte ao da emisséo do RPS, ndo podendo

ser postergado caso venga em dia ndo-util).

Para mais informacgdes sobre o Recibo Provisorio de Servigos - RPS, consulte a se¢éo especifica

deste manual.

5.5.8. Finalizando a emissao da NFS-e

Verifique atentamente se todas as informacdes da NFS-e a ser emitida foram preenchidas
corretamente. Caso nao deseje visualizar a NFS-e emitida, selecione a opg¢ao “Marque aqui para

NAO visualizar automaticamente a NFS-e apds a emissdo”.

Mesmo né&o visualizando a NFS-e logo apos a sua emissdo, serd possivel visualizar e imprimir a
NFS-e posteriormente. Para mais informacdes sobre como visualizar as NFS-e emitidas, consulte

a sec¢do especifica deste manual.

Caso deseje corrigir as informacdes, efetue a correcéo das informacdes ou cligue em “<<Voltar”.
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Discriminagdo dos Servigos

Retengdo de Tributos Federais

COFINS (RS) CSLL (R5) INSS (R5) IRPJ (RS) PIS (RS) QOUTROS (RS)

| | | | | | |

Valor Total da Nota (RS) [l Total das Deduces (R$) [ Desc. Condicionado (RS) B  Desc. Incondicionado (Rs) [ 1SS Retido B Incentivo Cuftural B
Atividade nio permite Atividade nio permite ) Sim @ Nio ) Sim @ Nio
| | deducio descontos condicionais | |

Substituigio de Recibo Provisdrio de Servigos (RPS) por NFS-e

Tipo do RPS N® do RPS Série do RPS Data de Emissdo do RPS

Normal = | | | | |

|:| Margue aqui para NAD visualizar automaticamente a NFS-g apis a emissdo

<< VOLTAR AJUDA PREVER EMITIR ==

v' Observagdes importantes
Alterac&o da NFS-e: Ver item 5.5.

Cancelamento da NFS-e: a NFS-e podera ser cancelada pelo emitente, por meio do sistema de
nota fiscal de servigo eletronica.
ApOs o pagamento do ISS referente a NFS-e ou decorridos 60 (sessenta) dias de sua emissédo, o

cancelamento devera ser previamente autorizado pela Secretaria de Fazenda.

v Finalizando a emissdo da NFS-e

Caso deseje finalizar a emisséo da NFS-e, clique em “Emitir>>".

5.5.9. Enviando a NFS-e por E-mail

O e-mail é um facilitador do sistema NFS-e. O tomador, inclusive, ndo é obrigado a informar o
e-mail. A NFS-e devera ser impressa por ocasido da prestacdo de servicos em via Unica, em papel
"comum®”, de tamanho "A4" ou "Oficio", utilizado para impressdo em geral. Sua impresséao podera

ser dispensada na hip6tese do tomador solicitar seu envio por “E-mail”.
Atencéo:

Recomendamos que os tomadores de servico, independente de estarem estabelecidos ou néo
neste Municipio, solicitem a SENHA-WEB para acesso ao sistema da NFS-e. Desta forma

poderéo consultar todas as NFS-e que foram emitidas para seu CNPJ.
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Observac8es Importantes
v Campo “E-mail”

O tomador de servigos podera, mediante senha, acessar a opgado “Configuragdo do Perfil” no
sistema da NFS-e e cadastrar seus dados e habilitar a opcdo "Desejo receber e-mail

automaticamente a cada NFS-e recebida”.

Se esta opcao estiver habilitada, a NFS-e emitida sera automaticamente enviado ao e-mail
cadastrado pelo tomador. Nesta situacéo, ndo sera possivel enviar a NFS-e a um email diverso

do cadastrado pelo tomador.

E-mail a ger impresso na NF5-e

E-mail utiizado para emissdo e recebimento de NFS-e.

Desejo receber e-mail automaticamente a cada NF5-e recebida.

Vocé podera enviar uma mensagem ao Tomador de Servicos através do e-mail ao lado. lsto permitira gue ele
visualize esta NF5-e, e se desejar, a imprima.

Email: |

Mensagem:

ENVIAR E-MAIL

v Campo ‘Comentarios”

O prestador de servigos podera enviar um comentdrio explicativo sobre a NFS-e emitida, caso
desejar. InformagBes sobre data ou forma de pagamento, telefone ou endereco para contato,

entre outras, poderdo ser preenchidas neste campo.
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v NFS-e emitida sem a informacdo do CPF ou CNPJ do tomador de servigcos

Se a NFS-e foi emitida sem a informag&o do CPF ou CNPJ do tomador de servicos, o envio do
email ao tomador ndo sera automatico. Da mesma forma, ndo havera envio do email se a NFS-

e tiver sido convertida por meio de RPS em lote.

Para imprimir a NFS-e recém emitida, clique no botao “Imprimir NFS-e”. Clique no botdo “Voltar”

para emitir uma nova NFS-e ou acessar outros recursos do sistema.
Observacfes Importantes

O prestador de servigos poderd posteriormente consultar as NFS-e emitidas, imprimi-las e até

mesmo reenviar a NFS-e por E-mail. Para tanto, devera acessar o menu “Consulta de NFS-e”.

Se o E-mail pessoal do tomador de servicos possuir algum tipo de protecdo contra e-mails
indesejados (Anti-spam), 0 mesmo ndo conseguira receber o e-mail a cada NFS-e recebida. Neste

caso, sugerimos que desabilite essa protecado, ou escolha outro e-mail sem Anti-Spam.
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5.5.10. Conhec¢a o modelo da Nota Fiscal de Servigos Eletronica (NFS-e)

O modelo completo de uma NFS-e pode ser visualizado na figura abaixo. Os dados constantes do

PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO DAS OSTRAS
SECRETARIA MUNICPAL DE FAZENDA

NOTA FISCAL DE SERVIGOS ELETRONICA - NFS-e

0007 12 000198

Mimero da Mota

00000003

Diata e Hora de Emizzdo

07/05/2010 12:30:33

C

doligo de Verificagéo

PUGE-C6UC

PRESTADOR DE SERVICOS
CPFICMPL  99.999.999/9999-99  Inscrigio Municipal 9.999.999-9
Mome/Razéo Social EMPRESA EXEMPLO LTDA
Motne Fantasia: EMPRESA EXEMPLO

hiunicipio: RIO DAS OSTRAS LF: RJ

Inscricéo Estacusl. 99999999

Tel. 22 22222222
Endereco: RUG CAMPO DE ALBACORA 123 - LOTEAMENTO ATLAHTICA - CEP: 28.890-000

E-mzil. empresa_exemplof@email.com.br

TOMADOR DE SERVICOS

CPFICMP): 999.999.999-99 Inscricéo Municipal: ----

MomeRazéo Social JOAQ COSTA SILVA

Endereca: AV, DESEMBARGADOR. ELISHERMIDIOFIGUEIRA, 123 - JARDIM CAMPOMAR -
* CEP: 28.590-000

hunicipio: R0 DAS OSTRAS UF: RJ E-mail: joaocs@email.com.br

Inscricéo Estadual: —--

Tel. 22 22222222

DISCRIMINACAQ DOS SERVICOS

Cuarda de veicoulos.

VALOR DA NOTA = R 340,00

Servigo Prestada

11.01 - GUARDA E ESTAC. VEICULOS AUTOM., AERONAY, EMBARCA(,‘(?!ES

Dedugdes (RF) Dezconto Incond. (RE)

Base de Caleulo (RE)  |Aiquota (%)
0,00

340,00 3,00%

“alar do 155 (RE)

10,20

Crédito pd IPTU (RE)
1,02

OUTRAS INFORMACOES
- Esta NF=-e foi emiticda com respaldo na Lei n® XX de XEEMENE e no Decreto n® X E00E
- Data de vencimento do 1S5 desta NFS-e: 1000652010,

- Esta MFS-2 substitui o RPS N 123 Série ABCDE, emitido em 05052010.
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v/ Cabecalho da Nota Fiscal de Servicos Eletronica — NFS-e

IO 1 243000138

rCimero da Mota

000003
Diata g Hora de Emizzdon
005,/2010 12:30:33

|ZodiogMe veriticago
/ PUGE-CEUC

PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO DAS OSTRAS
SECRETARIA MUNICPAL DE FAZENDA

NOTA FISCAL DE SERVIGOS ELETRONICA - NFS-e

%

Numero da Nota: é sequencial para cada estabelecimento do prestador de servicos;
Data e Hora de Emisséo: O sistema registra a Data e Hora em que a NFS-e foi emitida;

Cddigo de Verificagdo: Permite confirmar a autenticidade da NFS-e.

v' Dados do prestador de Servigos

PRESTADOR DE SERVICOS

CPFICMPL  99.999.999/9999-99  Inscrigio Municipal 9.999.999-9
MomeFazao Socia, EMPRESA EXEMPLO LTDA

Mame Fartasis: EMPRESA EXEMPLO Tel. 22 2232 2222
Enderego: RUA CAMPO DE ALBACORA 123 - LOTEAMENTO ATLANTICA - CEP: 28.890-000
unicipio; RIO DAY OSTRAS LUF. RJ

Inzcricéo Estacual: 99999999

E-mazil. empresa_exemplo@email.com.br

|

= O sistema permite que o prestador insira sua Logomarca na NFS-e;
=  Somente Prestadores de Servigos regularmente cadastrados na prefeitura

podem emitir a NFS-e.

v' Dados do tomador de servigos

TOMADOR DE SERVICOS

CPFICMP): 999.999.999-99 Inscricéo Municipsl: ----

Mome/Razdo Social JOAQ COSTA SILVA

Endereco: M. DESEMBARGADOR ELISHERMIDIOFIGUEIRA, 123 - JARDIM CAMPOMAR -
%% CEP: 28.890-000
Municipio: RIO DAS OSTRAS

Inzcrigéo Estadusl —--

Tel: 22 22222222

UF: RJ E-mail. joaocs@email.com.br

OICCDIMIMACA S BOC CEDVICOT

v’ Caso o tomador de Servicos ja possua cadastro, o sistema preenche automaticamente todos os seus dados;

NFS-e frequentemente;

v O contribuinte também pode utilizar-se do recurso APELIDO para salvar os dados dos tomadores de servigos para quais ele emite
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v' Discriminacado dos Servicos

DISCRIMINACAO DOS SERVICOS

Cuarda de wvelculos.

= A Discriminacao dos Servicos € um campo livre em que o prestador detalha os servigos
prestados.

= O contribuinte devera preencher o campo “Discriminagédo dos Servigos” com a descrigéo clara e
detalhada dos servicos prestados, além de outras informacdes que julgar conveniente.

= Informagdes sobre retengdes de tributos federais, data de vencimento, canhoto ou qualquer

outra informacéo relevante podem ser discriminadas neste campo.

v" Valor da Nota

o — O valor do crédito ao Cliente - neste caso
O valor do ISS incidente sobre esta NFS-e

P . uma Pessoa Fisica (10%) - esté indicado
esta indicado aqui

aqui
VALOR DA WOTA = R§ 340,00\ |
Servigo Prestado
11.01 - GUARDA E ESTAC. VEICULOS AUTOM., AEROHAY, EMBHRC.A(;(?IES
Dedugdes (RE) Desconta Incond. (R$) | Base de Caleulo (RE) Aiquata (%) “alor do ISSXBS) Cradite pd IPTU (R$) L
0,00 0,00 340,00 3,00% 10,20 1,00

v" Outras Informagdes

OUTRAS IHFﬂRII'Iﬂ.I:IjES
= Ezta MFS.-2 foi emitida com respaldo na Lei n® XX de X0 e no Decrelo n® XKEIO0M0000
= Data de vencimento do ISS desta MFS-e; 2000602010,

- Ests MFS-2 substiui o RPS M° 123 Série ABCDE, amtida am 05052010, ‘\

= O recolhimento do ISS pelo prestador deve ser efetuado na data indicada na NFS-e. Até 14 o crédito

ficara na situagao “Pendente”

= Se a NFS-e foi convertida a partir de um RPS, o nimero, série e data de emissao do RPS seréo
informados neste campo

=  Se nao houver geragédo de crédito (por preenchimento da NFS-e com dados incompletos, servigcos
isentos ou imunes, tomador localizado fora do Municipio, servico tributado fora do Municipio, falta de
inscricdo municipal, etc) esta informacgdo aparecera neste campo

= O campo “Outras Informagbes” é de uso exclusivo da Administragao.
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Mensagens emitidas no campo “Outras Informagdes”

Mensagem Situacao
Esta NFS-e foi emitida com respaldo na Lei n° Esta mensagem é apresentada em todas as NFS-e
XXXXIXXXX e no Decreto n® X XXX/XXXX emitidas

O ISS desta NFS-e sera RETIDO pelo Tomador de |A NFS-e foi emitida nas seguintes condicdes:
Servigo que devera recolher através da Guia de
NFS / NFS-e - com a opgao “Servigo Tributado neste Municipio”;

- para tomador de servigos estabelecido neste
Municipio;

- a responsabilidade pelo recolhimento do ISS é do
tomador de servicos que recebeu a NFS-e.

O ISS desta NFS-e serd RETIDO pelo Tomador de | A NFS-e foi emitida nas seguintes condi¢des:
Servigo - com a opgao “Servigo tributado fora deste
Municipio”;

- com a opgao “ISS Retido”. A responsabilidade
pelo recolhimento do ISS é do tomador de servi¢cos
que recebeu a NFS-e.

O ISS referente a esta NFS-e foi recolhido em Esta mensagem é apresentada quando o ISS

dd/mm/yyyy referente a esta NFS-e foi recolhido pelo prestador
de servigos por meio da guia emitida pelo sistema
da NFS-e.

Data de vencimento do ISS desta NFS-e: - Informa a data de vencimento do ISS referente a

dd/mm/yyyy esta NFS-e;

- Esta mensagem é apresentada somente para
NFS-e emitida com a opgéo “Servigo tributado

neste Municipio” onde a responsabilidade pelo
recolhimento é do prestador de servicos.

O ISS desta NFS-e é devido FORA deste A NFS-e foi emitida com a opgéo “Servigo tributado
Municipio. fora deste Municipio”.
Os servicos referentes a esta NFS-e séo A NFS-e foi emitida com a opgao “Isento/Imune”.

Isentos/Imunes do ISS.

Documento emitido por ME ou EPP optante pelo A NFS-e foi emitida por prestador de servigco que
SIMPLES NACIONAL. tiver configurado o “Regime de Tributagdo” nas
“Configuracdes do Perfil do Contribuinte” como:

- Optante pelo Simples Nacional.

Esta NFS-e foi CANCELADA em dd/mm/yyyy A NFS-e foi cancelada pelo prestador de servigos
na data especificada.

Esta NFS-e néo gera crédito. ISS Suspenso por A NFS-e foi emitida com a opgéo “Servigo
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Decisao Judicial

Suspenso / Decisao Judicial’. Nao havera geragao
de crédito.

O crédito gerado por esta NFS-e foi disponibilizado
em dd/mm/yyyy

O crédito somente sera gerado, tornando-se
efetivo, apos o recolhimento do ISS.

O crédito gerado estara disponivel somente apds o
recolhimento do ISS desta NFS-e

A NFS-e foi emitida com a opg¢ao “Servigo Tributado
neste Municipio”;

O crédito somente sera gerado, tornando-se
efetivo, apds o recolhimento do ISS.

O crédito gerado estara disponivel somente apos o
recolhimento do Simples Nacional.

A NFS-e foi emitida por prestador de servigo que
tiver configurado o “Regime de Tributagdo” nas
“Configuracodes do Perfil do Contribuinte” como
Simples Nacional;

O crédito somente seré gerado, tornando-se
efetivo, apds o recolhimento do ISS pelo Simples
Nacional.

O cédigo de servico referente a esta NFS-e nao
gera crédito

A NFS-e foi emitida utilizando-se um cédigo de
servico isento do ISS.

Esta NFS-e ndo gera crédito pois os dados do
Tomador de Servigo estdo incompletos

Os dados do tomador de servicos estédo
incompletos. Por este motivo ndo havera geragéo
do crédito.

Esta NFS-e ndo gera crédito pois o CPF/CNPJ do
Tomador de Servico foi preenchido incorretamente.

CPF Invalido (por meio de conversdo de RPS em
lote). Por este motivo ndo havera geracao do
crédito.

Esta NFS-e ndo gera crédito pois o Tomador de
Servico esté localizado fora deste municipio.

A NFS-e foi emitida para tomador de servigcos que
esta estabelecido fora deste Municipio. Por este
motivo ndo haverd geracgéo do crédito.

Esta NFS-e ndo gera crédito pois o tomador néao
possui inscricdo neste Municipio.

A NFS-e foi emitida para tomador de servigcos com
enderec¢o neste Municipio, porém o mesmo nao
possui inscrigdo no Cadastro Mobiliario Tributario
do Municipio deste Municipio.

Esta NFS-e ndo gera crédito.

Demais casos de ndo geracdo de crédito

Esta NFS-e substitui 0 RPS N° XXXXXX, emitido
em dd/mm/yyyy.

Casos de conversao de RPS
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sequir:

prestador de servigos:

Razdo Social: <RAZAO SOCIAL DO PRESTADOR DOS SERVICOS>
E-mail: <E-MAIL DO PRESTADOR DOS SERVICOS>
CCM : <I!|'SCRI§§.C MUNICIPAL DO PRESTADOR DOS SERVICOS>

CNPJ: <CNPJ DO PRESTADOR DOS SERVICOS>

Para visualizi~la acesse 0 link a seguir:

Acesso ao Sistema - Pessoa Juridica

5.5.11. Visualizagdo da NFS-e pelo tomador que receber a NFS-e por E-mail

O tomador de servigos, ao receber a NFS-e por E-mail, podera visualizar e imprimir a NFS-e

recebida. O conteddo de um E-mail enviado ao tomador de servicos pode ser exemplificado a

Esta mensagemrefere-se & Nota Fiscal de Servigos Eletrdnica No. <NUMERO DA NFS-e> emitida pelo

http://spe.ricdasostras.rj.gov.br/nfse/nfe.aspx?ccm=99999999&nf=1&cod=5L3JIQ90
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Identificacéo do

prestador de servicos

Endereco (link) para

visualizar e imprimir a NFS-e

Rlternativamente, 2cesse o portal http://spe.ricdasostras.rj.gov.br verifigue 2 autenticidade desta

NFS-e informando os dados a seguir:

CNPJ do Prestador = <CNPJ DO PRESTADOR DOS SERVICOS>

Cédigo de Verificagdo= <C6DIGO DE 'JERIE'IG{I.?\O DA NEFS-e>

<FRASE DE SEGURACA ESCOLHIDA PELO TOMADOR>

Prefeitura Municipal de Ric das Ostras

http://spe.riodasostras.rj.gov.br

\Revisado em 28/11/2017

E CNPJ do prestador, Nimero da
Ntimero da NFS-e = <NUMERO DA NFS-e> <'\

A FRASE DE SEGURANCA escolhida por vocé para garantir a autenticidade deste e-mail foi:

* Este e-mail foli enviado automaticamente pelo Sistema de Notas Fiscais de Servigos

Eletrdnicas (NFS-e). Em caso de dividas, entre em contato com nfse@riodasostras.rj.gov.br

NFS-e e Cadigo de Verificagdo
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5.5.12. Visualizagcdo e confirmacao de autenticidade pelo tomador que
receber a NFS-e impressa

O tomador de servicos (independente de onde estiver estabelecido) podera, a qualquer momento,

acessar o site da prefeitura para verificar a autenticidade da NFS-e.

CT SAIR DO SISTEMA HANEGAGAD RAPT,  [E— [=]
CHPJ S | Vook esth e Consublas | Pagina Inicisl 240272074 1708
5PE » Consultas

NFSe : HOTAS EMITBAS HOTAS RECERIDAS EREDTOS

Inicio

Mensagens da Empress
Perfl da Empress " Selecone o contribuinte desencs e v perte
Consulies L3

Eriasio e 16.e Ta Facol Eesies ——
Declarnacio de NFS Calendbno de Emasde Buscar por

Guias de Recohimenta Exportagio de Notas Te2014 T &l fea2ot4 |j| & HFS.s s NFS Comvencional

Substbacic 36 NFS-4 Verificacio da Autenticidads

Carta de Cormreqiio de HFS-¢ Lats g8 Prestadorss. Dados do Documento Fiscal

dicacins de imdyveis CPFICHP) Nomefazio Socal Nimero da NF5-2

Ernvio de Arguvo I ” | l

Apsda Lg

E COMN SULTAR VISUALIZAR

Na opgao “Verifique Autenticidade” basta digitar o numero da NFS-e, o nimero da inscricdo no

CNPJ do emitente da NFS-e e o nimero do cddigo de verificagdo existente na NFS-e.

Se a NFS-e for auténtica, sua imagem sera visualizada na tela do computador, podendo, inclusive,

ser impressa. Numero da NFS-e.
Cadigo de Verificagédo ¢
PREFEITororvrormom e o= S OSTRAS  |Mimerodalicts
SECRETARIA MUNICPAL DE FAZEND 00000003

Data e Hora de Emizzdo

s 07/05/2010 12:30:33
NOTA FISCAL DE SERVIGOS ELETRONICA - NFS-8"_|congo oo vertiacio

20100507 124490500 198 PUGE-CeUC
PRESTADOR DE SERVICOS
CPRICHMP)  99.999.999/9999-99  Inscricdo Municips: 9.999.999-9 Inscrigéo Estacusl. 99999999
Mome/Razéo Social. EMPRES
Mome Fartasis: EMPRESA EXEMPL
Endereco: RUA CAMPO DE ALBACORA
hunicipio: RO DAS OSTRAS LF: RJ

Tel. 22 22222222

- LOTEAMENTO ATLANTICA - CEP: 28.890-000
il empresa_exemplo@email.com.br

~

CNPJ do prestador de

servicos
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LT SAIR DO SISTEMA NAVEGAGAD RAPIDA  [Eeme =
CNPJ &L Vook esth em Consultas > Verificagdo de Autenticidade | Pagina Inicial 24022014 1711
SPE » Verificagdo de Autenticidade da NFS-e

NFSe B Esta pigna possibiita verificar 8 sutenticidade da NFS-e emitida. No caso da confirmagio da de, 8 NFS-e serd exibida na tels, podendo ser mmpressa
Inicio

eosagens s Enpress

Perfi da Empeesa » CPF/CNP) do Prestador de Servigos g L R T S

Consultas ) Notss Fscas | 6 ¥

Emissio de NFS-e TaBo Fiscal Eletrdnico aNFS-e c NP T e

Declaracio de NFS Calendiro de Emssio : cboqoa.mm[:

Guiss de Recohimento Exportacio de Notas Vediicaglo Problemas com & magem?clique aqui

sesicewse  ASEI

Carta de Correcao de NFS-e LUista de Prestadores VERIFICAR AUTENTICIDADE

ndcacio de mdves

Para o tomador de servicos que ja tiver acesso ao sistema da NFS-e por meio de senha,

sugerimos que utilize a opgéo “Consulta de NFS-e”.

5.6. Carta de Correcéo

E permitida a utilizacdo de carta de correcéo, para regularizacio de erro ocorrido na emissdo de NFS-e,

desde que o erro ndo esteja relacionado com:

| - as varidveis que determinam o valor do imposto tais como: base de calculo, aliquota, valor das deducdes,
cbdigo da atividade, diferenca de preco, quantidade e valor da prestacédo de servicos;

Il - a correcdo de dados cadastrais que implique qualquer alteracdo do prestador ou tomador de servigos;

Il — 0o nUmero da nota e a data de emisséo;

IV - a indicacéo de isencdo ou imunidade relativa ao ISS;

V - aindicacdo da existéncia de acao judicial relativa ao ISS;

VI - a indicag&o do local de competéncia do ISS;

VII - a indicacéo da responsabilidade pelo recolhimento do ISS;

VIII - o nimero e a data de emissao do Recibo Provisério de Servicos — RPS.
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5.6.1. Emitindo uma Carta de Correcéo

Selecione no menu Carta de Correcao de NFS-e:

CT SAIRDO SISTEMA RAVEGACAD RAPIDS [ [=l

CHP) s | Vock esth em Inlcio | Phgina Incial 24022014 1718

SPE » MNota Fiscal de Servigo Eletrdnica - NFS-e
NFSe INFORMAG GES IICIAIS

= | & partr deste moments, vool estl sm ambenbs de acesss restrlo, podendo emitir, cancels & consultar NFS-2, imprimr & cancelar a3 guias de
Mandspens ds Emprets recolhimento, exporiar 83 NFS-o emliclas & recebalns, Albm 36 ACELLAT dReros culios SErviCos.

Perfil da Empresa 4 Através das Configuracdes de Perfil, vook podens informar seus dados para contato, defini sew ogotipo, infonmar seus dados na kstn de prestadones
Contulas ¥ disponivel no Portal da NFS-e, autorizar o scesso de sau oontador, além de configurar diversas opgies.

Emisslio e NFS-¢ Para scessar o8 dhversos sarvicos daponieis, ulize o menu & Sus ssguends.
Declaracis de NFS

Guiss de Recohimenis

Substhuicio de NFS-e

Catade ComechodenFSe

ndicago de Imdvels

Ernvic de Arguive

Aupudn ]

Preencha o nimero da NFS-e para qual vocé deseja emitir a Carta de Correcdo e cligue em EMITIR

CARTA:
LT SAIR DO SISTEMA NAVEGACAD RAPIDS,  [[EVem— [=]
CHPJ: e | Viooh esth em Carta de Corregio de NFS-2 | Pagina Inicisl 240272014 1733
NFSe s & Carts 38 Correchn, da acards com 8 egaiacs vigenls, parmibe & regularizecio o8 8rs 6cormids na emasbo de NFS-», DESDE QUE O ERRD NAD ESTEJA
Inicio RELACIONADD COM:
Menasgens da Empresa L AS varves gus detsrmingm o valer 80 imposts 18l como. bass de caltulo, aliquota, valr das deducies, cadine da atvidade, SdErenca de prece,

Pierfl da Empress » guantdade & valk 48 preatscio 06 sarvigos;

L A ceevecho de dados cadasirais gue implque qualguer aberaglio do prestador ou lomador de servicos;
Consutas 4 B O ndmero da nots © o data de emissio;
EmiasBo da HFS-2 . A ndicacdo de Bancao ou imunidade relativa ao 55,

— V. A ndicacio da existéncia de aclo judicial relativa 8o 55,

Decuracho de NFS VL A ndicacho 9o koal oe competings do 155;

Vi A da responsabiceds poin
St i Poolien Vil ﬂmmhm.mhdu:_ﬂnmhd ,
Substbucdo d8 NFS-# Preencha o Nimero da NFS-e

A Carta de Cormeclio permite o reguiarizacio o e clique em Emitir Carta b dnico & sempre poomp o NFS-¢ comelats

ndicacho de Indves
ol Identificagdo da WF 5.2
ijeda ¥
Encarmar

O sistema mostrard a NFS-e para conferéncia. Clique em Emitir Carta Correcgéo:
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J i = id
— [ +or | frsicy
Imritmir Gerar PDF Cerar Bl Bimitir Carta “altar

e Correcdo

& | | @

#&8%r,  PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO DAS OSTRAS Nﬂmeggagg?mﬁ

X : %, SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA Data e Hora de Emisséo
'T,'. ‘_." K 26/03/2015 08:41:08

NOTA FECAL DE SERVIGOS ELETRONICA - NFS-e Cédign de Yerificagdo
m1s|:u13|1|:|:m9?ﬁ|:| Bigaagenonast RSYW-ROKK

PRESTADOR DE SERVICOS

Inscrigio Municipal: Inzcrigio Extadual:

SCPRICHP
MimeRazio Socj

Nurﬁa:_Farﬂasia: Tel: (1) - 2109-1040

Ender:sii;g:::u:
Municipio: “lF E-tmail:
TGM.&H_GR DE SERVICOS
CPFICHP.: Insu:rii;éu:u Muricipsl: ---- Inzcrigfo Extadual

MomeRazdo Snc:i:a!é.
Enderecao: ' Tel: -
Municipio: E ?nall

IMiﬂﬂ(;AO DOS, SERVICOS

Befere-se a wvenda de passag‘ens deﬂma’rlas i

"1 a 20/03/2018

VALOR TOTAL DA NOTA ::*lf;:R$ 600,30

Cadiga do $ervigo

7311200 - pgénecias de viagens

09.02 - fgencizmento, organizagio, promogio, irtermedizgio e execugio de prc\gramés de turismo, p

Dedugdes (RE) Descorta Incond. (RE) | Baze de Caleuls (RE) Aiquata (%) " |salor da |

0,00 0,00 600,30 3,l]l]'i.-'&_
OUTRAS INFORMACOES :

- Esta MFS-e foi emiticla com respaldo na LC n® 015 de 16 de abril de 2010 e no Decreto ne rI 4 ce 03 de

- Data de vencimenta do 1S5 desta MFS-2 130472015

- Esta MFS-2 ndo gera crédito pois o Tomador de Servigo estd localizado fora do municipio de Rﬁa das Ostras.

jenz, excursdes, Fipsp...
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Preencha as altera¢cfes necessarias, clique em Anexar e confirme:

CARTA DE CORRE(}.EG DA NF5-€ 00000506

A Carta de Correcio, de acordo com a legislagiio vigente, permite a regularizaciio de erro ocorrido na emisséo de NFS-e, DESDE QUE O ERRO NAQ ESTEJA RELACIONADO COM:

l. As varidveis que determinam o valor do imposto tais como: base de cdlculo, aliquota, valor das deducbes, codigo da atividade, diferenca de preco, quantidade e valor da prestacéo de

SErvicos;
Il. A correcdo de dados cadastrais que impligue qualguer alteracdo do prestador ou tomador de servigos;

ll. O nimero da nota e a data de emissdo;

W. Aindicacio de isenco ou imunidade relativa ao 1SS;

V. Aindicacdo da existéncia de acdo judicial relativa ao 1SS;

V1. Aindicacdo do local de competéncia do I155;
WI. A indicacdo da responsabilidade pelo recolhimento do 1SS;
VIl. O nimero e a data de emissdo do Recibo Provisdrio de Servigos — RPS.

A Carta de Correcio permite a regularizacio de erro ocorrido na emissdo da NFS-e, possui ndmero (nico e sempre acompanhard a NFS-& correlata.

Digite no quadro abaixo, as corregies necessdrias 4 Discriminagdo dos Servigos.

Preencha no quadro as alteragfes

necessarias e cligue em ANEXAR

ANEXAR

O sistema mostrara a NFS-e com o link para a Carta de Correcdo anexada.

&

: i = $
— POF | il m)v',‘: )
Impririr Gerar POF | | Gerar XML g;f:@fé% W
E . s 1 ’ ' /| Clique para visualizar a
[ . : : /
Carta de Corregdo N° 1 emitida em 14/04/2015 Carta de Correcéao.
gl PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO DAS OSTRAS [N 5anaa
w SECRETARIA MUNICPAL DE FAZENDA TRy
& 07/05/2010 12:30:33
& it NOTA FISCAL DE SERVIGOS ELETRONICA - NFS-e Cdigo de Verilicagso
| 200 200000159 PUGE-CSUC

PRESTADOR DE SERVICOS

CPFICNP).  99.999.999/9999-99 Inscrigio Muricipal 9.999.999-9 Inscrichio Estadual 99999999
NomeRazao Social EMPRESA EXEMPLO LTDA

Nome Fartasia EMPRESA EXEMPLO Tel: 22 2222.2222
Endereco. RUA CAMPO DE ALBACORA 123 - LOTEAMENTO ATLANTICA - CEP: 28.890-000
Municipio: RIO DAS OSTRAS UF: RJ E-mail_empresa_exemplo@email.com.br

TTAREANAN AC SEARsAe
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i PRI%F:EITURA MUNICIPAL DE RIO DAS OSTRAS

Momero da Mota

00000003

SECRETARIA MUNICIPAL DE FAYENDA

Data & Hora de Emizado

20/09/2010 11:46:49

.CARTA DE CORREGAO

Codigo de YWetificagdo

Municipio; ---- ) BJF: ---  Email --o-

H" 1 - AHEXADA EM 20/09/2010 HDADELPJ
: PRESTADOR DE SERVICOS
EE!_J;F'FICNF‘J: Inzcrigdo Municipsl: 0001034 Inscrigio Estadual. —--
Niﬁme.ﬂazén Socigl
Nu:un:'iiaE_Fantasia: Tel.
Enderéi;g:l -
Municipio: R UF RJ E-mail:
; TDMﬁﬁE:DR DE SERVICOS
CPFICHPJ).  086,771.497-24 Inscritgo Municipal: ---- Inscrigéo Estadual, ----
MomeRazdo Snu:i:a!;_ HAQ INFORMAD
Endereco: - - CEP: 00000-000 Tel: -

ESCRICAQ

Carta de corregéo

NOTA EXPLICATI?@
& Cartade Corregdo, de scordo com a legislagio vigente, permite a regulaﬁzﬁgéu de i
erto ocortido na emizsdo de MFS-2, DESDE QUE O ERRO HAOQ ESTEJA RELACIONADO COM:

| - &g varidveis que determinam o valor do imposto tais como: bese de célculo, aliguata, valor das dé
diferenca de preco, guantidade & valor da prestacio de servigos,

Il - acorrecdo de dados cadastrais que impligue qualguer atteragdo do prestador ou toméor de servig
Nl - o ndmero da nota e a data de emizsdo;

IV - & incicacdo de izencio ou imunidade relativa o 1S5,

Y - aindicagio da existénois de acdo judicial relativa so 1S5;

Wl - aindicagdo do local de incidéncia do ISS;

VIl - 5 indicacio da responsabiidade pelo recalkbimenta do 155,

VI - o ndmero & & data de emissdo do Recibo Provisdrio de Servicos — RPS.

viols atividade
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Gerenciamento de usuarios

Cada pessoa juridica tera apenas uma unica SENHA-WEB, que valera para todos os estabelecimentos com a
mesma raiz de CNPJ. Para emissdo da NFS-e, o sistema automaticamente listara todos os

estabelecimentosativos que estejam inscritos no Cadastro Municipal de Contribuintes do Municipio.

No caso de ser necessario emitir a NFS-e por varios estabelecimentos da pessoa juridica, ndo € necessario
compartiihar a SENHA-WEB entre cada estabelecimento. Sugerimos que seja efetuado o cadastramento de
usuarios, de modo que possam acessar o sistema da NFS-e individualmente. O sistema da NFS-e permite a
delegacéo de acesso a varios usuéarios. Desse modo cada usuario da empresa poderd acessar o sistema da NFS-

e individualmente por meio de senha prépria.

6.1. Cadastrando usuarios

Por meio da tela “Gerenciamento de Usuarios”, sera possivel consultar, excluir ou cadastrar os usuarios de sua
empresa, definindo as restricdes de acessos de cada um deles. Com isto, vocé evita o compartilhamento da senha

de sua empresa, aumentando a sua seguranca.

Para que um usudrio possa ser autorizado a acessar os dados da sua empresa no sistema da NFS-e, é

necessario que a pessoa fisica ja possua sua propria senha de acesso (SENHA-WEB ) e perfil definido.

Para criar seu perfil, basta que o préprio usuario acesse o Sistema da NFS-e, informe o seu CPF, sua SENHA-

WEB e cadastre seus dados (nome, endereco, email, etc).

A pessoa juridica devera acessar o médulo de “Gerenciamento de Usuarios” e cadastrar para cada Cadastro

Municipal de Contribuintes do Municipio o n°® do CPF das pessoas autorizadas (*) .

Gerenciamento de Usuarios

Através deste formuldrio vocé podera consultar, excluir ou cadastrar os usudrios de sua empresa, definindo as restriciies de acessos de cada um deles.

Inicio Com isto, vocé evita o compartihamento da senha, sumentando a seguranca.
Mensagens da Empresa Para que um usudrio cadastrado tenha acesso ao Sistema de Notas Fiscais de Servigo Eletrdnicas (NFS-€) & necessario que ele crie sua propria Senha
Perfil da Empresa b Configurages ‘sta senha & a mesma que ele utiizara para consultar as NFS-e emitidas para ele (pessoa fisica), pelos prestadores
Consultas » Alteracio de E-mail
Emissdo de NF5-e Alteracio de Senha
Guias de Recolhimento CPF do Usudrio
Substituicio de NFS—& | | AVANGAR >> CONSULTAR USUARIOS
Carta de Correcio de NFS-e / \
Digite o CPF e cligue em Avancar Clique aqui para consultar os usuarios e 0s
para incluir um novo usuario estabelecimentos a ele vinculados.
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Os acessos que podem ser atualmente permitidos, no todo ou em parte pelo detentor da SENHA-WEB da pessoa
juridica séo:

= Consultas

= Exportacéo de NFS-e

= Alteracdo de Perfil

= Emissdo de NFS-e

= Conversdo de RPS On-Line

= Cancelamento de NFS-e

= Envio de RPS via Lote

=  Emisséo de Guia

= Cancelamento de Guia

» Distribuicdo de Créditos

O detentor da SENHA-WEB devera selecionar, para cada um dos estabelecimentos da pessoa juridica, os

acessos permitidos para cada usuario.

Gerenciamento de Usuarios

Identificagdo do Usuario

(i S

Acessos Permitidos

Marque a seguir 0s acessos permitidos para o usudrio:

= . = = .=
[/ Consultas

..[7|Exportagio de NFS-e

-] Alteracdo de Perfil

-] Emissdo de NFS-e

-] Conversdo de RPS On-Line
..[#| Cancelamento de NFS-e Selecione, no todo ou em parte, 0s acessos a

[/ Envio de RPS via Lote

-[J| Emissdo de Guia

-] Cancelamento de Guia

-] Indicacio de Imoveis

Carta de Correcio de NFS-e

- [Jf| Emissdo de Declaragdo de NFS (Convencional)
-[Jf] Cancelamento de Declaragéo de NFS (Convencional)
-] Leitura de Mensagens

- [J| Excluséio de Mensagens

Envio de Mensagens

B[] e W

serem disponibilizados ao usuario

(*) As pessoas autorizadas necessitam configurar o perfil no sistema da NFS-e, previamente, mediante senha.

Observagdes Importantes
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v' Os acessos podem ser alterados ou revogados a qualquer tempo;

v' Todos os atos praticados pelo usuério no sistema da NFS-e sdo registrados. A pessoa juridica sera
responsavel por todos os atos praticados por meio do acesso delegado ao usuario para acesso ao

sistema da NFS-e.

6.2. Alterando acessos ou excluindo usuarios

Consulte inicialmente a relagdo de usuarios cadastrados, clicando em “Consultar Usuarios”. O sistema da NFS-e
permite identificar usuérios por estabelecimento do contribuinte e também por tipo de funcionalidade do sistema

da NFS-e que o usuario tem acesso.

Gerenciamento de Usuarios

Filtros Pesquisa

Contribuinte Funcionalidade:
CPF do Usuario Nome do Usuario
1 ——— Uswério ndo possui Senha Web

AUTORIZAR HOVO USUARIO

Clique aqui para alterar os acessos do

usuario ou exclui-lo do sistema

Clique no CPF do usuério para alterar os acessos ou excluir usuérios. Os acessos disponibilizados a este usuéario
serdo apresentados. Para alterar os acessos deste usuério, clique em “Alterar”. Para excluir o usuario, ndo mais

permitindo seu acesso ao sistema da NFS-e em nome da Pessoa Juridica, cligue em “Excluir”.
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Gerenciamento de Usuarios

—

Acessos Permitidos

Verifique 0s acessos do usudrio informados a seguir:

- D—

--Consultas

. Exportaciio de NFS-e

- Alteracdo de Perfil
..Emissdo de NFS-e
..Conversdo de RPS On-Line
--Cancelamento de NF5-e
--Envio de RPS via Lote
.-Emissdo de Guia
--Cancelamento de Guia
- Indicacdo de Imoveis

..Carta de Correcdo de NFS-e
. . ) li i para alterar li i para excluir ari
. Emisso de Declaragio de NFS (Convencional) Clique aqui para alterar os acessos Clique aqui para excluir o usuério

-.Cancelamento de Declaracio de NFS (Convencional) | do usuario do sistema da NFS-e

-.Leitura de Mensagens
..Excluzdo de Mensagens \
..Envio de Mensagens

VOLTAR ALTERAR EXCLUIR

6.3. Acesso ao sistema da NFS-e utilizando a senha do usuario

Ao acessar o sistema da NFS-e em nome da empresa, por meio de sua senha individual, o usuario devera clicar

em “Minha Empresa”.

Notas Fiscais Eletronicas (NFS-e)

Através desta pagina, vocé podera consultar todas as NFS-e emitidas para vocé, no periodo que vocé desejar. Além disto, também & possivel acompanhar os
créditos gerados por cada uma destas NFS-e.

Acessar Prefetura

Minhas Mensagens Cligue em Minha Empresa.
Meu Perfl
eu T
Consulta e CPFICNP) do Consultar por
delirse an2oE [=][7 | mar201d = BresldosdelSenicos @ NFSe () RPS
s G 1

Alteracio de E-mail

Mostrar Notas Canceladas Nimero da NFS-e
Ao e S \ —
Verificacio de Autenticidade
st e Prestadores L, CONSULTAR NFS-E ( VISUALIZAR NFSE
Ajuda »
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O acesso ao sistema da NFS-e, sob a dtica da pessoa juridica que lhe conferiu acesso estard entédo
disponibilizado, no todo ou em parte.

Nota Fiscal de Servicos Eletronica - NFS-e

INFORMACOES INICIAIS

Vocé estd em ambiente de acesso restrito, podendo emitir, cancelar e consultar NFS-e, imprimir

e cancelar as guias de recolhimento, exportar as NFS-e emitidas e recebidas, além de acessar
diversos outros servigos.

Atraves das Configuracoes de Perfil, voce podera informar seus dados para contato, definir seu
logeotipo, informar seus dados na lista de prestadores disponivel no Portal da NFS-e, autorizar o
acesso de seu contador, além de configurar diversas opgdes.

Para acessar os diversos servigos disponiveis, utilize o menu a sua esguerda.

Este usuério poderd ainda acessar a NFS-e como tomador de servigos, consultando as NFS-e recebidas e seus

respectivos créditos. Para tanto, podera acessar sua conta, clicando em “Minha Conta”.
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Consulta das NFS-e Emitidas e Recebidas

Para consultar as NFS-e emitidas ou recebidas, clique no menu “Consulta” e selecione a opgéo “Notas Fiscais” .

Consultas
NOTAS EMITIDAS NOTA S RECEEIDAS CREDITOS
Menzagens da Empresa Prestador de Servigos
Bl B 4 Selecione o contribuinte desejado... |Z| Ver Perfil
Consultas 3
Emiss&o de NFS-e Taliio Fiscal Eletrénico _ [
Declaracio de NFS Calendario de Emisséio Buscar por
i i Exportacdo de Notas 2 _ . -
Guias de Recolhimento portagd fev/2014 [=] & fevi2014 [=] @ NFS-e (7 RPS (7) NFS Convencional
Substituicio de NFS-e Verificacdo de Autenticidade
Carta de Correcéo de NFS-e Lista de Prestadores. Dados do Documento Fiscal
Indicacio de Iméveis CPFICNPJ Nome/Razéo Social Mimero da NFS-e:
Envio de Arguivo | | | |
Ajuda .4
CONSULTAR VISUALIZAR
Encerrar

A tela de consulta esta dividida em trés abas: Consulta de Notas Emitidas, Consulta de Notas Recebidas e

Consulta de Créditos.

7.1. Consulta de Notas Emitidas

Utilize a Consulta por Periodo para pesquisar por data de emissédo de NFS-e, RPS ou de Competéncia da

NFS-e. Utilize a Consulta por Nimero para visualizar uma NFS-e digitando seu nimero ou da RPS que a gerou.

Selecione a inscricdo do estabelecimento no qual

Consultas ) - .
deseja consultar as NFS-e emitidas ou recebidas.

NOTAS EMITIDAS Trorr oo
Mensagens da Empresa Prestador de Servigos

FEICTETEE 4 Selecione o contribuinte desejado... E| Ver Periil
Consultas 3
Emisséo de NFS-e Consulta por Periodo Consulta por Nimero
Declaracio de NFS Periodo Buscar por
Guies ge Recohimento Emissdo [x] | fev014 [x] &) revizota [+] @ NFS-e () RPS (%) NFS Convencional
Substituiciio de NFS-e
Carta de Correco de NFS-e Dados do Tomador de Servigos Dados do Documento Fiscal
Indicacio de Imoveis CPFICNP) Nome/Razdo Social Niimero da NFS-&:
Envio de Arquivo | | | |
Ajuda »
CONSULTAR VISUALIZAR
Encerrar
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7.2. Consulta de Notas Recebidas

Na Consulta de Notas Recebidas, além de pesquisar o perido pela data de emissdo da NFS-e, data de emisséo
de RPS ou pela data de competéncia da NFS-e, também é possivel pesquisar pela data de emissao de NFS

Convencionais que foram declaradas no sistema.

Para fazer a consulta por nimero de NFS-e, RPS ou NFS Convencional, além de preencher o nUmero sera

necessario também preencher a série da mesma.

Consultas

NOTAS EMITIDAS NOTAS RECEBIDAS CREDITOS

Tomador de Servigos

| Selecione o contribuinte desejado... E” Ver Perfil
Consulta por Periodo Consulta por Nimero
Periodo Buscar por
Emisséo [w] | fevzo14 (=] & fevrz014 (=] @ NFSe () RPS () NFS Convencional
Dados do Prestador de Servigos Dados do Documento Fiscal
CPF/CNPJ do Prestador
CPF/CNPJ do Prestador Nome/Razio Social do Prestador | |
| | Nimero da NFS-g
CONSULTAR VISUALIZAR
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7.3. Resultado das Consultas de Notas Emitidas e Notas Recebidas

Consulta de Notas Fiscais Emitidas <« VOLTAR PARA A CONSULTA
Prestador de Servigos Exportar Notas
o =—— =— — [=] || Excel(©sv)Ver3.0 [][C|Compactar g-zip | [ =
TOTAL 155 RECOLHIDO 155 A RECOLHER
Quantidade NF5-e: 39 1] 30
Valor dos Servigos: R$ 79.730,00 RS 0,00 RS 79.730,00
Valor das Dedugbes: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
Valor dos Créditos: RS 7,52 RS 0,00 RS 7,52
155 Devido pelo Prestador neste Municipio: RS 223244 RS 0,00 RS 2232 44
155 Devido pelo Tomador neste Municipio: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
155 Devido a Outros Municipios: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
P Data - Valor da Valor Valor 158 155
Emissdo RPS RPS Tomador de Servigos Nota 1S5 Crédito Retido? Status Pago?
00000506 1TI02/2014 P& - —_— & - -
(NFS-e} 10:20:15 e —— RS 3.900,00 RS 0,00 RS 109,20 R$0,00 N&o CANCELAR Mao
00000505 1TIN2/2014 | — = = — —_ _ _ = -
(NF5-g) 10:10:14 == - R% 2.130,00 RS 0,00 RS59,64 RS0,00 NS0 CANCELAR| Nio
00000 2120 = A~}
£ 17'":_' X 1) T RS 4.700,00 RS 0,00/ RS 131,60 RE0,00 Nio CANCELAR MNéo
(NF5-e) 10:08:19 -
00000503 13022014 - - -
M
(NF5-g) 18:54:45 RS 100,00 RS0,00 RS280 RS0,00 MNio |CANCELAR| Nio
00000502 11/02/2014 L = = =
(NFS-g) 10:05:21 — RS 60,00 RS 0,00 RS 1,68 R$ 0,50 Mo |CANCELAR Néo
00000501 0W02/2014 - - -
e STEEECT
(NFS-€) 11-0730 RS 80,00 RS0,00 RS224 RS0,00 Nio |CANCELAR  Ndo
00000500 280172014 — = =
(NFS-€) 11-9745 e RS 250,00 RS 0,00 RS7,00 RS0,00 Nio |CANCELAR Mo
00000499 25/01/2014 m—— —— —% - -
(NFS-g) 19:54:03 == RS 80,00 R50,00 RS224 RS067 N&o |CANCELAR Mo
00000498 2410172014 Pr— e — = =
(NFS-e) 071041 p— RS 80,00 RS 0,00 RS224 RS067 Nio |CANCELAR Mo

A tela de Resultado das Consultas € dividida em trés areas: Filtros, Resumo e Resultado. Clique no titulo de

cada area para expandi-la ou minimiza-la.

7.3.1. Filtros

Selecione os filtros desejados para refinar sua consulta e clique em Filtrar para ver os resultados:

Periodo RPS Status da Nota Retencdo de IS5 Situagdo do 1SS

Emissdo NFs-[=| [01022014 | 5 [25m22014 | — =l [— =l [— =l [— =]
Regime de Tributacdo Tributacdo de Servicos CPFICNPJ do Tomador Nome/Razio Social do Tomador

— =l [— =] | | | | FILTRAR
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7.3.2. Resumo

O resumo apresenta as quantidades e valores totais das notas retornadas pela consulta com os filtros

especificados.

TOTAL 158 RECOLHIDO 155 A RECOLHER
Quantidade NF5-e: & o [
Valor dos Servigos: RS 10.970,00 RS 0,00 RS 10.970,00
Valor das Dedugdes: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
Valor dos Créditos: RS 0,50 RS 0,00 RS 0,50
155 Devido pelo Prestador neste Municipio: RS 307,16 RS 0,00 RS 307,16
155 Devido pelo Tomador neste Municipio: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
155 Devido a Qutros Municipios: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00

7.3.3. Resultado

Clique nos titulos das colunas

O resultado lista todas as Notas que atendem aos filtros da consulta. para ordena-las.

Emissdo Rps Data Tomador de Servigos Valor Valor ISS

1SS
1S5 Crédito  Retido? “2MS  pago?

RPS .

o?r?r?os:‘ e = 1 ‘ RS470000  RS000 RS13160 RS0,00 Nio CANCELAR  Ndo
°?N°;’°S_5€°)G Lo D ———— RS3.90000  RS000 RS 10920 RS0,00 Nio CANCELAR  Ndo
°?N°fos_?)5 LS T IS ms213000 RS000 RSS5964 RS0,00 Nio CANCELAR  Ndo
°?N°:°sigs i Y—— R$100,00  RS000 RS2380 RS0,00 Nio CANCELAR  Ndo
03?053)1 sSaiies M= wmmmans RS80,00  RS000 RS224 RS0,00 Nio CANCELAR  No
0?:;)05:':!)2 ey e RS60,00  RS0,00 RS168 RS050 Nio CANCELAR  Ndo

Clique nos nimeros das notas para

imprimi-las ou cancela-las.

7.3.3.1. Exportagcdo das NFS-e emitidas ou recebidas em arquivo

O sistema da NFS-e permite a exportagdo em arquivo dos dados das NFS-e emitidas ou recebidas. Dessa forma o
prestador ou tomador dos servicos podera utilizar estes dados para controle em seu sistema proprio de

gerenciamento.

Para exportar as NFS-e, selecione o formato do arquivo e cligue em “Exportar”.

Prestador de Servicos Exportar Notas

—_—— ] | [Eoucsvverso ricomscnr s g &
TXT Ver3.0

THT (Tabulado) Ver 3.0
Excel (CSV) “er 3.0

Periodo RPS Status da Nota | TXT Ver2.0 S Sttuacdo do 1SS
—— ) TXT (Tabulado) VerS
Emissdo NFS-{v ] [01/02i2014 | 5 [250022014 | — = |- Excel (CSV) Ver 2.0 [l [— [+]
Regime de Tributacio Tributagdo de Servigos CPF/CNPJ do Tomador Nome/Razdo Soci XML Nacional . . .
= & | | | PDF Selecione o tipo de arquivo a

ser gerado.
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7.4. Consulta de Créditos

Através da aba Consulta de Créditos € possivel consultar os créditos gerados ou recebidos, disponiveis ou

pendentes de um determinado periodo.

Consultas

NOTAS EMITIDAS NOTAS RECEBIDAS CREDITOS

Cotribuinte
| - — - E” Ver Perfil
Consulta de Creditos
Periodo ceé .
. Credito Disponivel
feviz014 El a | fevi20l4 El Crédito Pendente

CREDITOS GERADOS CREDITOS RECEBIDOS

v" Créditos Recebidos com ISS Recolhido

Os créditos recebidos ja disponiveis para utilizacdo (referentes a NFS-e cujo ISS ja foi
recolhido pelo prestador de servigos), aparecerdo na coluna “Status” com a situagao

“Disponivel”.
v Créditos Recebidos com ISS Pendente

Os créditos recebidos, mas ainda indisponiveis para utilizag&o (referentes & NFS-e cujo ISS
nao foi recolhido pelo prestador de servigos), aparecerdo na coluna “Status” com a situagao

“Pendente”.
v/ Créditos Cancelados (por cancelamento da NFS-e)

Os créditos cancelados (referentes a NFS-e canceladas) aparecerao na coluna “Status” com

a situagao “CANCELADO”.

v" Observacdes Importantes

= 0 crédito somente sera gerado, tornando-se efetivo para utilizagcdo, apés o recolhimento do
ISS pelo prestador de servicos.

= 0s créditos serdo acumulados e totalizados em 30/09 de cada ano.

= entre os dias 1° e 31/10 os tomadores de servigos indicardo no sistema os imoveis que
receberdo os créditos.

= 0s créditos recebidos poderdo ser consultados por qualquer pessoa juridica. Para tanto,

deverao acessar o sistema da NFS-e utilizando a SENHA WEB.

v' Hipo6teses de ndo geracdo do crédito
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Nao havera geragéo de crédito para as NFS-e emitidas nas seguintes situagées:

= com a opgao “Isento / Imune / Nao Incidéncia”;

= com a opc¢ao “Tributado fora deste Municipio”;

= com a opgao “Suspenso / Decisao Judicial”;

» emitidas para pessoas juridicas estabelecidas fora deste Municipio;

* emitidas para pessoas fisicas estabelecidas fora deste Municipio;

* emitidas para os 6rgdos da administragdo publica direta da Unido, dos Estados e deste
Municipio, bem como suas autarquias, fundac¢des, empresas publicas, sociedades de
economia mista e demais entidades controladas direta ou indiretamente pela Unido,
pelos Estados ou pelo Municipio, exceto as instituicdes financeiras e assemelhadas;

= CPF do tomador for invalido ou ndo informado.

» quando o prestador de servico for pessoa juridica estabelecida na Zona Especial de

Negocios.

7.5. Consulta das NFS-e recebidas por tomadores de servigcos localizados
em outros Municipios

Os estabelecimentos localizados fora deste Municipio também poderdo acessar o sistema da NFS-e para

consultar as NFS-e recebidas e configurar seu perfil.

Para 0 acesso ao sistema sera obrigatdria a solicitagdo da SENHA WEB. Cada pessoa juridica tera apenas uma
Unica SENHA WEB, que valera para todos os estabelecimentos com a mesma raiz de CNPJ. No entanto, no caso
de estabelecimentos localizados fora deste Municipio, para acessar o sistema da NFS-e conforme descrito no item
3, deverd ser utilizado o CNPJ de cada um dos estabelecimentos e a mesma SENHA WEB cadastrada. Ou seja, 0

acesso ao sistema da NFS-e sera individual para cada estabelecimento situado fora do Municipio.

Para consultar as NFS-e recebidas, selecione o periodo desejado e clique em “Consultar NFS-e”.
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Consultas

NOTAS EMITIDAS NOTAS RECEBIDAS CREDITOS

| e —— E” Ver Perfil

Consulta por Periodo Consulta por NHimero

Periodo

Buscar por
Emissio [=] | mari2014 [=]/a mar2014 = @ NFSe (O RPS () NFS Convencional
Dados do Prestador de Servigos Dados do Documento Fiscal

CPF/CNPI do Prestador
CPFICNPJ do Prestador Nome/Raz#o Social do Prestador | |

N | Nimero da NFS-e

CONSULTAR VISUALIZAR

As NFS-e recebidas serdo disponibilizadas, permitindo inclusive a exportagdo em arquivo dos dados das NFS-e

recebidas.
Consulta de Notas Fiscais Recebidas < VOLTAR PARA A CONSULTA
Tomador de Servicos Exportar Notas
= — =] Excel (CSV) Ver 3.0 | ][] Compactar g-zip |[] i

TOTAL 155 RECOLHIDO 155 A RECOLHER
Quantidade Notas: 1 [] 1
Valor dos Servigos: RS 741,00 RS 0,00 RS 741,00
Valor das Dedugbes: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
Valor dos Creditos: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
155 Devido pelo Pr neste Municipi RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
155 Devido pelo Tomador neste Municipio: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
155 Devido a Outros Municipios: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
Emizsdo RPS Data RPS Prestador de Servigos Valor daNota Ded./Desc. Valorl$S  Valor Crédito
_-— u -
m 03/03/2014 12:52:09 - RS 741,00 RS 0,00 ?ﬂ::lg - Néo NORMAL Mo
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8. Cancelamento e Substituicdo de NFS-e

8.1. Cancelamento de NFS-e

Para cancelar uma NFS-e emitida, clique no menu “Consulta” e selecione a opcgéo “Notas Fiscais”, faga o seu filtro
e clique no BOTAO NFS-e EMITIDAS.

As NFS-e emitidas serdo apresentadas. Selecione a NFS-e e clique em “Cancelar” na Coluna “Status”.

Valor da Ded. ! Valor Valor 155 Status 155

Nota Desc. 155 Crédito Retido? Pago?

00000508 08032014

(NFS-g) 09:42:20 RS 200,00 R50,00 RS520 RS0,000 MNio |[CANCELAR  Néo

00000507 O7/03/2014
(NF5-g) 06:53:24

RS 60,00 R$0,00, R$156 RS 046 Nio CANCELAR Néo

Clique aqui para cancelar uma NFS-e.

Observacédo Importante:
v Impedimento de cancelamento de NFS-e pelo ndo pagamento dos servigos prestados

O fato gerador do ISS é a prestacdo do servico. Caso tenha sido emitida uma NFS-e para um servico
efetivamente prestado, o ISS serd devido e ndo serad possivel seu cancelamento simplesmente pelo

motivo do servigo ndo ter sido pago pelo tomador.

8.1.1. Cancelamento de NFS-e antes do pagamento do Imposto

A NFS-e podera ser cancelada pelo emitente, automaticamente por meio do sistema, antes do

pagamento do Imposto e antes de 60 (sessenta) dias de sua emissao.

Caso a guia de recolhimento ja tenha sido emitida, faz-se necessario o cancelamento da referida guia
para que seja possivel o cancelamento da NFS-e. Se a NFS-e ja estiver sido incluida em uma guia de
recolhimento, o Status da NFS-e aparecera como “Normal”. Efetue o cancelamento da referida guia para

gue seja possivel efetuar o cancelamento da NFS-e.

Atencéo: Caso a NFS-e tenha sido emitida com a responsabilidade pelo recolhimento pelo tomador de

servigos (opcao “ISS Retido”), o préprio tomador devera efetuar o cancelamento da guia.
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00000508 08/03/2014
(NF5-g) 09:42:20

00000507 07032014
(NF5-g) 06:53:24
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8.1.2. Cancelamento de NFS-e apds o pagamento do Imposto

ApdGs o pagamento do ISS, o cancelamento da NFS-e somente serd efetivado apds a aprovacgao da
Geréncia de Fiscalizacdo Tributaria.

Na tela de consulta de NFS-e emitidas, proceda normalmente, clicando no link CANCELAR da NFS-e:

RS 200,00

RS 60,00
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Ded. / Valor Valor 155 Status 155
Desc. 155 Credito Retido? Pago?
RS 0,000 RS520 RS 0,000 N&o |CANCELAR Nio

RS0,00 RS156 RED46 Nio | CANCELAR 07/03/2014

Cancelamento de NFS-e cujo

ISS ja tenha sido recolhido.

O sistema apresentard a NFS-e para conferéncia. Clique em CANCELAR NFS-e para prosseguir:

1 ATENCAO™ O cancelamento de uma Nota Fiscal & IRREVERSIVEL!
A = W Clique em Cancelar NFS-e.
— =3 =l >
Imprimir ¥ Cancelar F
P Gerar PDF Gerar XML NFS-e echar
[ l —

——

cancelamento.
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Preencha a solicitagdo de cancelamento com o motivo do cancelamento e clique em SOLICITAR. Esta

solicitagdo sera analisada pela Secretaria Municipal de Fazenda que podera autorizar ou nao o
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Solicitacao de Cancelamento de NFS-e
(NFS-e no. 00000506)

ATENCAO=

b O cancelamento de uma Nota Fiscal & RREVERSIVEL!
MOTIVO DO CANCELAMENTO

ATENCAO!M

Esta operacio CANCELAR NFS-e s6 devera ser utiizada quando NAD IMPLICAR A EMISSAO DE
NOVA NFS-e SUBSTITUTA. Caso contrario, favor acessar o menu Substituicio de NFS-e.

A seguir, especifiqgue o motive do cancelamento da NFS-e selecionada:

CANCELAR NF 5-E VOLTAR

Um e-mail serd enviado com a confirmacdo do cancelamento apos a analise da Secretaria Municipal de

Fazenda.

Caso o cancelamento NAO seja autorizado, um email sera enviado com o motivo da ndo autorizacio e

sera possivel solicitar o cancelamento novamente mediante nova justificativa.

Caso o cancelamento seja aprovado pela Secretaria Municipal de Fazenda, o valor do ISS pago ficara
disponivel em forma de crédito para ser abatido no pagamento de qualquer guia de NFS-e cuja

competéncia seja igual ou superior a competéncia da NFS-e cancelada.
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8.2. Substituicdo de NFS-e

A substituicdo de uma NFS-e consiste no cancelamento de uma NFS-e existente e na emissédo de uma nova NFS-

e para substitui-la.

Clique no menu Substituicdo de NFS-e, selecione o Prestador de Servi¢co caso possua mais de uma inscri¢ao,

preencha o Nimero da NFS-e original a ser substituida e clique em Avancar:

Substituicao de NFS-e

A substituicio de NFS-e consiste no cancelamento de uma NFS-e emitida incorretamente e na emiss3o0 de uma nova NFS-e para substitui-la. Cago o 1SS da
NF5-e substituida ja tenha sido recolhido ou o prazo de cancelamento automatico j& tenha sido ultrapassado, serd necesséria a aprovacio do fiscal para
que nota substituida seja de fato cancelada.

Mensagens da Empresa
Perfil da Empresa 4 Prestador de Servigos
Consultas » |
C = = E”

Emizsdo de NFS-e

Declaracio de NFS NFS-e Original a ser substituida
Guss e e E—

Substituigio de NFS-g
Carta de Corregéio de NFS-e
Indicacio de Imaveis

AVANCAR

Revisado em 28/11/2017
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O sistema exibira os dados da NFS-e a ser substituida. Confira atentamente todos os itens e clique em avancgar

Substituigdo de NFS-e

A substituicio de NFS-e consiste no cancelamento de uma NFS-e emitida incorretamente e na emisséo de uma nova NFS-e para substitui-la. Caso o 155 da
NFS-e substituida ja tenha sido recolhido ou o prazo de cancelamento automatico ja tenha sido ultrapassado, sera necessaria a aprovacio do fiscal para
que nota substituida seja de fato cancelada.

Informagbes da NFS-e

Mamero da Nota Data & Hora da Emiss&o

080272014 11:07:30

Cadigo de Verificacio
00000501 CNMW-BXGK
Tomador de Servigos

CPFICNP]

Insc. Municipal Insc. Estadual [E-mail
Mome/Razdo Social
NAO INFORMADO
Endereco Municipio UF Telefone
Atividade

Codigo da Atividade Prestada

Aliquota (%)
09.01 - Hospedagem de qualguer natureza em hotéis, apart-service condominiais, flat, apart-hotéis, hotéis residéncia, residence- 2,80%
service, suite service, hotelaria maritima, motéis, pensoes e congéneres; ocupacdo por temporada com fornecimento de servico
(o valor da alimentacio e gorjeta, quando incluide no preco da didria, fica sujeito ao Imposte Sobre Servicos).

Valores

Valor Servicos (RS)
80,00

Deducbes (RS) Desconto Incond.(RS)  Base de Célculo (RS)  Valor do IS5 (RS) Crédito p/ IPTU
0,00 0,00 0,00 2,24

0,00
OQutras Informagoes

Regime Especial
Nenhum
Regime Tributagdo Status IS5 Retido
Tributacdo Normal Neste Municipio Normal Méo
Dados do RPS

Tipo Mimero Série

Emissdo

Dados de Guia

Mota néo foi incluida em guia

VOLTAR AVANCAR
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O sistema mostrard as telas de emissdo de NFS-e. Prossiga normalmente com a emissdo da nova NFS-e

conforme explicado no item Emissédo de NFS-e desde manual.

Ap6s criar a nova NFS-e, o sistema ird cancelar automaticamente a NFS-e que foi substituida e a nova NFS-e

sera mostrada com um link para visualizacao da NFS-e que foi substituida.

#

=
- e g
B [or =

[meatimmi Yer MFS-e
mgarirmir Gerar PDF Gerar XML Substituide Yalttar

S | \ @
\

@iy, PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO DAS OSTI ciique no link para visualizar a

3 & '~_ . SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA e VT e NS |

NOTA FISCAL DE SERVIGOS ELETRONICA -NF§  subsiitida foi cancelada
BRI automaticamente ou se :

aguarda autorizacgao do fiscal.

Atencéo:

v' A substituicdo segue a mesma regra do cancelamento, ou seja, caso o ISS ja tenha sido recolhido, o
cancelamento da NFS-e substituida fica condicionado a aprovacdo da Fiscalizacdo. Neste caso, a hova

NFS-e sera emitida e NFS-e antiga ficard aguardando aprovacao do fiscal para ser cancelada.

v" Caso o cancelamento seja autorizado e o valor da nova NFS-e seja IGUAL ou INFERIOR ao valor da

NFS-e substituida, o sistema gerara uma guia quitada para a nova NFS-e.

v' Caso o valor do ISS da nova NFS-e seja SUPERIOR ao valor do ISS da NFS-e cancelada, o valor pago
sera disponibilizado em forma de crédito para abatimento em qualquer guia de NFS-e emitida com
competéncia igual ou superior ao da NFS-e cancelada. Neste caso, sera necessario gerar uma nova guia

manualmente para a nova NFS-e emitida.

v' Caso o cancelamento ndo seja autorizado, sera possivel solicitar o CANCELAMENTO novamente ou
solicitar a SUBSTITUICAO da NFS-e substituta.

v Uma NFS-e somente podera ser substituida UMA UNICA vez, porém, a NFS-e substituta podera ser

substituida, criando assim uma cadeia.
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9. Indicacao de Imoveis \

O tomador de servigos que receber uma NFS-e tera direito a um crédito ser utilizado para abatimento do valor do

IPTU langado para o exercicio seguinte, devendo o valor restante ser recolhido na forma da legislagdo vigente.

O crédito somente sera gerado, tornando-se efetivo, apés o recolhimento do ISS. Os créditos gerados serdo
totalizados em 30 de setembro de cada exercicio para abatimento no IPTU do exercicio seguinte, relativo aos

imoveis indicados.

No periodo de 1 a 31 de outrubro de cada exercicio, o tomador de servi¢cos devera indicar, no sistema, 0s imoveis
gue aproveitarao os créditos gerados. Para iniciar a indicacdo dos imdveis que receberéo os créditos, selecione o

tomador de servigos e clique em “Indicagao de Imoveis”.

Clique aqui para iniciar a indicagc&o dos

Indicagéo de Imodveis para abatimento do IPTU P x -
imoveis que receberéo os créditos

Ho periodo de 1 a 30 de novembro de cada exercicio, 0 tomador de servigos devera indicar 08 IMOVels qUe aprOVERaran 08 crl

Inicio

Mensagens da Empresa

Tomador de Servigos
Perfil da Empresa 4 Mais Informagbes
Consultas 3 e e
Emigzdo de NFS-e = "
Decoracio de NFS Crédito para Abatimento do IPTU 2015 @ Detalhar Crédito
eclaracdo de RS 404,30
Guias de Recolhimento
Substituicio de NFS-& Atengao!
. 4 Para utilizar os créditos acima, acesse g/Aistema durante o periodo de distribuicio (1 a 30 de novembro) e
Carta de Correcdo de NFS-e informe a inscrigio imobiliaria dos imguEis a serem beneficiados.
Indicagéo de Iméveis

Envio de Arquivo Saldo total disponivel (com ISS ) )
Cligue aqui para detalhar os

recolhido pelo prestador)

créditos

9.1. Detalhamento do Crédito

Para detalhar todos os créditos, disponiveis e pendentes, clique em “Detalhar Créditos”.
Saldo Total: Saldo total de créditos recebidos pelo tomador de servigos

Saldo Pendente: créditos gerados, mas ainda indisponiveis para utilizacéo pelo tomador de servicos (referentes a

NFS-e cujo ISS néo foi recolhido pelo prestador de servigos).

Saldo Disponivel: créditos gerados ja disponiveis para utilizacdo pelo tomador de servigos (referentes a NFS-e

cujo ISS ja foi recolhido pelo prestador de servicos).
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DETALHAMENTO DE CREDITO
e e

Data (?) Periodo (?) Descrigdo Valor (RS)
Saldo Anterior 0,00
29/1022010 OUTUBRO/2010 Totalizagdo de Créditos 18,25
o1112011 OUTUBRO/2011 Totalizagdo de Créditos 196 42
01/112012 OUTUBRO2012 Totalizagdo de Créditos 9322
3111022013 OUTUBRO/2013 Totalizagdo de Creéditos 96,91
Saldo Disponivel (?) 404,80
Saldo Total 404,80

Observac@es Importantes:

v' O abatimento do IPTU sera limitado a 50% (vinte por cento) do valor do IPTU do exercicio corrente, referente a

cada imével indicado pelo tomador de servigos.

v/ Tanto o detentor do crédito quanto o imével indicado ndo podem estar em débito com o Municipio, na data da
indicagéo.
v' A validade dos créditos serd de 5 (cinco) anos contados do 1° (primeiro) dia do exercicio seguinte ao da

emissdo das respectivas NFS-e.

v' A ndo-quitacdo integral do Imposto, dentro do respectivo exercicio de cobranga, implicara a inscricdo do débito

na divida ativa, desconsiderando-se qualquer abatimento obtido com o crédito indicado pelo tomador.

v N&o sera exigido nenhum vinculo legal do tomador do servigo com os imoveis por ele indicados. O tomador de

servicos podera inclusive indicar mais de um imével para recebimentos dos créditos do IPTU.
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9.2. Indicando os imodveis gque receberdo os créditos para abatimento do
IPTU

Acesse o item de menu “Indicacdo de Iméveis” e cliqgue no botao “Indicar Iméveis”. Esta opgdo sO estara

disponivel dentro do periodo de indicacéo compreendido entre 01/10 e 31/10.

SPE ¢ Indicagéo de Imdveis para abatimento do IPTU
NFSe 5 . - . A L - -
Ho periodo de 1 a 30 de novembro de cada exercicio, 0 tomador de servigos devera indicar os imoveis que aproveitario os créditos gerados.

Inicio

Mensagens da Empresa

Tomador de Servigos
Perfil da Empresa » 6 Mais Informagdes

E— —— we

Consultas »
Emizséio de NFS-e = "
Ty Crédito para Abatimento do IPTU 2015 @ Detalhar Crédito
e RS 404,80
Guias de Recolhimento
Substituicio de NFS-e Atengio!
. 4L Para utilizar os créditos acima, acesse o sistema durante o periodo de distribuicio (1 a 30 de novembro) e
Carta de Corregio de NFS-e inferme a inscricio imebilidria dos imdveis a serem beneficiados.
Indicagéo de Iméveis
Envio de Arguivo

Para indicar o imdvel que receberd o abatimento, informe o seqiiencial imobiliario do seu imével e clique no
botdo “SELECIONAR”. Sera possivel consultar os dados do imével, sua situacdo e o valor maximo de abatimento

permitido. O sequencial Imobiliario podera ser encontrado na guia de recolhimento do IPTU.

Quadro “Resumo do Crédito para Abatimento do IPTU”
v' Saldo Total: saldo total disponibilizado para abatimento do IPTU
v Valor ja utilizado: saldo total do crédito ja distribuido entre os iméveis

v' Saldo Disponivel: saldo ainda disponivel para ser distribuido entre os iméveis.
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Indicagao de Imoveis para abatimento do IPTU

No periodo de 1.a 30 de novembro de cada exercicio, o tomador de servicos deverd indicar os imdveis que aprovetardio os crédios gerados. Tanto o
detentor docrédito quanto o imbvel indicado ndo podem estar com débios na data da indicacio.

Dados do Tomador de Servigos

CNPJ: Razdo Sociat
fa—— P — ——— =

| Redumo do erédito para abatimento do IPTU 2015

Crédiio Disponibiizado Valor J& Utiizado Salde Disponivel
—— RS 0,00 =

| Indicagdo de imdvel

Sequencial imobiiério | | | SELECIONAR

T

Digite o seguencial imobiliario e clique

A Kentificagdo do imbvel deve ser nformada em campa | . lle & sublote, separadas par ponto,
M, preenchendo-se com zeros & esquerda, cada tem quand em Selecionar.
Exemplo: Setor 1, Quadra 2345, Lote 8788, Sublote 12 -

VOLTAR

Na proxima tela serdo apresentados os dados do imovel, com as seguintes informacdes:

Indicagdo de Imoveis para abatimento do IPTU

No periodo de 1.a 30 de novembro de cada exercicio, 0 tomador de servicos deverd indicar os imdveis que aprovetardio os créditos gerados. Tanto o
detentor docrédito quanto o imével indicado ndo podem estar com débitos na data da indicacao.

Dados do Tomador de Servigos

CNPY. Razio Sociat
=

Redumo do crédite para abatimento do IPTU 2015

Crédito Disponidiizado Valor J& Utiizado Saldo Disponivel
—_— = RS 0,00 ==

Indicagiio de Imdvel

Seqiencial imoblidrio [ —m= |  SELECIONAR

Enderego
AV. SAQ JERONMO (A ESQUERDA) 4751 - B SAQ JERONMO

Valor do PTU 2014 —_—
Limite para abatmenio do IPTU 201% =mommas (209 do PTU 2014)
Valor do abatimento indicado por terceiros: Rs000 (saiba mais)
Valor do abatimento indicado por vocé: | ;:] INDICAR & CANCELAR

T VOLTAR

~ Addentificacio do imbvel deve ser informada em campo Gnico, contendo as infor]  Digite a inscricdo imobiliaria e clique em Indicar.
4l preenchendo-se com zeros & esquerda, cada tem quando necessdrio (55.0QQ
Exemplo: Setor 1, Quadra 2345, Lote 6789, Sublte 12 - Mentiicaclo 01.23456789.012
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v" Valor do IPTU: valor do IPTU do exercicio corrente.

v' Limite para abatimento do IPTU: valor maximo para abatimento do IPTU, limitado a 50% (cinquenta por

cento) do valor do IPTU do exercicio corrente.

v' Valor do abatimento indicado por terceiros: Nao sera exigido nenhum vinculo legal do tomador do servico
com os iméveis por ele indicados. O modelo da NFS-e permite que varios tomadores de servi¢os indiguem um
mesmo imovel para recebimento dos créditos para abatimento do IPTU. Como exemplo, podemos citar a
possibilidade de varios membros de uma mesma familia indicarem individualmente um mesmo imével para

recebimento dos créditos.

Na hipétese de outro tomador indicar o imoével, este valor sera demonstrado no campo “Valor do abatimento

indicado por terceiros”.

v' Valor do abatimento indicado por vocé: este valor é limitado a quantidade atual de créditos disponiveis do

tomador.
Digite o valor do crédito que deseja transferir a este imével, para abatimento do IPTU, e clique em “Indicar”.

Os valores indicados para abatimento do IPTU serdo apresentados no campo “Relagdo de Imoveis Indicados”.

Caso deseje indicar outro imovel, clique em “Voltar”.

O tomador de servi¢os podera indicar quantos iméveis desejar, limitando-se ao valor total dos créditos disponiveis

em 30 de Setembro.
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9.2.1. Finalizando a Indicacao

Atencédo: é necessario finalizar a indicagdo para que de fato os valores possam ser utilizados como

desconto no IPTU.

Apo6s cadastrar todos os iméveis desejados, clique em FINALIZAR INDICACAO.

Indicagdo de Iméveis para abatimento do IPTU

No periodo de 1.a 30 de novembro de cada exercicio, o tomador de servicos devera indicar os imdveis que aprovetariio os crédtos gerados. Tanto o
detentor docrédito quanto o imével indicado ndo podem estar com débios na data da indicacBo.

Dados do Tomador de Servigos

CNPJ: Razdo Social
= — R

Redumo do crédilo para abatimento do IPTU 2015

Crédto Dispanbiizado Valor Ja Utiizado Salda Disponivel
== T RS 0,00

RELACAO DE IMOVEIS INDICADOS

Codigo da Localizagio Enderego Vilor Indicado (RS)
g —=— = T s SN Alterar Remaver

Indicagdo de Imove!

Seqiencial Imobiiério | | | SELECIONAR

M. ATENGAO™ A indicaglo dos créditos s6 serd efetivamente realizada apés chcar no botdo FINALIZAR INDICAGAO

VOLTAR FINALIZAR INDICACAD
Clique aqui para finalizar a indicagéo.

A dentificacio do imdvel deve ser nformada em campo Unico, contendo as informacdes de setor, quadra, iote e sublote, separadas por ponto,
A, preenchendo-se com 2éros A esquerda, cada Rem quando necessarno (SS.QQQQ LLLL UUU)
Exemplo: Setor 1, Quadra 2345, Lote 6785, Sublote 12 - identificaciio 01.2345.6785.012

Um recibo sera gerado com a lista de imdveis e valores indicados. Este recibo é sua garantia de que seus créditos

foram indicados e estardo valendo para o IPTU do ano seguinte.
Para reimprimir o rebibo, basta acessa a tela de Indicagao de Imoéveis e clicar em Imprimir Recibo.

Caso seja necessario alterar a indicacdo (alterar um imovel e/ou valor, incluir ou excluir iméveis), serd necessario

cancelar toda a indicacdo e comegar novamente.

Atencdo! Todos os dados da indicagdo anterior serdo descartados.

\Revisado em 28/11/2017




Péagina 79 de 113\

, NOTA FISCAL DE SERVIGOS
JA A ELETRONICA (NFS-e)

Acesso ao Sistema - Pessoa Juridica

Indicagédo de Imoveis para abatimento do IPTU

No periodo de 1 a 30 de novembro de cada exercicio, o tomador de servicos deverd indicar os imdveis gue aproveitardo os crédites gerados. Tante o
detentor do crédito quante o imdvel indicado ndo podem estar com débitos na data da indicacio.

Dados do Tomador de Servigos

CPF: Nome:
_—— I—

Redumo do crédito para abatimento do IPTU 2015

Crédito Disponibilizado Valor Ja Utilizado Saldo Disponivel

RELAGAO DE IMOVEIS INDICADOS

Codigo da Localizagdo Enderego Valor Indicado (R$)

VOLTAR IMPRIMIR RECIBO CANCELAR
Clique aqui para imprimir o recibo. Clique aqui para cancelar a indicag&o.
Observacao Importante!

A Indicacdo devera ser FINALIZADA dentro do prazo de indicacdo (até o dia 31/10 do exercicio correte). As
indicacdes ndo finalizadas dentro do prazo seréo invalidadas e o crédito podera ser utilizado novamente no préximo

periodo de indicagdo desde que ainda esteja dentro da validade.
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10. Talao Fiscal Eletrénico

O Taldo Fiscal Eletrénico — TF-e € um arquivo no formato PDF contendo as imagens de até 50 NFS-e emitidas

pelo prestador de servigos.

A resolugdo do arquivo esta otimizada para impresséo. Para visualiza-lo na tela, amplie a imagem utilizando o

Zoom (200%).

Para visualizar ou imprimir o Taldo Fiscal Eletrdnico, é necessério ter o Adobe Acrobat Reader instalado.

Taléo Fiscal Eletronico (TF-g)

Numeracdo das Notas Fiscais Eletrinicas (NFS-g)
& |

Contribuinte

Observagoes

1. O Taldo Fiscal Eletrdnico - TF-e & um arquivo no formato PDF contep#d as imagens de até 50 Notas Fiscais Eletronicas (NFS-g) emitidas.
2. Aresolucio do arquivo esta otimizada para impress&o. Para yiedaliza-lo na tela, amplie a imagem utiizando o Zoom (200%).
3. Para visualizar efou imprimir o TF-g, & necessario ter o Agefie Acrobat Reader Instalado. Para instalar, clique na figura a seguir:

Get 4
g ADOUE" READER®

GERAR TALAO FISCAL ELETROMICO

Digite aqui a numeracéo das NFS-e

que ird compor o taldo fiscal.

Clique aqui para gerar o Taldo

Fiscal Eletrénico.

Revisado em 28/11/2017
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11. Calendario de Emissao

Neste item, vocé poderd visualizar todas as datas em que foram emitidas NFS-e ou RPS.

Calendario de Emisséo de Notas Fiscais de Servigos Eletronicas- NFS-e

Contribuinte

L=

(@) Data de Emissdo da NFS-e

[¥] Com 155 Recolhido
(7) Data de Emissdo do RPS [/] Com IS5 Pendente
[V] canceladas
I R S
< fewereiro de 2014 £
dom seg ter qua qui sex sab Defina os fitros desejados.
1 Posicione 0 mouse no dia desejado para saber quantas NFS-e foram emitidas.
2 3 4 5 6 T 3
9 | 10| 1| 12 |43 1415 | Clique
6 45 13 19 20 21 22 \ Cligue nos dias em que houve

23 24 3B XB 2T 2B

emissdo de NFS-e para visualiza-las.

Esta pagina permite ao prestador de servigos consultar a situacdo das NFS-e / RPS emitidos;
= Com ISS Recolhido
= Com ISS Pendente
= Canceladas
= Por data de Emissdo da NFS-e

= Por data de Emissao do RPS

ApOs selecionar o dia de emissdo de NFS-e desejado, sera aberta a tela na qual vocé podera visualiza-las,
exporta-las ou entrar em contato com o tomador através de seu e-mail.
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12. Guias de Pagamento

O recolhimento do ISS devido pelos prestadores de servicos e pelos responsaveis tributarios,
relativamente as operacdes registradas em Nota Fiscal de Servicos Eletrébnica — NFS-e, devera ser
efetuado, exclusivamente, por meio do Documento de Arrecadacdo deste Municipio - DAM emitido pelo

Sistema da Nota Fiscal de Servicos Eletronica — NFS-e.
Excecdes:

Deverao recolher 0 ISS por meio de DAM convencional:
v' 0s 6rgdos da administracdo publica direta da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e do Municipio,

referente a retencéo do ISS na fonte.

v/ aos responsaveis tributarios, quando o prestador de servigcos deixar de efetuar a substituicdo de RPS por
NFS-¢;

v/ aos 6rgaos da administracdo publica direta da Unido, dos Estados e deste Municipio, bem como suas
autarquias, fundagbes, empresas publicas, sociedades de economia mista e demais entidades
controladas direta ou indiretamente pela Unido, pelos Estados ou pelo Municipio, que recolherem o ISS
retido na fonte por meio dos sistemas orcamentario e financeiro dos governos federal, estadual e

municipal,

v' as microempresas estabelecidas neste Municipio e enquadradas na Lei Complementar n°® 123 de 14 de
dezembro de 2006.

Para acessar as guias de pagamento da NFS-e, clique em “Guias de Recolhimento”.
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Documentos de Arrecadacgéao de NFS-e e NFS Convencional

ATENCAOM
e ‘ Para Declarar Notas Fiscais de Servico Convencionais (ndo eletrdnicas) emitidas efou recebidas Clique Aqui
As informacies de como declarar o DAS estdo no manual para pessoa juridica.

Mensagens da Empresa

Perf da Empresa >

Consultas » Contribuinte Exercicio Status
EseE TR — === = [=] | 2014[+] |@ Pendentes ) Quitados () Cancelados
LErrEenEaliss | 41, Podem existir guias pendentes para o contribuinte em outros exercicios. |
Guias de Recolhimento
Substituiciio de NFS-e ENCi Emissdo Validade * Valor Total (R$) N® do Documento
Carta de Corregio de NFS-¢ FEV /2014 25/02/2014 - 307,16 EMITIR GUIA
T TR N/ 2014 2510290114 - 321,73 EMITIR GUIA
EELBAG Y R Clique aqui para acessar as Guias de o EMITIR G
- NOV /2013 227,03 EMITIR GUIA
Aluda b oUT/2013 . 173,68 EMITIR GUIA
EEETE SET /2013 Recolhimento 1.407,40 EMITIR GUIA
1SS = AGD /2013 TR = 2277 EMITIR GUIA
JUL 72013 25/02/2014 - 131,22 EMITIR GUIA
IPTU hd JUN /2013 25022014 . 26,85 EMITIR GUIA
MAI{ 2013 25/02/2014 - 321,09 EMITIR GUIA
ABR /2013 25/02/2014 - 30,84 EMITIR GUIA
Lieta de \ \ MAR 7 2013 25/02/2014 - 2433 EMITIR GUIA
Prestadores y FEV /2013 25/02/2014 - 95,63 EMITIR GUIA
s Gl b JAN /2013 25/02/2014 186,26 EMITIR GUIA
S

Exemplo de

. * A data de validade expressa a data limite para recolhimento do imposte sem a necessidade de emiszdo0 de nova guia.
Nota Fiscal &~

12.1. Emitindo uma Guia de Pagamento
Para emitir uma guia de pagamento do ISS referente as NFS-e emitidas ou recebidas, selecione:

» 0 estabelecimento (Incricdo) e o Exercicio no qual deseja emitir a guia de pagamento;
= selecione a opgao “Guias Pendentes”.

» verifique a incidéncia na qual deseja efetuar o pagamento do ISS;

= cligue em “Emitir Guia”.

Contribuinte Exercicio Status
|_-—= e e [=] |2014[+] | @ Pendentes ) Quitados () Cancelados

Clique aqui para acessar as Guias —|

de Recolhimento da NFS-e

Competéncia Emissdo
FEV /2014 250212014 - 307,16 EMITIR GUIA
JAN /2014 25/02/2014 - 321,73 EMITIR GUIA

O sistema da NFS-e automaticamente incluird as NFS / NFS-e emitidas ou recebidas, de acordo com o seguinte
critério:
v NFS-e emitidas
= ndo canceladas;
= com a opgéao “Tributado neste Municipo”, e preenchidas com a responsabilidade de recolhimento pelo

prestador de servigos;
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= até o momento da solicitacdo de emissao da guia de recolhimento (salvo se ja selecionadas em uma

guia anterior).

Observacg8es importantes
N&o serdo incluidas na guia de recolhimento, as NFS / NFS-e emitidas:

= com aresponsabilidade de recolhimento pelo tomador dos servicos (ISS retido);

= com aopgao “Isento” ou “Imune”;

= com a opg¢ao “Tributado fora deste Municipio”;

= com a opgao “Suspenso por Decisdo Judicial” ou “Suspenso por Processo Administrativo”;

» por prestador de servigos que declarou em sua “Configuragéo de Perfil do Contribuinte” a opcao:
- Optante pelo Simples Nacional
Atencao!!! Os contribuintes inscritos no Simples Nacional deverdo declarar, através da Declaragéo
do Simples, o nimero da guia do DAS, a data de vencimento da guia, a aliquota de enquadramento,

bem como, as NFS-e que comp&em a guia. Para mais informagfes acesse o item 19 deste manual.

v" NFS-e recebidas

Serdo automaticamente incluidas as NFS-e recebidas onde a responsabilidade pelo recolhimento do ISS

foi atribuida a quem recebeu a NFS-e.
Observacdo importante sobre a responsabilidade pelo recolhimento do ISS pelas NFS-e recebidas

Se na emissdo da NFS-e, a responsabilidade pelo recolhimento do ISS for atribuida indevidamente ao
tomador dos servigos, sugerimos que a NFS-e seja cancelada e substituida por outra, com os dados

corrigidos.

Se na emissdo da NFS-e, a responsabilidade pelo recolhimento do ISS for atribuida indevidamente ao
prestador dos servicos, sugerimos que a NFS-e seja cancelada e substituida por outra, com os dados

corrigidos.

Ao se clicar em “Emitir Guia”, o sistema da NFS-e apresentard automaticamente as NFS / NFS-e emitidas
ou recebidas onde exista a responsabilidade pelo recolhimento do ISS. No caso de pagamento em atraso,

0 sistema automaticamente efetuara o calculo dos acréscimos moratoérios.

Se houver necessidade de alterar a data de pagamento, basta digitar uma data valida no local indicado
com o formato “DD/MM/AAAA” (dia/més/ano). Caso nao seja possivel alterar a data de pagamento (para

guias ja geradas), efetue o cancelamento da guia e proceda a sua substituigao.
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Clique aqui para voltar a

Guia de Recolhimento de NFS-e » _ 4+ VOLTAR PARA A CONSULTA
pagina anterior.

Dados da Guia

Inscricio CNPJ Razdo Social
Mimero da Guia Status Competéncia Data de Vencimento Data p/ Pagamento
NOWA GUILA PEMDENTE FEV | 2014 2000312014 20/03/2014

Valores da Guia

Valor do IS5 (R%) S Digite aqui a data de Pagamento de
“alor da Multa (RS) 0,00 +
sua Guia.
Valor dog Juros (RS) 0,00 +
Walor da Correcdo (RS) 0,00 +
Valor da Taxa (RS) 0,00 + Valor do ISS devido, incluindo eventuais encargos
Valor Total (RS) 307,16 =
Dados da Guia
NFS-e Emitidas NFS-e Recebidas NFS Emitidas LIEC Dacabidas TOTAL
Sem Retenglio de | (Com Reteng3o de | ‘Sem Retenglo de | o . . N .
{Sem o da 159) {Com g0 da 15) (Sam g0 da 159) ¢ Clique aqui para imprimir a Guia de
Qtd. de Notas 6 o ] Recolhimento.
“alor Servicos (RS) 10.970,00 0,00 0,00 LR TO 370,00
Walor Deducies (RS) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Valor 1S (RS) 307,16 0,00 0,00 0,00 307,16
Clique aqui para selecionar as —> SELECIONAR NOTAS IMPRIMIR GUIA
NFS / NFS-e.

Todas as NFS / NFS-e do més de incidéncia selecionadas e que foram emitidas até o momento da
solicitagdo de emissao da guia de recolhimento (exceto as selecionadas em outra guia anterior) ja estardo

automaticamente selecionadas.

Opcionalmente, o sistema da NFS-e permite que o contribuinte selecione apenas uma parte das NFS /
NFS-e cujo ISS sera recolhido na guia. Caso deseje selecionar apenas parte das NFS / NFS-e, clique em

“Selecionar Notas”.

Apoés clicar em “Selecionar Notas”, sera exibida uma pagina na qual vocé devera desabilitar as notas que
nado deseja incluir na Guia. Ser& possivel selecionar as NFS / NFS-e Emitidas (sem retencao de ISS) e as
NFS / NFS-e Recebidas (com Retencao de ISS).

Em seguida, clique no botao “Confirmar Seleg¢bdes” para dar prosseguimento a impressao da Guia.

Para imprimir a Guia de Recolhimento do ISS, clique em “Imprimir Guia”.
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Clique aqui para voltar a

pagina anterior.

v

Guia de Recolhimento de NFS-e <« VOLTAR PARA A CONSULTA
Inscricdo CNPJ Razdo Social
[ =
Nimero da Guia Status Competéncia Data de Vencimento Data p/ Pagamento
NOVA GUIA PENDENTE FEV /2014 2000372014 [:o:omou |
© NFS-e Emitidas (Sem Retencdo de ISS) T

Digite aqui a data de

Pagamento de sua

Valor Total

Data Emisséo

(V] 00000501 = 09/0272014 11:07: 224 80,00
@ 2 110272014 10:05:2 Selecione as NFS-e Emitidas ou Recebidas 168 60,00
7 00000503 13022014 18.54.4f OU NFS Recebidas 2,80 100,00
(V]| 00000504 | 170022014 10.08:19 e —, e 131,60 4.700,00
[7]| 00000505 | 17/022014 10:10:04 | o — 59,64 2.130,00
V] 00000506 @ 17/02/2014 10:20:15 ————— 109,20 3.900,00

Clique aqui para confirmar as selecdes e

. CONFIRMAR SELECOES VOLTAR
dar prosseguimento & impressao. i

Ao se clicar em “Imprimir Guia”, o sistema apresentara, além da guia de pagamento do ISS, o extrato dos

valores que comp&em o saldo total a pagar.

Para imprimir a guia, cligue em “Imprimir Guia”. Opcionalmente sera possivel exportar a guia de

recolhimento para um arquivo em formato PDF. Para tanto, clique em “Exportar para .PDF”.

Observacfes Importantes:
v" Meios de pagamento da guia emitida pelo sistema da NFS-e

Observe que sera possivel efetuar o recolhimento do ISS por varios cédigos de servico, tanto para servigcos
prestados quanto tomados, por meio de uma Unica guia de recolhimento emitida pelo sistema da NFS-e.
Conforme ja alertamos anteriormente, o recolhimento do ISS devido pelos prestadores de servicos e pelos

responsaveis tributarios, relativamente as operagdes registradas em NFS - Nota Fiscal (Convencional) declaradas
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e NFS-e - Nota Fiscal Eletronica, devera ser efetuado, exclusivamente, por meio do Documento de Arrecadacéo

deste Municipio obtido no Sistema da Nota Fiscal de Servigos Eletrdnica — NFS-e.

: : 2000952010 12:52 | Competéncia | M° da Guia
2%, PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO DAS OSTRAS L
i¥5(  SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA P
P Guia de Recglhimento de ISS NFS/NFS-e 10,50
CPF / CHPJ . Nl:li':l:'i_l?_." Razdo Social (+) Comegdn (RE)
: - 0,00
Atividade Ecogi#h (+) Juros de hora (RE)
i{ 2605007 - CA 0,00
inscriga E104) Total de Séfigos (RE) (-1 Total de Deduglies (RE) (41 hitta (R
i 0,00 0,00
(=1 Ba!pa de Calculo (R : f_a-;_‘] Redug3o (=) “aler 155 (RE) (-1 Descontos (RE)
350,005, F5-e 0;0% 10,50 0,00
[+1155 He:if'lg_o de Terceiros | 5 Ratido por Tercei.li'is'sg k] (-1 %alor de Créditos (RE) (+) Taxa Expediente (R
0,00 E : : % 0,00 0,00
0BS: =) alor a Pagar (R§)
: 10,50
S16700000002 10848192013 ;SR CAIA HLO ACEMAR APOS 1tomyq | MENGIMENtS
oi011220010-9 DDDD&%JEDDB-Q .l'l.l.ii’@il.'lﬂcsl:!l:l Macinlea Raclbo do Contibuints 11102010

A relagéo de instituicbes bancarias autorizadas a receber a guia de recolhimento emitida pelo sistema da

NFS-e pode ser consultada no Sistema da Nota Fiscal de Servigos Eletrdnica — NFS-e:
A guia da NFS-e pode ser paga nos seguintes canais:

= Caixa;

= Caixa eletrénico;

= Internet (site do banco);

= 'site-to-site" (a partir da pagina onde a guia foi emitida, clicando no icone do banco, o sistema

redireciona para a pagina de pagamento).

A Prefeitura disponibiliza todos estes canais, ficando a critério do banco disponibilizd-los aos seus

usuarios.
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: - 2000972010 12:52 | Competéncia | N° da Guia
%, PREFEITYRA MUNICIPAL DE RIO DAS OSTRAS e
E SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA T T——
o, Guia de Recglhimento de |55 NFS/NFS-e 10,50
CPF # CHNPJ NoFr:if_.-_." Razdo Social (+) Comegao (RE)
0,00
Aividade Ecori ; (+) Juros de hiora (RE)
i 2605007 - AS MEDICAS = 0,00
-:it_i__scri-;ﬁo (-) Total de Dedugdes (RE) (+] hiatta (R¥)
- 0,00 0,00
=1 Bas\e de Caleulo (] {a-;J Redugdo i=1%alor 155 (RE) -1 Descontos (RE)
350,00%, 0% 10,50 0,00
(+115% Ref o de Terceirs B ; (-1 %alor de Créditos (RE) (+] Taxa Espediente (RE)
0,00 3 0,00 0,00
0Bs: (=) “alor 3 Pagar (RE)
10,50
S1670000000-2  10884525201-2 5, BR. CAlA ML ACETAR AROS 11taauyy | MERGIMERtO
o01011220010-9 Dnﬂﬂéﬁjzﬂﬂﬁ-g m.ihnhcsqso Macinica  Reclbo do Coniribulnts 11402010
S _=_ ________ i e o e m e m e e e e e e e e
#= PREFEITURA :ﬁl'l_UNICIPﬂL HE R, 20.08/2010 1252 | Competéncia | N° da Guia
B! Guia de Recolhimeépio de 1SS NES/HN SET /2010 | 1000003812
Mome / Razao Social iy “Jalor a Pagar (R
10,50
Inzcrign CPF'EE_E_CNF.J Aig. “dEncimento
HFSHFS-e 11M10/2010
Bancos conveniados: Brasil HSEC Bradesito kad CEF/LotEr

218700000002

10504823201~z glollzzool®s oo

Atencao!

12.2. Cancelando uma Guia de Pagamento

o cancelamento de uma NFS / NFS-e.

\Revisado em 28/11/2017

Cadigo de barras

A guia emitida pelo sistema da NFS-e deve ser paga mediante a captura ou digitacao do codigo de barras.

ER. Calig, MLO ACETALR APGE 11402010
futenticaglo Mecnlea  Reclbo do Banco

Existe outra sistematica de pagamento em determinados canais na qual sdo digitados os dados do
pagamento (inscricdo, cddigo do tributo, incidéncia, valor do tributo e eventuais dados adicionais). Esta

sistematica NAO deve ser utilizada para o pagamento da guia da NFS-e.

A guia de pagamento emitida poderd ser cancelada. Este procedimento pode ser necessario, por exemplo,

guando for necessario alterar a quantidade de NFS / NFS-e que compdem a guia de recolhimento ou ainda efetuar
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Documentos de Arrecadagéo de NFS-e e NFS Convencional

ATENGAQN
& Para Declarar Notas Fiscais de Servico Convencionais (ndo eletronicas) emitidas efou recebidas Clique Aquit
As informacdes de como declarar o DAS estdo no manual para pessoa juridica.

Contribuinte Exercicio Status
e ——— - —— El 2014 El (@ Pendentes () Quitados (7) Cancelados

Competéncia Emissdo Valor Total (R§) N® do Documento
JAN 12014 2510212014 - 321,73 EMITIR GUIA
DEZ /2013 25/0212014 - 4521 EMITIR GULA
NOW 1 2013 2500212014 - 227,03 EMITIR GUIA
ouT /2013 25/0212014 - 173,68 EMITIR GULA
SET /2013 2500212014 - 1.407 40 EMITIR GUIA
AGD 12013 25/0212014 - 2277 EMITIR GULA
JUL /2013 2500212014 - 131,22 EMITIR GUIA
JUN /2013 2510212014 - 26 86 EMITIR GUIA

MAIT2013 25/02/2014 - Clique aqui para cancelar
ABR /2013 2510212014 -

MAR /2013 25/0212014 - a guia

FEV 12013 2510212014 - ki n ] T

JAN P 2013 25/0212014 - 186,26 EMITIR GULA
FEV 12014 2500212014 2000372014 307,16 1000199763

* A data de validade expressa a data limite para recolhimento do imposto sem a necessidade de emissdo de nova guia.

A guia de pagamento, ao ser gerada, passara a ser identificada por um namero de controle. Para cancelar uma

guia, clique no N° da Guia.

Dados da Guia
NF5-e Emitidas NF5-e Recebidas NFS Emitidas NFS Recebidas TOTAL
(Sem Retencio de 155) (Com Retengio de 155) {Sem Retengio de IS5) {Com Retengio de 155)
Qtd. de Notas 6 0 1] 1] 3
Walor Servicos (RS) 10.970,00 0,00 0,00 0,00 10.970,00
Valor Deducies (RS) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Walor IS5 (R5) 307,16 0,00 0,00 0,00 307,16
CANCELAR GUIA VISUALIZAR NOTAS IMPRIMIR GUIA EXPORTAR RELA(,‘AO DE HOTAS
Clique aqui para cancelar Clique aqui para visualizar as Clique aqui para imprimir a guia
a guia NFS / NFS-e incluidas na guia
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Para efetuar o cancelamento da guia de recolhimento, clique em “Cancelar Guia”.

Observagdes importantes:

v" A NFS / NFS-e podera ser cancelada pelo emitente, por meio do sistema, antes do pagamento do
Imposto. Caso a guia de recolhimento ja tenha sido emitida, faz-se necessario o cancelamento da referida

guia para que seja possivel o cancelamento da NFS-e.

v' O sistema da NFS-e ndo permite que uma mesma NFS / NFS-e seja incluida em mais de uma guia de

pagamento, caso deseje incluir uma NFS / NFS-e em outra guia, efetue o cancelamento da guia original.

12.3. Visualizando as guias quitadas ou canceladas

O sistema da NFS-e permite que o contribuinte efetue o acompanhamento das guias de recolhimento que foram

quitadas ou canceladas.

Para tanto, escolha o estabelecimento (inscricdo) desejado e selecione as opg¢des “Guias Quitadas” ou “Guias

Canceladas”.

Documentos de Arrecadagao de NFS-e e NFS Convencional

ATENGAOM
il Para Declarar Notas Fiscais de Servico Convencionais (ndo eletronicas) emitidas e/ou recebidas Clique Aqui
As informacies de como declarar o DAS estdo no manual para pessoa juridica.

Contribuinte Exercicio Status
I' = —— - E| 2014 E| (@ Pendentes () Quitados () Cancelados
A A
| 4L, Podem existir guias pendentes para o contribuinte em outros exercicios. | |
P — Emissio Selecione Guias Quitadas ou Guias Canceladas i
JAN 2014 2500212014 - 321,73 EMITIR GUIA
DEZ 12013 2510212014 - 49 21 EMITIR GUIA
NOW /2013 2500212014 - 227,03 EMITIR GUIA
ouT 12013 2500212014 - 173,68 EMITIR GUIA
SET/2013 2500212014 - 1.407 40 EMITIR GUIA
AGD 2013 2500212014 - 277 EMITIR GUIA
JUL/2013 2500212014 - 131,22 EMITIR GUIA
JUN /2013 2510212014 - 26,86 EMITIR GUIA
MAIF 2013 2510212014 - 321,09 EMITIR GUIA
ABR /2013 2500212014 - 30,84 EMITIR GUIA
MAR /2013 2510212014 - 2433 EMITIR GUIA
FEV /2013 2500212014 - 95,63 EMITIR GUIA
JAN 12013 2510212014 - 186,26 EMITIR GUIA
FEV /2014 2500212014 20/03/2014 307,16 1000199763

* A data de validade expressa a data limite para recolhimento do imposto sem a necessidade de emissdo de nova guia.
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13. Exportacao das NFS-e

O sistema da NFS-e permite a exportacdo em arquivo dos dados das NFS-e emitidas ou recebidas. Tais arquivos
serdo gerados em layouts pré-definidos. Dessa forma o prestador ou tomador dos servigos podera utilizar estes

dados para controle em seu sistema préprio de gerenciamento.

Conforme ja verificamos anteriormente, a exportagdo das NFS-e pode ser efetiva por meio das telas de “Consulta

de NFS-e” e “Calendario de Emissao”.

Esta tela permite exportar suas NFS-e Emitidas ou Recebidas e os RPS Emitidos.

Exportacédo de Arquivo de NFS-e

Informagoes Gerais

Selecione aqui o

Prestador de Servicos Manual
| |: """ = e — . H ’ . 7:
m——t—— periodo desejado. —

Dados da Geragdo do Arquive

Tipo de Nota Periodo Tipo de Arguivo

@ NFS-g Emitidas | 01/02/2014 |;, | 250022014 TXT Ver 3.0 [=]

() NF5-e Recebidas

() RPS Emitidos M&o exportar NFS-e canceladas

[7] Compactar Arguivo (G-ZIF)

™~

Selecione o tipo de dado que deseja EXPORTAR ARQUIVO
exportar. Selecione o tipo de T
Esta pagina permite a exportacgao: SN G SET Gl

Clique aqui para exportar o
= de NFS-e emitidas;

= de NFS-e recebidas;
= de RPS Emitidos;

arquivo para seu computador.

= Por periodo.

Consulte o0 manual de Exportacdo de NFS-e para instru¢c6es detalhadas sobre os lay-outs utilizados pelo Sistema

de Notas Fiscais de Servigos Eletronicas da Prefeitura deste Municipio na exportacéo de NFS-e.
Especificacdes do arquivo

= O arquivo tem o formato texto (Text Encoding = 1SO-8859-1), podendo ser salvo com qualquer nome, a
critério do contribuinte, possuindo no maximo 10 MB (10240 Kbytes) de tamanho.
= O arquivo conterd as NFS-e emitidas ou recebidas; ou os RPS convertidos em determinado periodo, a
critério do contribuinte.
= O arquivo podera ser gerado em 3 (trés) tipos de formatos (TXT , TXT Tabulado e CSV).
= O contribuinte podera escolher o formato que Ihe for mais conveniente.
Consulte sempre as versdes mais atualizadas das instrucdes e dos layouts de exportacao de arquivos no Sistema

de Notas Fiscais de Servicos Eletrbnicas.
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14. Recibo Provisério de Servicos — RPS — Consideracdes Gerais

14.1. Definicao

O Recibo Provisério de Servigcos é o documento que deverd ser usado por emitentes da NFS-e no eventual

impedimento da emiss&o “on-line” da NFS-e.

Também poderd ser utilizado pelos prestadores sujeitos a emissdo de grande quantidade de NFS-e (ex.
estacionamentos). Neste caso o prestador emitird 0 RPS para cada transacdo e providenciara sua conversao em

NFS-e mediante o envio de arquivos (processamento em lote).

14.2. Prazos

O RPS ou a nota fiscal convencional deverdo ser substituidos por NFS-e até o 10° dia subseqiiente ao de sua
emisséo, ndo podendo ultrapassar o dia 5 (cinco) do més subsequiente ao da prestacdo de servigos (0 prazo

inicia-se no dia seguinte ao da emisséo do RPS, ndo podendo ser postergado caso venca em dia ndo util).

As notas fiscais convencionais, emitidas até a data do deferimento da autorizacao para emissdo de NFS-e, devem
ser substituidas até o décimo dia subsequiente ao do deferimento da autorizacdo, ndo podendo ultrapassar o dia 5

(cinco) do més subseqiiente ao do deferimento.

O prazo inicia-se no dia do deferimento da autorizacdo para emissdo de NFS-e, ndo podendo ser postergado caso

venca em dia ndo-(til.

O RPS ou a nota fiscal convencional emitidos, para todos os fins de direito, perderdo sua validade apds

transcorrido o prazo de conversao por NFS-e.

14.3. Requisitos para emissédo do RPS
v" Modelo de RPS

O RPS devera ser confeccionado de acordo com o modelo disponivel no endereco eletronico

"https://spe.riodasostras.rj.gov.br”,

v Numeracéo do RPS

O RPS serd numerado obrigatoriamente em ordem crescente sequencial a partir do nimero 1 (um). Para
guem ja é emitente de nota fiscal convencional o0 RPS devera manter a seqiiéncia numérica do Ultimo

documento fiscal emitido.
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v Quantidade de vias de um RPS

O RPS deve ser emitido em 2 vias, sendo a 12 entregue ao tomador de servicos, ficando a 22 em poder do

emitente.
v Notas Fiscais Convencionais

A critério do contribuinte as notas fiscais convencionais ja confeccionadas poderdo ser utilizadas como
RPS até o término dos blocos impressos mediante aposi¢cdo de carimbo contendo a expressédo "RPS —

Devera ser substituido por NFSe", ou inutilizadas pela unidade competente da Secretaria de Fazenda.
Se a opgao for pela emissao “on-line” de NFS-e, existem duas op¢oes:

12) guardar os blocos impressos das notas fiscais ja confeccionadas para uso no caso de eventual
impedimento da emisséo “on-line” da NFS-e. Tais notas fiscais passam a ser utilizadas como RPS. Apés o
término do ultimo bloco impresso, o RPS deverd manter a sequéncia numérica do ultimo documento do

bloco.

2%) inutilizar as notas fiscais ja confeccionadas e, em caso de eventual impedimento da emissdo “on-line”

da NFS-e, utilizar o RPS mantendo a seqiiéncia numérica do ultimo documento fiscal emitido.

A conversdo fora do prazo do RPS ou da nota fiscal convencional por NFS-e sujeitard o prestador de

servigos as penalidades previstas na legislagdo em vigor.
v" Notas Fiscais Conjugadas (servicos + mercadorias)

E permitido o uso de notas fiscais convencionais conjugadas (mercadorias e servigos) no lugar do RPS. O

contribuinte podera optar por:

1) emitir “on-line” a NFS-e para os servicos prestados e utilizar as notas convencionais apenas para

registrar as operacfes mercantis; ou

2) emitir RPS a cada prestacdo de servigos e utilizar as notas convencionais apenas para registrar as
operacBes mercantis, convertendo os RPS em NFS-e (individualmente ou mediante transmissao em lote).

Neste caso, a numeracdo do RPS devera iniciar do n°. 1; ou

3) emitir as notas fiscais convencionais conjugadas (mercadorias e servicos) sem a nhecessidade de
solicitagdo da Autorizacdo de Impresséo de Documento Fiscal — AIDF municipal. A parte referente a
servigos devera ser convertida em NFS-e (individualmente ou mediante transmissdo em lote). No campo

referente a discriminacdo dos servigos, devera ser impressa a seguinte frase:

“O REGISTRO DAS OPERACOES RELATIVAS A PRESTACAO DE SERVICOS, CONSTANTE DESTE
DOCUMENTO, SERA CONVERTIDO EM NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA — NFS-E.”
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v' Séries de um RPS

E permitido o uso de uma ou mais séries na emissdo do RPS. Caso o estabelecimento possua mais de
um equipamento emissor de RPS, a numeracao devera ser precedida de até 5 caracteres alfanuméricos

capazes de individualizar os equipamentos.
v" Uso de cupons fiscais em substituicdo ao RPS

O prestador de servicos devera adequar o sistema de emissao dos cupons fiscais de maneira a permitir o

registro do n° do CPF/CNPJ do tomador dos servicos.

Em seguida, os cupons fiscais emitidos deverdo ser convertidos por NFS-e, individualmente ou mediante

transmissao em lote.

14.4. Penalidades pela ndo conversdo do RPS em NFS-e

A ndo-conversdo do RPS ou da nota fiscal convencional pela NFS-e equipara-se a ndo-emisséo de documento

fiscal e sujeitard o prestador de servicos as penalidades previstas na legislagdo em vigor.
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15. Converséao de RPS em NFS-e (em lote)

No item 5.5.7 detalhamos a sistematica de conversdao de RPS em NFS-e individualmente, recibo por recibo.
Visando facilitar a substituicdo do Recibo Provisério de Servigos - RPS por NFS-e (conversao em lote), o Sistema
de Notas Fiscais Eletronicas, permite que sejam transferidas informacdes dos contribuintes para a Prefeitura em

arquivos no formato texto. Tais arquivos devem atender a um lay-out pré-definido.

Esta pagina permite ao prestador de servigo enviar, validar e processar um arquivo contendo os RPS emitidos em
determinado periodo. Apés o envio, o arquivo é validado e sera apresentado um relatério. Se a validacédo for bem

sucedida, o prestador podera processar o arquivo, substituindo automaticamente os RPS enviados por NFS-e.

O envio e a validacdo do arquivo podem ser feitos por qualquer prestador de servicos. Entretanto, apenas os

prestadores de servigos autorizados a emitir NFS-e poderdo processar o arquivo.

Emisséo de NFS-e por Lote (Envio de Arquivo de RPS)

Esta pagina permite ao prestador de servico enviar, validar € processar um arguivo contendo os RPS emitidos em determinado periodo. Apds o envio, o
arquive € validado e serd apresentado um relatorio. Se a validacdo for bem sucedida, o prestador poderd processar o arquive, substituinde automaticamente os

Inicio RPS enviados por NFS-g.

Mensagens da Empresa O envio & a validacdo do arguive podem ser feitos por qualquer prestador de servicos. Entretanto, apenas os prestadores de servigos autorizados a emitir
Perfil da Empresa p» NFS-e poderdo processar o arquivo.

Consultas P CLIQUE AQUI para visualizar o arguivo contendo o layout e as instrucies detalhadas para o envio de RPS em Lote.

Emissio de NFS-e CLIGUE AQUI para visualizar os Iotes j& enviados. leci .

Declaragio de NFS Selecione o arquivo

@ Arquivo TXT (7 Arquive XML Modelo Nacional

Guias de Recolhimento

Substituicio de NFS-e

contendo o RPS em lote

Informagbes Gerais

Versdo Minima Manual

Carta de Corregéo de NFS-¢ Prestador de Servicos Versdo Atual El
2 B

Indicacio de Imdveis — = == == El 3

Envio de Arquivo

e > Arquivo a ser enviado

Encerrar ‘ Nenhum arguivo selecionado.

|SS - |:| Processar automaticamente arquivos validados com sucesso  (saiba mais)

IPTU >

ENVIAR

Se esta opcao estiver selecionada, o arquivo sera processado Clique aqui para
automaticamente caso 0 mesmo seja validado com sucesso enviar o arquivo

Selecione o arquivo contendo 0 RPS em lote e clique em Enviar.
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Escolher arquivo @@

Examinar: | (3 ps - ® & EB-
:_ Lrrs bt
£
Documentos
recentes
Fr
Desktop

Meus
documentos

59
Mewu computador
>
Meus locais de

redes Nome do arquiv: |HPS.IHI ﬂ | Abrir |
Arquivos dotipo: | Todos as arquives %) -] Cancelar

Observacfes Importantes:

Para enviar, validar e processar o arquivo de envio de RPS em Lote é necessario acessar o sistema de NFS-e e
informar o CNPJ e a senha de acesso (Senha-Web) da empresa inscrita no Cadastro Municipal de Contribuintes

do Municipio.

Caso sua empresa nao possua autorizagdo para emissédo de NFS-e, é permitido apenas o envio e validagdo do
arquivo, ndo sendo permitida a gravacdo do mesmo. Com isto, é possivel apenas validar o arquivo, sem a

necessidade de solicitar autorizagéo para emisséo de NFS-e.

ATENCAO:

Consulte sempre as versdes mais atualizadas das instru¢cdes e dos layouts de importacdo e

exportacdo de arquivos no Sistema de Nota Fiscais de Servicos Eletrénica — NFS-e.

v Exemplos de mensagens de erro e alerta

ETAPA | COD. MENSAGEM SOLUCAO

Datalhe 207 Data de Emissaoc da MNota Fiscal nao  estd | Litilizar no cabecalho do amuive datas de Emizeao da Nota

compreendida entre =data inicio de emissdo do | Fiscal compreendidas entre a data inicio de emissdo do lote e a

lote= e <data fim de emissao do lote= conforme | data fim de emissao do lote.

especificado no cabegalho do aquivo.

Mensagem de Erro — c6digo 207
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Informagoes Gerais

Prestador de Servicos Versdo Atual Wersdo Minima Manual

[ —m—— —— e E| 3 2 E

Dados do Arquivo

Prestador de Servigos Mensagem de Erro — codigo 207

| ee——————

Data do Envio Versdo do Arquivo A

071032014 15:32:45 - Tempo de Processamento: 344 ms 3

Status do Arquivo identificacdo do Lote

0 processamento do arquivo ndo podera ser realizado. A seguir sdo istados o(s) emmo{s) ocommido(s). 0000367395

Resumo do Arguivo
Enviado

Verificado Alertas Erros
Qtd. Notas Fizscais 1 ] 0 1
Valor de Servigos RS 100,00 RS 0,00 RS 0,00 RS 100,00
Valor de Dedugdes RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
Hrinds N°doRPS Evento Cédigo
Arquivo

Descrigdo

5 1 Série -ALO-| Ermo 207 Detalhe: Data de Emissdo do RPS (10/01/2014) nao esta compreendido entre 01/02/2014 e 15/02/2014

conforme especificado no cabecalho do arquivo.

VOLTAR EXPORTAR RESUMO

ApOs a validacao do arquivo e ndo sendo encontrados erros, o sistema da NFS-e exibird a mensagem “Verificagéo
do Arquivo concluida com sucesso” no campo “Status do Arquivo”.

Informagoes Gerais

bem como consultar e exportar os RPS convertidos em NFS-e.

\Revisado em 28/11/2017

Prestador de Servigos Versdo Atual Versdo Minima Manual
— = =] 3 2 |
Dados do Arquivo
Prestador de Servigos Periodo das Notas Fiscais
= —e=e——— e —— 010212014 a 15/02/2014
Data do Envio Versdo do Arquivo
07032014 15:35:34 - Tempo de Processamento: 16 ms 3
Status do Arguivo identificacdo do Lote
Verificacdo do Arquivo concluida com SUcesso.

Resumo do Arquivo

Enviado Verificado Alertas Erros
Qtd. Notas Fizcais 1 1 0 o
Valor de Servigos RS 100,00 RS 100,00 RS 0,00 RS 0,00
Valor de Dedugbes RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
EXPORTAR RESUMO CONFIRMAR E GRAVAR

Cliqgue em “Confirmar e Gravar” para efetivar a conversdo dos RPS em NFS-e. Sera possivel exportar o resumo
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Informagbes Gerais

Prestador de Servicos Wersdo Atual Versdo Minima Manual
Dados do Arquivo
Prestador de Servigos Perindo das Motas Fiscais
(- ——— 01/02/2014 a 15/02/12014
Data do Envio Wersdo do Arquivo
O7/032014 15:37:00 - Tempo de Processamento: 1.453 ms 3
Status do Arquivo identificacdo do Lote
Arquivo Processado Com Sucesso! 0000367396
Resumo do Arquivo
Enviado Processado Alertas Erros
Qtd. Hota= Fizcais q 1 [i] [i]
Valor de Servigos RS 100,00 RS 100,00 RS 0,00 RS 0,00
Valor de Dedugbes RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
VOLTAR EXPORTAR RESUMO { CONSULTAR NFS5E | RECEBER ARQUIND

v' Erros mais freqiientes na conversédo de RPS em NFS-e (conversédo em lote)
A seguir exemplificamos os erros mais freqientes na conversdo de RPS em NFS-e:

Cdédigo de Erro 219

Mensagem de erro: O campo Inscricdo Municipal do tomador s6 devera ser preenchido para tomadores

estabelecidos neste Municipio.

Sugerimos inicialmente consultar o manual de acesso ao sistema da NFS-e para pessoas juridicas
(versdo para download) e o manual de envio de RPS em Lote. Este erro esta devidamente detalhado no

manual de envio de RPS em lote.

Se na conversdo de RPS em NFS-e for emitida a mensagem de erro 219, significa que o preenchimento
do nimero da inscricdo no Cadastro Municipal de Contribuintes do Municipio do tomador de servigos no
campo detalhe do arquivo de conversdo ndo € necessario. O campo Inscricdo Municipal do tomador
somente deverd ser preenchido para tomadores de servico estabelecidos neste Municipio (que tenham

mais de uma inscricdo no Cadastro Municipal de Contribuintes do Municipio para o CNPJ informado).

Para tomadores estabelecidos fora deste Municipio, deve-se preencher este campo com zeros.

Cddigo de Erro 220

Mensagem de erro: CNPJ do Tomador (<CNPJ enviado>) possui mais de uma inscricdo municipal, sendo

obrigatorio o preenchimento do campo Inscricdo Municipal do Tomador.
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Sugerimos inicialmente consultar o manual de acesso ao sistema da NFS-e para pessoas juridicas
(versao para download) e o manual de envio de RPS em Lote. Este erro esta devidamente detalhado no

manual de envio de RPS em lote.

Se na conversdo de RPS em NFS-e for emitida a mensagem de erro 220, significa que o CNPJ do
Tomador possui mais de uma inscricdo municipal no Cadastro Municipal de Contribuintes do Municipio.

Em tais situacdes é obrigatério o preenchimento do campo Inscricdo Municipal do Tomador.

15.1. Tipos de RPS que podem ser enviados no arquivo:

v RPS = Recibo Provisério de Servicos (equivalente as extintas NFS, NFFS e NFSS).

v RPS-M = Recibo Provisério de Servicos provenientes de Nota Fiscal Conjugada (Mista -

Comércio/Servicos)

v" RPS-C = Recibo Provisério de Servigos simplificado (Cupons). Este tipo é especifico para prestadores de
servicos que emitem Cupons onde a Unica informag¢@o do tomador, possivel de ser preenchida, é o
CPF/CNPJ.

Observacfes Importantes quanto ao RPS-C:
A utilizacdo do RPS-C apresenta limitacdes com rela¢éo ao RPS. Entre as principais limita¢cdes podemos citar:
v' Situagao do RPS

As seguintes situacdes néo estardo disponiveis caso seja utilizado o RPS-C:

| - Operacdao isenta ou ndo tributavel, executadas neste Municipio;

F — Operacgéo isenta ou nao tributavel por este Municipio, executada em outro Municipio;

J — ISS Suspenso por Decisdo Judicial (neste caso, informar no campo Discriminagdo dos Servigos, 0 niUmero

do processo judicial na la. instancia).

v' Dados do tomador de servigcos

O RPS-C néo possui diversos campos que identificam o tomador de servicos:
- Inscricdo Municipal do Tomador;

- Inscrigdo Estadual do Tomador;

- Nome/Razé&o Social do Tomador;

- Endereco do Tomador;

- Email do Tomador.
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15.2. Arquivo de Retorno

Para obter um arquivo de retorno, contendo os dados das NFS-e geradas apos o envio do RPS, basta exportar o
arquivo de NFS-e. Desta forma, é possivel relacionar qual o nimero da NFS-e gerado para cada RPS enviado,
bem como ter acesso a outras informacdes geradas pelo sistema da NFS-e: o codigo de verificagcdo, a data de
guitacao do ISS, etc.

O layout e as instru¢des deste arquivo de exportacdo de NFS-e pode ser obtido acessando o sistema e clicando
no menu ‘Exportagdo de NFS-e’.

15.3. Cancelando um RPS antes de sua conversao em NFS-e
No caso de ser necessario cancelar um RPS antes de sua conversdo em NFS-e, o prestador de servigos podera:

v'converter o RPS cancelado e cancelar a respectiva NFS-e; ou

v/ optar pela ndo conversao do RPS cancelado. Neste caso, devera manter arquivo de todas as vias do RPS
com a tarja de “cancelado”, caso contrario, seu cancelamento ndo sera permitido. O sistema da NFS-e

controlara a seqiiéncia numérica dos RPS convertidos.

15.4. Cancelando um RPS enviado anteriormente

Para cancelar um RPS em lote enviado anteriormente (ja convertido em NFS-e), deve-se alterar apenas o campo

“SITUACAO DO RPS’ para o valor “2” (Cancelado) e efetuar novamente a conversdo do RPS em NFS-e.

ATENCAO! N&o altere nenhum outro campo. Caso algum outro campo seja alterado, o sistema ir4 cancelar a

NFS-e anteriormente vinculada ao RPS enviado e ira gerar uma nova NFS-e (com os novos dados do RPS).

As NFS-e emitidas anteriormente serdao entdo canceladas.

P Data . Valor da Valor 155 155
Emissado RPS RPS Tomador de Servicos Nota Crédito Retido? Status Pago?
00000506 1TI02/2014 fp—————— __ = e - -
(NFS-g) 10:20-15 — — RS 3.500,00 RS 0,00/ RS 109,20 RS 0,000 MNEo |CANCELAR MNéo
00000505 1TIN2/2014 i = = o —— ) - -
(NF5-e) 10:10:14 == - R% 2.130,00 RS 0,00 RS5964 RS 0,00 NS0 |CANCELAR  Nio
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16. Consulta de RPS

O sistema da NFS-e permite que o tomador de servigos que recebeu um Recibo Provisério de Servigos — RPS

consulte a sua conversdao em NFS-e.

Esta pagina somente podera ser utilizada pelos tomadores de servico que ndo tenham senha de acesso ao

sistema da NFS-e. Para os que ja tem senha, a consulta deve ser efetuada pela opg¢ao “Consulte seus Créditos”.
Para a consulta deveréo ser informados os seguintes dados:

» CNPJ do Prestador de Servi¢os: (quem emitiu o RPS)
= Ndmero do RPS
= CPF/CNPJ do Tomador de Servicos: (quem recebeu o RPS)

Consulta de RPS (Recibo Provisodrio de Servigos)

O Recibo Provigdrio de Servicos — RPS & o documento que devera ser usado por emitentes da NFS-e no eventual impedimento da emissdo “on-line” da NFS-e.
Também podera ser utiizado pelos prestadores sujeitos 4 emissdo de grande guantidade de NF3-e (Ex: estacionamentos). Neste caso, o prestador emitird o RPS
para cada transacdo e providenciara sua conversdo em NFS-e mediante o envio de arquivos (processamento em lote).

Legislagio 0O prestador de servicos devera converter o RPS em NFS-¢ até a data prevista para o pagamento do ISSQN no més subsequente ao da prestacdo do servico. As
Acesso ao Sistema conversies apos este prazo sujeitam o prestador de servicos as penalidades previstas na Legislacdo Municipal.
Consulte seus Créditos Esta pagina permite que o tomador de servigos gue recebeu um Recibo Provisorio de Servigos — RPS consulte a sua conversdo em NF5-e.
Solicitar SENHA WEB Esta pagina somente podera ser utiizada pelos tomadores de servico que ndo tenham senha de acesso ao sistema da NFS-e. Para os que ja t8m senha, a
Cadastro Empresas de Fora consulta deve ser efetuada pela opgdo "Consulta de NFS-e”.
Verifigue a Autenticidade
Consulta de RPS Dados do RPS
Lista de Prestadores CMPJ do Prestador de Servicos
Perguntas e Respostas (quem emitiu o RPS)
Manuais de Ajuda | | PR & P S e v 1ot

Nl do RPS g <
Fale Conosco | tmero ¢o | ":‘P" : 3.

Série do RPS (opcional) ST e L T

| | Codigo da Irnagem:l:l

CPFICNPJ do Tomador de Servicos Problemas com a imagem?eclique aqui

(guem recebeu o RPS)
» |ISTADE PRESTADORES

VISUALIZAR

Lista de &
Prestadores \\ /
ELi e U s

\Revisado em 28/11/2017
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17. Lista de Prestadores \

Na Lista de Prestadores vocé podera encontrar todos os prestadores de servicos que estdo autorizados a emitir a
NFS-e. Os dados relativos ao Nome Fantasia, Site e Resumo da Empresa, desde que devidamente informados
nas ConfiguragBes de Perfil do Contribuinte, seréo informados nesta lista. A partir do deferimento da autoriza¢éo

de emissao de NFS-e, o prestador passara a constar da Lista de Prestadores disponivel no Portal da NFS-e.

Esta pagina possibilita pesquisar a lista de prestadores de servicos que emitem NFS-e passivel de geracédo de

crédito para abatimento do IPTU, na conformidade do que dispde a legislacéo.

A busca pode ser feita por razéo social, atividade, bairro ou CEP. Os filtros podem ser utilizados separadamente

ou em conjunto. O prestador de servi¢os podera estar cadastrado em mais de uma atividade.

Pesquise um prestador de servi¢o autorizado, por

CNPJ, Nome ou razao Social, Bairro e CEP

Lista de Prestadores

Categorias de Servigo

Agenciamento e ’\ Casa e Decoracio 1
Cometagem 3 A=A

Filtre sua pesquisa
Capa

Comunicacgic e CPF/CNPJ

Mercadologia | |

=
Legislacio iy

( Péagina 102 de 113\

Perguntas e Respostas

autorizados por categoria.

Cligue nos icones para pesquisar os prestadores

emitir NFS-e.

\Revisado em 28/11/2017

Observacfes importantes:

Somente poderdo constar da lista de Prestadores:

Acesso ao Sistema . - " ) ; e Nome
w2 Educagsc, Esportes e r 1\ | Englenharia, Arquiterura Esoritorio
Consulte seus Créditos 7| Lazer " | e frbanismo | (Todos) |
Solicitar SENHA WEB Higi R = = S o0 Bairro:
g igiene e Apresentacic formatica k| | Juridicos, Econémicos e
Cadastro Empresas de Fora Pessoal %= | Técnicos (todos) [+]
Verifique a Autenticidade 4 | Limpeza e Vigildncia Salde & Veterindria m.-‘ Som, Imagem e senvigos PESQUISAR >>
Consulta de RPS e 7| Grificos
- - Download
Lista de Prestadores - Transportes & Entregas . Turismo, Hospedagem e tinv Veiculos _
L S Evenios J Lista dos CPFs/CHPJs dos Prestadores

de Servigos que emitem NFS5-e

/

Arquivo com a relacéo completa de prestadores de

servico autorizados a emitir NFS-e, em ordem de CNPJ

O contribuinte podera efetuar o download de um arquivo contendo a relagdo de todos os prestadores de servi¢os,

ordenados por CNPJ, que possuem autorizacdo para emitir NFS-e.

v' Contribuintes (apenas prestadores de servigos) autorizados a emitir NFS-e, com perfil definido no sistema.

v" N&o é necessario ter emitido NFS-e para constar na Lista. Basta que o contribuinte esteja autorizado a
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18. Reclamacdes pela ndo conversao de RPS em NFS-e

O Recibo Provisério de Servigos — RPS é o documento que devera ser usado por emitentes da NFS-e no eventual
impedimento da emissao “on-line” da NFS-e. Também podera ser utilizado pelos prestadores sujeitos a emissao
de grande quantidade de NFS-e (Ex: estacionamentos). Neste caso o prestador emitira o RPS para cada

transacéo e providenciara sua conversdo em NFS-e mediante o envio de arquivos (processamento em lote).

O prestador de servigcos deverad converter o RPS em NFS-e até o 10° dia subseqiiente ao de sua emisséo, ndo

podendo ultrapassar o dia 5 (cinco) do més subsequiente ao da prestacédo de servicos.

As conversGes ap0s este prazo sujeitam o prestador de servicos as penalidades previstas na Legislacdo

Municipal.

Se o prestador ndo efetuou a conversdo de RPS em NFS-e, o tomador do servico poderd comunicar a Prefeitura

deste Municipio da ndo converséo de um RPS.

\Revisado em 28/11/2017
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19. Declaracéo de Documento de Arrecadacao do Simples - DAS

Os contribuintes inscritos no Simples Nacional deverdo declarar, através da Declaragédo do Simples, o nimero da
guia do DAS, a data de vencimento da guia, a aliquota de enquadramento, bem como as NFS / NFS-e que

compdem a guia.

Para acessar a Declaracdo de Documento de Arrecadacdo do Simples, clique em “Guias de Recolhimento”.

Documentos de Arrecadacao de NFS-e e NFS Convencional

ATENCAO!M
iﬂ‘ Para Declarar Notas Fiscais de Servigo Convencionais (ndo eletrdnicas) emitidas efou recebidas Clique Aquil
As informacies de como declarar 0 DAS estdo no manual para pessoa juridica.

Mensagens da Empresa

Perfi da Empresa 8
Conzultas » Contribuinte Exercicio S_tatus - -
Emissdio g6 NFS.o [ =—=— [=] |2014[=] @ Pendentes @) Quitados () Cancelados
Declaracao de NFS | ‘L Podem existir guias pendentes para o contribuinte em outros exercicios.
Substituicio de NFS-e Competéncia Emissido Validade * Valor Total (R$) N° do Documento
Carta de Correcéo de NFS-—= FEV /2014 25/02/2014 - 307,16 EMITIR GUIA
Indicacio de Imdveis JAN 12014 25/02/2014 - 3173 EMITIR GULA
Envio de Arquivo N /2013 250272014 - 4921 EMITIR GUIA
: NO 013 2510717014 22703 ERMITIR GIIA
gnda D ouT /20 . . 5
Encerrar SET /2019 Cllque agui para acessar as Declaragoes.
1SS - AGO /201
JUL /2013 250272014 - 131,22 EMITIR GUIA
[PTU b JUN 72013 25/02/2014 _ 26,86 EMITIR GUIA
MAI 2013 250272014 - 321,09 EMITIR GUIA
3 LISTA DE PRESTADORES ABR 2013 2500212014 = 30,84 EMITIR GUIA
MAR /2013 250272014 - 2433 EMITIR GUIA

Lista de 3
Prestadores \
que emitem NFS-e

* A data de validade expressa a data limite para recolhimento do imposto sem a necessidade de emisséo de nova guia.

Revisado em 28/11/2017
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19.1. Emitindo uma Declaracédo de Documento de Arrecadacao do Simples

Para emitir uma Declaracdo de Documento de Arrecadacdo do Simples referente as NFS / NFS-e emitidas sem

retencéo, selecione:

= 0 estabelecimento (inscricdo) e o Exercicio no qual deseja emitir a guia de pagamento;

= selecione a opgao “Documentos Pendentes”.

» verifique a Competéncia na qual deseja efetuar a Declaracéo;

= clique em “DECLARAR DAS”. Clique aqui para acessar a Declaragéo.

Documentos de Arrecadacao de NFS-e e NFS Convencional

ATENGAD!
4L, Para Declarar Notas Fiscais de Servico Convencionais (ndo eletrinicas) emitidas efou recebidas Clique Aquil
As informagies de como declarar o DAS estdo no manual para pessoa juridica.

Contribuinte Exercicio Status
= — 2014 [+ | @ Pendentes () Quitados (7) Cancelpdos

Competéncia Emigsdo Validade * Valor Total (RS) N* do Docum ento

DEZ [ 2013 07032014 - DAS DECLARAR DAS
JAN 2014 07032014 - DAS DECLARAR DAS
FEV 12014 0732014 - DAS DECLARAR DAS

* A data de validade expressa a data limite para recolhimento do imposto sem a necessidade de emissdo de nova guia.

O sistema da NFS-e automaticamente incluird as NFS / NFS-e emitidas sem retencéo, de acordo com o seguinte

critério:
v" NFS/NFS-e emitidas

= ndo canceladas;

= com a opgao “Tributado neste Municipo” e preenchidas com a responsabilidade de recolhimento pelo
prestador de servicos;

= até o momento da solicitacdo de emissdo da declaracdo (salvo se ja selecionadas em uma

declaracédo anterior).

Observacfes importantes
N&o serdo incluidas na guia de recolhimento, as NFS / NFS-e emitidas:

= com a responsabilidade de recolhimento pelo tomador dos servigos (ISS retido);
= com a opg¢ao “Isento/Imune”;
= com a opgao “Tributado fora deste Municipio”;

= com a opgao “Suspenso / Decisao Judicial”;

\Revisado em 28/11/2017
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= por prestador de servigos que declarou em sua “Configuracdao de Perfil do Contribuinte” opgéo
DIFERENTE de: - Optante pelo Simples Nacional.

Clique aqui para voltar a

pagina anterior. \

Declaracao de Documento de Arrecadacao do Simples - DAS <# VOLTAR PARA A CONSULTA

DADOS DA DECLAHACﬁD DE DOCUMENTO DE AHHECADA(;.FLD DO SIMPLES

Inscricio CNPJ Razdo Social
= —— == —
Nimero da Declaracdo  Mimero do DAS Status Competéncia Data do Vencimento
NOWA GUIA PENDENTE DEZ /2013
RESUMO DAS NOTAS
Aliquota Quantidade de Motas Valor dos Servicos (RS) alor das Deguedes (RE)
2,00 14 2.622,50 0,00
SELECIONAR NOTAS DECLARAR

Informe o nimero da guia do DAS, a data de vencimento da

guia e a aliquota de enquadramento.

Clique aqui para

selecionar as NFS / NFS-e. Clique aqui para salvar a Declaracao.

Todas as NFS / NFS-e do més de incidéncia selecionadas e que foram emitidas até o0 momento da solicitacdo de
emissdo da declaracdo (exceto as selecionadas em outra declaracdo anterior) ja estardo automaticamente

selecionadas.

Opcionalmente, o sistema da NFS-e permite que o contribuinte selecione apenas uma parte das NFS / NFS-e cujo
ISS sera recolhido na declaragdo. Caso deseje selecionar apenas parte das NFS / NFS-e, clique em “Selecionar

Notas”.

Apos clicar em “Selecionar Notas”, sera exibida uma pagina na qual vocé podera desabilitar as notas que néo

deseja incluir na Declaracao.
Em seguida, clique no botdo “Confirmar Selegdes” para dar prosseguimento a impresséo da Declaracéo.

Para imprimir a Declaracgéo, clique em “Imprimir”.

\Revisado em 28/11/2017
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Ao clicar em “Imprimir”, o sistema apresentara a Declara¢cdo de Documento de Arrecadacdo do Simples.

~
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;. SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

SIMPLES - DAS

iy PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO DAS OSTRAS

DECLARAI‘JAD DE DOCUMENTO DE ARRECADAGAD DO

rumera do Documenta

1000003813

Data & Hora de Emizséo

20/09/2010 13:18:26

IDENTIFICACAO DO PRESTADOR

SCPFICHP.L

\ In=crigéo Municipsl:

In=criggo Estadual: ---

\Revisado em 28/11/2017

NFS / NFS-e que compdem a Declaragao

continuardo com ISS pendente.

Niarnefﬁazan Socigl i

Endﬂiequ Tel.

Munlu:lpig_ ::Efs:_ IJF: E-tnail:

dos d I a
REsumo DA DECLARACAD o — | s dabedarasio
Mimero do DAS E H Data do “Wencimento Data do Pagamerto
I]I]I]I]I]I]I]I]I]l][l12345li 11/10/2010
Competéncia Duartj:  Noig “alor dos Servigos wilor das Dedugiies
SET Y 2I]1I] i 1.000.,00 0,00
OTAS FISEAIS

NFS-2: 6

Os dados declarados pelo contribuinte serdo confrontados com os dados do arquivo de pagamentos do Simples
Nacional. Desta forma sera verificado se o valor recolhido no DAS é suficiente para quitar todas as NFS / NFS-e
contidas na Declaracdo. Em caso positivo, as NFS / NFS-e serdo quitadas, seus créditos (se for o caso) serao
disponibilizados e no Resumo da Declaragao, o Status sera alterado para “Quitado” e passara a constar a Data do

Pagamento, de acordo com o arquivo de pagamentos do Simples Nacional. Caso contrario, as NFS / NFS-e
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20. Mensageria

Permite a troca de mensagens entre a Administracdo Municipal e os Contribuintes que possuem acesso ao
Sistema de NFS-e, otimizando a troca de informacgBes, ocasionando o estreitamento na relacdo entre os

Contribuintes e a Administragdo Municipal.

Para acessar a Mensageria, cliqgue em “Mensagens da Empresa”.

Clique aqui para visualizar as Mensagens Cligue aqui para visualizar as Mensagens

Recebidas. Enviadas.

a

Contribuinte

Perfil da Empresa . ATENGAOM Wfpussui 4 mensagens ndo lidas! / |
Consultas /
Emissdo de NFS-e MENSAGEN 5 RECEBIDAS MEHN SAGENS ENVIADAS

Declaracdo de NFS
Guias de Recolhimento

Substituiciio de NFS-e

Aszsunto

|| Motas fiscais emitidasideclaradas em 11/2013 sem guia 25212013 04:28

EEEE EITEET RN R Notas fiscais emitidasideclaradas em 10/2013 sem quia 251412013 00:57
Indicagio de Imdveis ata= fizcais amitidasideclaradas am 09/2013 sem quia 15/10/2013 00:24
EELBAG Y . . 261092013 15:34
Apda , | Clique aqui para acessar as Mensagens.

Encerrar

1SS

EXCLUIR SELECIONADAS ENVIAR MENSAGEM

IPTU

A Mensageria permite ao Contribuinte visualizar a qualquer momento as mensagens recebidas e enviadas para a

Prefeitura.

Revisado em 28/11/2017
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20.1. Receber uma mensagem da Prefeitura

Sempre que a Prefeitura disponibilizar uma nova mensagem para o Contribuinte, quando este acessar o sistema,
sera encaminhado automaticamente para a pagina de Mensagens da Empresa, permitindo o conhecimento e

acesso as mensagens.

Clique aqui para acessar a Mensagem Recebida.

Mensagens da Empresa

Contribuinte

o =— == -5 El
A ATENCAOM Vocé possui 4 mensagens néo lidas! / |
MENSAGENS RECEBIDAS MENSAGENS ENVIADAS

] Aszsunto

[ A, | [ Hotas fiscais emitidasideclaradas em 11/2013 sem quia 25M 212013 04:28
[] | /A, [ Hotas fiscais emitidas/declaradas em 10/2013 sem guia 25/M1/2013 00:57
[ | /A [ Motas fiscais emitidas/declaradas em 09/2013 sem guia 15M0/2043 00:24
[ | /& [ Motas fiscais emitidas/declaradas em 08/2013 sem guia 2610912013 15:34

EXCLUIR SELECIONADAS ENVIAR MENSAGEM

Ao acessar a Mensagem Recebida o Contribuinte podera visualizar o texto, responder e, se for o caso, excluir a

mensagem recebida.
Clique aqui para Responder Clique aqui para Excluir a

ME"SEQE"S da Empres a Mensagem. ‘ Mensagem.

H > Responder & Excluir 25(12/2013 04:28

De: Prefeitura Lida em: 25/02/2014 17:30
e e ———— Ultima Resposta: —

/i, Assunto: Notas fiscais emitidas/declaradas em 11/2013 sem guia

Prezado Contribuinte,

Verificamos em nosso sistema a existéncia de notas emitidas/recebidas em 11/2013, pela inscricdo 52, e que ainda ndo foram incluidas a nenhuma guia de
recolhimento.

Solictamos a regularizacdo dos débitos com urgéncia, evitando desta forma protesto, inclusdo do CNPJ no cadastro de inadimplentes e processo de
execucdo fiscal

Esta mensagem contempla Unica e exclusivamente pendéncias referentes a Notas Fiscais (NFS-e/NFS) sem guia relativas a competéncia 11/2013 e néo
descarta a existéncia de pendéncias em outras competéncias.
Caso ja tenha regularizado esta pendéncia, favor desconsiderar esta mensagem.

Atenciosamente,
Secretaria Municipal de Fazenda

<< VOLTAR \

Clique aqui para voltar a

pagina anterior.
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20.2. Responder uma mensagem para a Prefeitura

Ao clicar em Responder o Contribuinte podera enviar para a Prefeitura resposta, se for o caso, a mensagem

recebida.
Responder Mensagem da Prefeitura

Sus mensagem serd enviada para a Prefeitura e recebida por um fiscal que ird respondé-la o mais breve possdvel

RS Caso seja necessdno, o fiscal da Prefellura utiizard o telefons SEEE—— e 0 nUmero de telefone estiver ncormelo, favor atuakzar o Perfil ou incluir
no texto da mensagem um nimero de telefone atualizado

|
Assunto:| RE: Notas fiscais emitcdas/declaradas em 11/2013 sem gusa

Categoria: Aleria -

Destinatirio: Prefefura
|

Area para digitar a

mensagem.

<< VOLTAR ENVIAR MENSAGEM
Clique aqui para voltar a Clique aqui para enviar a
péagina anterior. mensagem de resposta.

\Revisado em 28/11/2017
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20.3. Enviar uma mensagem para a Prefeitura

O Contribuinte pode enviar uma mensagem para a Prefeitura. Para isto, basta acessar Mensagens da Empresa e

apos, clicar em Enviar Mensagem.

Permite o envio de mensagens, com as seguintes opc¢des de categoria
v Informagéo;

v" Comunicado;

v' Aviso;

v’ Alerta;

v' Dendncia.

Na pagina aberta o Contribuinte devera descrever o Assunto, selecionar a categoria, entre as opcoes

disponibilizadas, escrever e enviar a mensagem.

Descrever o Assunto e Selecionar a Categoria.

Responder Mensagem da Prefeitura

Sudl mensagem serd enviada para a Prefeitura € recebida por um fiscal que ird respondé-la o mais bréve po el

L Caso sega necessdno, o fiscal da Prefeliura utiizard o telefone EEEmm—— Se 0 nimero de telefone estiver reto, favor atuakzar o\Perfil ou incluir
no texto da mensagem um ndmeng de telefone atualizado

Assunto:| RE: Notas fiscais emitdas/deciaradas em 112013 sem guia

Categoria: Aleria

Destinatario: Prefefura

Area para digitar a

mensagem.

<< WVOLTAR ENVIAR MENSAGEM
Clique aqui para voltar a Clique aqui para enviar a
pagina anterior. mensagem.

Revisado em 28/11/2017
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21. Web Service \

Por meio do Web Service as empresas poderédo integrar seus préprios sistemas de informag8es com o Sistema da

NFS-e. Desta forma, consegue-se automatizar o processo de emisséo, consulta e cancelamento de NFS-e.
O Web Service do Sistema da NFS-e ird disponibilizar as seguintes funcionalidades:

Envio de RPS;

Envio de Lote de RPS;
Consulta de NFS-e;
Consulta de Lote;

Consulta de Informacdes de Lote;

AN N N N SR

Cancelamento de NFS-e.

ExistirA um Unico Web Service com todos os servigos apresentados a cima. O fluxo de comunicacdo é sempre
iniciado pelo sistema do contribuinte através do envio de uma mensagem XML ao Web Service com o pedido do

servico desejado.

A utilizagdo do “Web Service” do sistema da NFS-e devera obedecer as especificagdes descritas no “Manual de

Utilizacdo do Web Service”, disponibilizado no Sistema de Notas Fiscais de Servicos Eletrbnicas.

\Revisado em 28/11/2017




~
Péagina 113 de 113

NOTA FISCAL DE SERVICOS
ELETRONICA (NFS-e)

Acesso ao Sistema - Pessoa Juridica

22. Criando um link para a NFS-e Emitida \

O sistema de NFS-e da Prefeitura pode enviar um email padrédo automatico com o link que permite a visualizagcdo

da NFS-e emitida para todos os tomadores de servigos.

Os contribuintes que possuem sistema informatizado e que quiserem enviar, através de seu préprio sistema,
um email personalizado para seus clientes com um link de acesso para visualizar/imprimir a NFS-e emitida,

podem fazé-lo utilizando a estrutura abaixo:

https://spe.riodasostras.rj.gov.br/nfse/nfse.aspx?ccm=99999999&nf=999999999&cod=XXXXXXXX

ccm = Inscricao do Prestador de Servicos (sem formato)
nf = Numero da NFS-e (sem formato).

cod = Cadigo de Verificacao da NFS-e (sem trago)

Este mesmo link pode ser utilizado diretamente no sistema do préprio contribuinte como uma forma rapida de

visualizagédo/impresséao da NFS-e, sem necessidade de se logar no sistema.

\Revisado em 28/11/2017
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