4 S2
W ODas 0TV g,

NOTA FISCAL DE SERVICOS
ELETRONICA (NFS-e)

Manual de Acesso ao Sistema
Pessoa Fisica

Todos os dados e valores apresentados neste manual s&o ficticios. Qualquer duvida consulte a legislagao vigente.

) ean

Sistema desenvolvido por Tiplan Tecnologia em Sistema de Informacao. Todos os direitos reservados.

http://www.tiplan.com.br



http://www.tiplan.com.br/

Pagina 2 de 29

NOTA FISCAL DE SERVICOS
ELETRONICA (NFS-e)

Acesso ao Sistema - Pessoa Fisica

(11X 0] (o3 =S 2
1. CONSIDERAGOES GERAIS .......cocveeeeeececececisas s ss e ssss s s sssssssssssssssssssssssssssssssa s s ssss s s s s s b st st stsssssessssssssssssses 3
I R B 1= | {07 Y@ TSP PSP PUPPPPPPPPPPPPPRY 3
2. SENHACWEB ...t eeeeeeeeeeeeeesaseesaseesaseasassnsasensasensasssessaseesseesaseseasessasensaseasassmsasensassasasensessnsensasessnennanennanennn 4
2.1.  SOLICITACAO DE DESBLOQUEIO DE SENHA-WEB .......oooiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeee ettt eeeeeeeaeeesasssesasasssesesesesnnnrenes 4
3. ACESSO AO SISTEMA .....eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeeesaeeessssasasesssssasessssssasessasessasessasessasessassnsasessassasessssssssessssessasessasesnanenen 7
3.1. ACESSANDO O SISTEMA DA N S E ..ot e e e e e ettt 7
4, CONFIGURAGOES DO PERFIL ....cucuiucucucecececeriresesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssassssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssans 9
4.1, CAMPO “DADOS GERAIS ... oot ee e e et et e e e e e e e e e e e et e e ee e 10
4.2, CAMPO “FRASE DE SEGURANGA..... ..o oot ee e ee et 10
5. ATUALIZAGAO DE E-MAIL ....cucieieeeeeeeecestsesssssssssssssssssssssss s s s ssssssssassssssssssssssssssssssssssssssssssssssssassssasssasssssssns 12
6. ATUALIZAGAO DE SENHA ..ottt s s s s e s s st s s essb st sesssasssssssssasssssssasssss s s s s s s s s asasassssnns 13
7. SOLICITANDO UMA NFS-E AO PRESTADOR DE SERVIGOS......c.ccoeurererereresessssssssssssssssssssssssassssssssssssssnns 14
71. PRESTADORES DE SERVICO AUTORIZADOS A EMITIR N S E oo e s 14
7.2. RECEBENDO UMA N S E ..ot e e e e e et 14
7.3. INFORMANDO SEUS DADOS PARA PREENCHIMENTO DA NF S E oo 15
7.4. CONHEGA O MODELO DA NOTA FISCAL ELETRONICA DE SERVIGOS (NFS-E) ....ccoiiiiiiiiiiiiieee e 16
7.5. VISUALIZACAO DA NFS-E PELO TOMADOR QUE RECEBER A NFS-E POR E-MAIL....cuieeeeeeeee e 19

8. VISUALIZAGAO E CONFIRMAGAO DE AUTENTICIDADE PELO TOMADOR QUE RECEBER A NFS-E

LT L 4R SRR 20
9. CONSULTADE NFS-E ... ieiicirerrcircsssssr e s ssssr e ssss s s e ssssss e ssssss e e ssssns e s sasnn e s aasnseesasannessassnsensassnneesassnnensanan 21
9.1.  CONSULTANDO OS CREDITOS RECEBIDOS .......cccuttttttteeeseiintneeeeeeeessaassssseesasssssasssssseeseesssnssssssssessesssnmssssneeesees 22
10.  INDICAGAOD DE IMOVEIS........ceueueeeeereeereseseseseesssesesssssssssssssssessssssssssssssssssssssssssssssasssssnssssssssssssssssssssnsssssnns 23
10.1. DETALHAMENTO DO CREDITO ... .uuuttttteeeiastutteeteeesssaasntaseeeeesssasssssaeesaessaaasssssseesassssaasssessseeesssanasssseseeeessssssssssnees 24
10.2. INDICANDO 0OS IMOVEIS QUE RECEBERAO OS CREDITOS PARA ABATIMENTO DO IPTU .....oovviiiiiiiiieiieee e, 25
10.2.1. R TaE=1[74=Ta Lo (o2 10 4T [ (o= Tz - Lo TS 27

T 030 11V £ U L 7 N T o 29

\Revisado em 30/04/2018




Pagina 3 de 29

NOTA FISCAL DE SERVICOS
ELETRONICA (NFS-e)

Acesso ao Sistema - Pessoa Fisica

1. Consideragoes Gerais \

1.1. Definigao

Considera-se Nota Fiscal Eletronica de Servigos (NFS-e) o documento emitido e armazenado eletronicamente em
sistema proéprio da Prefeitura deste Municipio, com o objetivo de registrar as operagdes relativas a prestacao de

Servigos.

Este documento vem a substituir as Notas Fiscais Convencionais (impressas em papel), autorizadas pelo

Municipio e impressas em grafica.

Observagado: Os documentos fiscais convencionais sdo os documentos tradicionais, autorizados pelo Municipio
por meio de Autorizagdo para Impressdo de Documentos Fiscais do Imposto Sobre Servigos — AIDF e
posteriormente impressos nas graficas. A Nota Fiscal Convencional somente podera ser emitida por prestadores

de servigos desobrigados da emissédo de NFS-e.

\Revisado em 30/04/2018
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2. SENHA-WEB

21. Solicitagao de Desbloqueio de SENHA-WEB

Para ter acesso ao Sistema de Prefeitura Eletrénica é necessario informar seu CPF/CNPJ e sua senha (SENHA-

WEB). Caso ndo possua senha, siga as orientagdes abaixo (caso ja possua SENHA-WEB va direto ao item 3).

CT ACESSO AD SISTEMA NAVEGACAO RAPIDA  [ETSRRERSN [=]

Voce estd em Solicitar SENHA WEB | Pagina Inicial Uttima atuslizagio ds 18:01 de 14022014 - 20022014 14:40

Solicitagdo de Desbloqueio de SENHA-WEB

Capa Para ter acesso ao Sistema de Notas Fiscais de Servicos Eletrinicas (NFS-e) & necessario informar seu CPFICNPI & sua senha (SENHA WEB). Caso
—e— ndo possua senha, cique no botdo abaixo (Prosseguir™), preencha os dados solictados no formuldrio & clique no boldo Enviar Solicitagdo. Cada
Legislacio CPFICNP) poderd ter uma dnica SENHA WEB.

b e ] ATEIII;E()! Caso sua empresa seja optante ou obrigada a emitir NF5-2, também sera necessario acessar o sistema utilizando a SENHA

Consulte seus Crédios WEB criada —

Solicitar SENHA WEB 4w7mﬂ 1 - Clique na opgao “Solicitar SENHA-WEB”. Iugu'cs fiscais das empresas pelas quais & responsdvel, desde

Cadastro Empresas de Fora que o vincul

‘erifiqgue a Autenficidade

Consulta de RPS

Lista de Prestadores Atenclo! Caso vocd ji lenha recebido alguma Nota Fiscal de Servicos Eletrbnica, tenha ela em mos para faciitar a liberaco da sua Senha-WWeb.

P nias & R a5 4. Casoainda ndo tenha recebido, ou ndo tenha ela em mios, serd necessario esperar o desbloquein da Senha-VWeb pela Prefeitura. A Bberacio
automatica somente sera realizada para pessoas fisicas

Manuais de Ajuda

S — prossicuin = €———— 2 — Clique no bot&o “Prosseguir”.

\Revisado em 30/04/2018
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Para criar sua SENHA-WEB, preencha os dados solicitados no formulario e clique no botdo Enviar Solicitagdo.
Cada CPF/CNPJ podera ter uma unica SENHA-WEB.

C™ ACESS0 A SISTEMA HAVEGAGAD RAPIDS  [ETTPEms =]

Voc# estd em Solicitar SENHA WEB | Pagina Inicial Uttima stuslizagio &s 18:01 de 14/02/2014 - 200022014 15:08

Solicitagdo de Desbloqueio de SENHA-WEB

Escolha a opgéo “Pessoa Fisica”.
Dados Crdastrais

pertle Solictacio CFF Data de Hascimento RG (Orgio Emissor
@ Pessoa Fisica () Pessoa Juridica | | | | I I | I

Home

Cadastro Empresas de Fora Enderego para correspondéncia | Contato

Werifique 8 Autenticidade

CEP 3 Cidade Bairo

et — =k |
Lisla de Presladores o Logradouro Nimeso Comglemento
Parguntes o Reaposies = | | I 1 |
Manuais de Ajuda Telefone Ramal E-mai

Fale Conosco O | | J | |

ISS o
Cadastramento de Senha - Senha de & a 10 caracteres

TAXAS w Senha

PTU - [ 1
= LISTADE PRESTADORES

Lista de
Prestadores V
que emitem NF5-e

m =

Exemplo de ~r . .
Nota Fiscal & Preencha os dados solicitados no formulario e / ENVIAR SOLICITACAD
de Servicos S

Eletronica

clique no botao “Enviar Solicitagéo”.

Apo6s clicar no botdo “Enviar Solicitagdo” sera apresentada a tela abaixo. Clique no botdo “Visualizar

Solicitagao” e imprima a solicitagao.

A solicitagdo sera desbloqueada automaticamente, caso os dados informados da pessoa fisica sejam idénticos

aos que constam na base de dados da Secretaria de Fazenda.

Se os dados da pessoa fisica ndo constem na base de dados da Secretaria de Fazenda, além do formulario

assinado devera encaminhar copia da identidade e CPF.

Sem isso, a SENHA-WEB que possibilita 0 acesso as informagdes fiscais de interesse exclusivo do solicitante,

nao podera ser desbloqueada.

\Revisado em 30/04/2018
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Solicitacdo de Desbloqueio de SENHA-WEB

O Cadastro de SENHA-WERB foi concluido com sucesso!
MNecessario efetuar a solicitag&o para o seu desblogueio.

Para imprimir a SDLICI’I’AI;E‘O DE DESBLOQUEID D4 SENHA-WEB, clique no botdo "Visualizar Solicitacdo”.

A S.OLICITA{}JEO impressa devera ser assinada (com firma reconhecida) e entregue (juntamente com a documentagdo requerida) no
seguinte endereco:

- Secretaria Municipal de Fazenda (Departamento de Tributos e Fiscalizacdo), Rua Jandira Moraes Pimentel n® 50, Centro, Rio das Ostras - RJ. CEP:
28.890-000 - TEL.: (22) 2771-3587 (22) 2771-3587 (22) 2771-3587 (22) 2771-3587, de 2° a 6 feira, das 9 4s 16 horas.

Semisso, @ SENHA-WEB que possibiita o acesso s informacdes fiscais de interesse exclusivo do solicitante, ndo podera ser desblogueada.

(& VISUALIZAR
T SOLICITAGAD |

Apés ter sua Solicitacdo de Desbloqueio de SENHA-WEB aprovada pela Prefeitura, o acesso as informacgdes

fiscais de seu interesse exclusivo estarao disponiveis.

Revisado em 30/04/2018
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3. Acesso ao Sistema

3.1. Acessando o sistema da NFS-e

De posse da sua SENHA-WEB, sera possivel acessar o sistema da NFS-e pela primeira vez. Para tanto,

selecione o menu “NFS-e” e clique em “Acesso ao Sistema” ou clique em “Acesso ao Sistema” na barra de

navegacao rapida (o sistema podera ser acessado pelo endereco eletronico http://spe.riodasostras.ri.gov.br).

Ef acesso ao sistema

navegagdo rapida e

océ esta em Capa | Pagina Inicial

SPE
NFS-e

Capa

Legislacdo

Acesso ao Sistema
Consulte seus Créditos
Solicitar SENHA WEB
Verificar Autenticidade
Consulta de RPS

Lista de Prestadores
Perguntas e Respostas
Manuais de Ajuda

Fale Conosco

\Revisado em 30/04/2018

O que & Nota~Kjscal de Servigos Eletrénica?

A Nota Fiscal de Servicos EletroMisg (NFS-g) & um documento que substitui as tradicionais notas fiscais impressas.

Ultima atualizacdo as 18:15 de 22/02/2014 - 26/02/2014 09:54

Veja abaixo 0s nimeros
relacionados a NF5-e no

A NFS-g implantada pela Secretaria MuniciPslde Fazenda simplifica a vida dos prestadores de servicos e gera créditos para seus municipio:
clientes, os cidaddos e as empresas da cidade WsQio das Ostras. O cliente (tomador de servigos) gue pedir a emissdo da NFS-e

podera utilizar parte do 155 recolhido para alf

Cligue na opgao “Acesso ao Sistema” no Menu

0 Funciona? ou na barra de navegacao rapida.

Contribuintes
autorizados a emitir
NF5-&

1.584

Peca Nota Fiscal
Ao pagar um servigo solicite a emissdo da Nota Fiscal de Servigos Eletrdnica (NFS-g).
Informe sempre para o prestador de servicos o seu CPF ou 0 seu CNPJ. Esta € asua
garantia para obter o= beneficios da NFS-e.

Acesso ao sistema
O prestador por meio de senha acessa o sistema e emite a NF5-e.

NFS-e emitidas

635.466

*ps nimeros sdo

— - y atualizados a cada 60
‘__ l % minutes
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Em seguida digite seu CPF, sua SENHA-WEB, o cédigo da imagem e clique no botao “Entrar’.

» | Acesso ao Sistema

Mao possui Senha? Esqueceu a Senha? Cy Pﬂﬂﬁll[l;'.'fl_r?tﬂiﬁ;ltﬂliﬂ ICP
4 iggital?
Capa Para criar sua Senkha Para recadastrar sus Lresze o zistema -
Legislacio Wet cligue acui Sanha Wieb chigue agui T elicandn saui s
Acesso ao Sistema
Consulle seus Créditos 1 - Digit CPF.
P Acesse o sistema com sua Senha Web

Solicar SENHA WED
Cadasiro Empresas de Fora \
Verifigue a Autenticidade Digite seu CPF ou CHPJ
Consulta de RPS | | _
Lista de Prestadores Digite sua Senha Web Cédigo da mgem[:l
Perguntas e Respostas | I

Problemas com a imag@m?clique agui
Manuas de Auda
Fale Conosco
ENTRAR
2 - Digite sua SENHA-WEB.

3 - Digite o cédigo da imagem e em seguida clique no botéo “Entrar”.

Ao entrar no sistema pela primeira vez, vocé sera direcionado para a tela de Configuragdes do Perfil. Para

informagdes detalhadas sobre como configurar seu perfil, consulte o item 4 deste manual.

\Revisado em 30/04/2018
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4. Configuragoes do Perfil

Por meio das Configuragdes do Perfil, vocé podera informar seus dados para contato, autorizar a utilizagao

automatica dos seus dados quando receber uma NFS-e, além de receber automaticamente as NFS-e por email.

Configuragoes do Perfil

Confira com atengdo o enderego abaixo e proceda as alteragbes necessarias.

Acessar Prefeitura ﬂ
Dados Gerais f

Minhas Mensagens
l:\l' il CPF Nome * Telefone de Contato
| | | | |
Consulta de NFS-e |
Indicaciio de Imbveis =
o Enderego ]
Alteracdo de E-mail
* 3 IR
X 30 de Sent CEP . Estado Cidade Bairro
Verificagio de Autenticidade |—| "ie | | | | | |
Tipo L d £ L d . Namero ©  Complemento
S — |1 |
Ajuda 4
Encerrar o £
|SS E-mail a ser impresso na NF5-e i E-miail da Senha Web (Recadastramento de Senha) i
-
E-mail utilizado para recebimento de NFS-e e notificacties. Visivel pelo E-mail utiizado para reenvio de senha em caso de
- Prestador de Servigos emissor da NFS-e. esquecimento da mesma. Utiizado apenas pela Prefeitura.
| | spei@tiplan.com.br Alterar
» LISTA DE PRESTADORES
Lista de ) \ Frase de Seguran 5 ¢
Prestadores \ ¥ = i
que emitem NFS-e Informe a seguir, um texto de sua escolha (frase de seguranca). Esta frase vai aparecer em todas as mensagens enviadas pelo Sistema da NF5-e para o
seu e-mail, de forma que vocé tenha seguranca da autenticidade do remetente. Assim, toda vez que vocé receber um e-mail do Sistema de NFS-e, confira a
» CONHECAANFSE frase de seguranca informada na mensagem. Caso ela ndo exizta ou esteja incorreta ndo abra a mensagem e proceda 3 sua exclusio.
Exemplo de A4
Mota Fiscal e | |
de Servigos
Eletronica H
Opgoes .

De:&ajnm.(etudﬂsasNFB—een’ﬁjdﬂswa mim utilizem os dados informados acima.

O prestador ndo Desejo receber por e-mail informacéo de cada NFS-e emitida para mim.

converteu o RPS
em NF5-e? ) R
Reclame aqui Tomador cadsstrade no sistema desde 23/02/2014 &5 17:57:32

2 SMARTPHONES = =~ — GRAVAR

\Revisado em 30/04/2018
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41. Campo “DADOS GERAIS”

No campo “Dados Gerais”, informe seu endereco e e-mail de contato.

Dados Gerais *

CPF Nome * Telefone de Contato

Enderego
cep* Estado Cidade Bairro *
[ we [ | | |
Tipo Logradouro * Logradouro * Namero * Complemento
E-mail a ser impresso na NF5-e i E-mail da Senha Web (Recadastramento de Senha) =
E-mail utilizado para recebimento de NFS-e e notificacies. Visivel pelo E-mail utiizado para reenvio de senha em caso de
Prestador de Servicos emissor da NFS-e. esquecimento da mesma. Utiizado apenas pela Prefeitura.

| | Alterar

4.2. Campo “FRASE DE SEGURANCA”

Frase de Segurancga

Informe a seguir, um texto de sua escolha (frase de seguranca). Esta frase vai aparecer em todas as mensagens enviadas pelo Sistema da NFS-e para o
seu e-mail, de forma que vocé tenha seguranca da autenticidade do remetente. Assim, toda vez que vocé receber um e-mail do Sistema de NFS-e, confira a
frase de seguranca informada na mensagem. Caso ela ndo exista ou esteja incorreta ndo abra a mensagem e proceda a sua exclusio.

Frase de seguranc¢a (preenchimento opcional):

Sugerimos ainda que seja informado um texto de sua escolha (frase de segurancga). Esta frase aparecera

em todas as mensagens enviadas pelo Sistema da NFS-e para o seu e-mail, de forma que vocé tenha
segurancga da autenticidade do remetente.

Sempre que receber um e-mail do sistema da NFS-e, confira a frase de seguranga informada na

mensagem. Caso ela ndo exista ou esteja incorreta, ndo abra a mensagem e proceda a sua excluséo.

\Revisado em 30/04/2018
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De  nise@riodasostras.rj.gov.br
Pary:  joaoSilva@testemail. com.be
Cec

Assunto:  Mota Fiscal Eletrénica

Enviada em: seg 31/05/2010 11:59

A FRASE DE SEGURANCA escolhida por vocé para garantir a autenticidade deste =
e-mail fol:

5ite Seguro

Prefeitura Municipal de Rio das
htpp://spe.riodasostras.rj.gov.br Trecho de mensagem de e-mail encaminhado

pelo sistema da NFS-e com a frase de

* Este e-mail foi enviado automaticamente pelo Sistema de N
de Servico ELetronicas. Em caso de duvidas entre em contatgq Se€guranca
nfse@riodasostras.ri.gov.br

\Revisado em 30/04/2018
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5. Atualizacao de e-mail

Através desta pagina, vocé podera alterar seu e-mail. Informe seu novo e-mail e clique em “Alterar”.

E-mail para Recadastramento de Senha

Através desta pagina vocé podera alterar o seu e-mail de contato para Recadastramento de Senha.

Acessar Prefeitura O endereco de e-mail cadastrado abaixo sera utiizado pelo sistema sempre que for necessario utiizar o recurso "Esqueceu sua SENHA WEB?" disponivel na

X pagina de acesso ao sistema.
Minhas Mensagens

Meu Perfil n Atengdo: Para alterar o e-mail de recebimento das NF5S-g emitidas para o seu CPF/CNPJ, utilize o campo destinado a este objetivo localizado na pagina
Consutta de NFS_e de configuracies de seu Perfil

Indicagéo de Imdveis Alteragdo de E-mail para Recadastramento de Senha

Alteragio de E-mail E-mail Atual Digite o novo e-mail

Alteracio de Senha —a E—— =g | |
Verificacdo de Autenticidade

Lista de Prestadores felnEnl

Clique na opgéo “Alteragdo de E-mail”.

Para concluir a alteragao, utilize o link de acesso contido no e-mail enviado para seu novo enderego eletronico.

\Revisado em 30/04/2018
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6. Atualizacao de senha

Através desta pagina, vocé podera alterar sua SENHA-WEB clicando em “Alterar Senha”.

Clique na opgao “Alterar Senha”.

1 - Digite sua nova senha.

Senha-Web de Acesso ao Sistema

Através destf pagina vocé podera definir sua senha de acesso ao Sistema.
Sua senhadevera ter no minimo 6 € no maximo 10 caracteres (letras e/ou nimerosy/

Digital.

Seu uso & opcional para quem acessa o sistema usando Certificado

Acessar Prefeitura

Senha de Acesso ao Sistema

{ } Senha Confirmacdo:
2 I,

Minhas Mensagens

Meu Perfil
Consulta de NFS-2

Indicacio de Imdveis
Alteracio de E-mail GRAVAR
Alteragio de Senha

Verificacio de Autenticidade

2 - Digite a confirmacao de sua nova senha.

3 - Clique no botéo “Gravar” para salvar sua nova senha.

\Revisado em 30/04/2018
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7. Solicitando uma NFS-e ao prestador de servigos

7.1. Prestadores de servigo autorizados a emitir NFS-e

Neste Lista de Prestadores, vocé podera encontrar todos os prestadores de servicos que emitem NFS-e. Esta
pagina possibilita pesquisar a lista de prestadores de servigos que emitem NFS-e passivel de geragédo de crédito

para abatimento do IPTU, na conformidade do que dispde a legislagao.

A busca pode ser feita por razdo social, atividade, bairro ou CEP. Os filtros podem ser utilizados separadamente

ou em conjunto. O prestador de servigcos podera estar cadastrado em mais de uma atividade.

Pesquise um prestador de servigo
SPE ) Lista de Prestadores autorizado, por CNPJ, Nome ou
- [l cuiegorias de servo razs0 Social, Bairro e CEP.

Acessar Prefeitura

) o &, | Agencismento e = CPFICN Pl
Minhas Mensagens ¥ conetagem ok -al::-gua |
Meu Perfil S
{:, Educacio, Esportes e f'f'._ Engenharia, Arguiterura E.cm:m:} NDme
Consulta de NFS-& \\/ Lazer " | & Urbanismo 3 | (Todos) |
icacd e Bairro
Indicagao de Imdveis g Higiene e Apresentacio .‘h Informatica k| | Juridicos, Econdmicos e
Ateracio de E-mail Pesscal % | Teéonicos (todos) [+
Alteracio de Senha f 4 | Limpeza e Vigildncia E Salde & Veterindria m:’ Som, Imagem & senvigos PESQUISAR >>
o 3 .. .
Verificagio de Autenticidade & . Graficos
Lista de Prestadores - Transportes & Entregas !—J’ Turismo, Hospedagem e Veiculos
X g w7 | Eventos J Lista dos CPFs/ICNPJs dos Prestadores
Ajuda » de Servigos que emitem NFS-e
Encerrar .| | Outros Senvigos

=

155

IPTU

] q - Arquivo com a relagdo completa de prestadores de servigo
Clique nos icones para pesquisar os q ¢ p P ¢

prestadores autorizados por categoria autorizados a emitir NFS-e, em ordem de CNPJ.

O contribuinte podera efetuar o download de um arquivo contendo a relagédo de todos os prestadores de servigos,

ordenados por CNPJ, que possuem autorizagao para emitir NFS-e.

7.2. Recebendo uma NFS-e

O prestador de servicos obrigado a emissao da NFS-e podera emitir a NFS-e no momento da prestacdo do

servico (on-line) ou emitir um Recibo Provisério de Servigos — RPS.

O Recibo Provisdrio de Servigos — RPS é o documento que devera ser usado por emitentes da NFS-e no eventual
impedimento da emissao “on-line” da NFS-e. Também podera ser utilizado pelos prestadores sujeitos a emissao
de grande quantidade de NFS-e (Ex: estacionamentos). Neste caso o prestador emitira o RPS para cada

transacéo e providenciara sua conversao em NFS-e mediante o envio de arquivos (processamento em lote).
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O prestador de servigos devera converter o RPS em NFS-e até o 10° dia subseqiiente ao de sua emissao, nao
podendo ultrapassar o dia 5 (cinco) do més subsequiente ao da prestacdo de servigos. As conversdes apds este

prazo sujeitam o prestador de servigos as penalidades previstas na Legislagao Municipal.

Para verificar se 0 RPS recebido foi convertido em NFS-e, consulte as instru¢gdes descritas nos itens 11 deste

manual.

7.3. Informando seus dados para preenchimento da NFS-e

Para preenchimento da NFS-e, o tomador de servigos pessoa fisica devera informar seus dados ao prestador de

Servicos.

v Informacédo do CPF
= Ao informar seus dados ao prestador de servigos durante o preenchimento da NFS-e, sempre informe o seu
CPF.
Atencao: Embora o preenchimento do CPF seja opcional, se o tomador de servigos nao informar o seu

CPF, nao tera direito ao crédito.

v Informacéo dos dados de endereco e e-mail
= Nas Configuragbes de Perfil, caso tenha selecionado a opgao “Desejo que todas as NFS-e emitidas para
mim utilizem os dados informados acima”, durante o preenchimento da NFS-e bastara informar seu CPF,
ndo havendo necessidade de informar seus dados de enderego e e-mail. O preenchimento destes dados

sera automatico.
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7.4. Conheca o modelo da Nota Fiscal Eletronica de Servigos (NFS-e)

O modelo completo de uma NFS-e pode ser visualizado na figura abaixo. Os dados constantes do modelo séo
meramente exemplificativos.

PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO DAS OSTRAS Nf‘meggaggams
SECRETARIA MUNICPAL DE FAZENDA Do & Hora e Emisaio
- 07052010 12:30:33

| Do NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA - NFS-e Gadigo de Verficagéo
DS 1240000 195 PUGE-C6UC

PRESTADOR DE SERVICOS
CPRICHP)  99.999.999/9999-99  Inscricdo Municipsl 9.999.999-9 Inzcrigio Estadusl. 99999999
MomeiRazéo Social EMPRESA EXEMPLO LTDA
home Fantasia: EMPRESA EXEMPLO Tel: 22 22222222
Enderego: RUA CAMPO DE ALBACORA 123 - LOTEAMENTO ATLAMTICA - CEP: 28.890-000
hunicipio: RO DAS OSTRAS LF: RJ E-mzil. empresa_exemplof@email.com.br
TOMADOR DE SERVICOS
CPFICMP): 999.999.999-99 Inscricéo Municipsl: ---- Inzcrigéo Estadusl —--

Mome/Razdo Social JOAQ COSTA SILVA

Endereca: ggpﬂgg%gﬂgﬂﬁfnmm ELISHERMIDIOFIGUEIRA, 123 - JARDIM CAMPOMAR. - Tel: 22 22223932
Municipioc RIO DAS OSTRAS UF: R E-mail. joaocs @email.com.br

DISCRIMINACAD DOS SERVICOS

Guarda de veiculos.

VALOR DA HOTA = R$ 340,00

Servigo Prestado

11.01 - GUARDA E ESTAC. VEICULOS AUTOM., AEROHAY, EMBARCAC&ES

Dedugdes (RE) Descanta Incond. (R$) | Base de Caleula (RE) Aiquata (%) “alor do 155 (RE) Crédita pf IPTU (RE)
0,00 0,00 340,00 3.00% 10,20 1,02
OUTRAS INFORMACOES

- Esta MFZ-& foi emitica com respaldo na Lei n® XX de XEMAHNEE & no Decreto n® HEEREMOOE
- Data de vencimento do IS5 desta NFS-e: 100652010,

- Esta NFS-2 substitui o RPS MN® 123 Série ABCDE, emitido em 050552010,
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Pagina 17 de 29

NOTA FISCAL DE SERVICOS
ELETRONICA (NFS-e)

Acesso ao Sistema - Pessoa Fisica

v' Cabecalho da Nota Fiscal Eletronica de Servicos — NFS-e

PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO DAS 0STRAS "™ 750800503
SECRETARIA MUNICPAL DE FAZENDA Y AT EmE—

- 52010 12:30:33
NOTA FISCAL DE SERVIGOS ELETRONICA - NFS-e /’c’ A SpE——

PUGE-CEUC

4

ZODET N2 4o0a 001 98

Numero da Nota: € sequencial para cada estabelecimento do prestador

de servigos;
Data e Hora de Emissao: O sistema registra a Data e Hora em que a
NFS-e foi emitida;

Codigo de Verificagao: Permite confirmar a autenticidade da NFS-e.

v' Dados do prestador de Servigos

PRESTADOR. DE SERVICOS
CPFACMPL  99.999.999/49999-99  Inscricéo Municipal: 9.999.999-9 Inscricéo Estadual. 99999999
Mome/Razéo Social EMPRESA EXEMPLO LTDA
Mome Fartasia: EMPRESA EXEMPAO
Enderego; RUA CAMPO DE ALBACQRA 123 - LOTEAMENTO ATLAHTICA - CEP: 28.390-000
icipio: RIO DAS OSTRAS LIF\ RJ E-mail: empresa_exemplof@email.com.br

T\

v' O sistema permite que o prestador insira sua Logomarca na NFS-¢;

Tel. 22 2222-2222

v Somente Prestadores de Servigos regularmente cadastrados na

prefeitura podem emitir a NFS-e

v' Dados do tomador de servigos

TOMADOR DE SERVICOS
CPFCHMPS 999.999.999-99 In=Cctigéo Municipal: ---- Inscricéo Estadual, -
MomeRazéo Social JOAC COSTA SILVA
Enderego: EEPDSE%TEEEEADOR ELISHERMIDIOFIGUEIRA, 123 - JARDIM CAMPOMAR - Tel: 23 2933 3333
Muricipio: RI0 DAS OSTRAS UF: RJ E-mail. joaocs@email.com.br

v’ Caso o tomador de servicos ja possua cadastro, o sistema preenche automaticamente todos os seus dados;

v" O contribuinte também pode utilizar-se do recurso APELIDO para salvar os dados dos tomadores de

servigos para quais ele emite NFS-e frequentemente;
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Cuarda de velculos.

DISCRIMINACAO DOS SERVICOS

v

além de outras informagdes que julgar conveniente.

v A Discriminagdo dos Servigos € um campo livre em que o prestador detalha os servigos prestados.

v" O contribuinte devera preencher o campo “Discriminagdo dos Servicos” com a descrigdo clara e detalhada dos servigos prestados,

Informagdes sobre data de vencimento, canhoto ou qualquer outra informagéao relevante podem ser discriminadas neste campo.

v" Valor da Nota

O valor do crédito ao Cliente - neste caso uma

VALOR DA NOTA = R§ 340,00

Pessoa Fisica (I1 0%) - esta indicado aqui

Servigo Prestado

11.01 - GUARDA E ESTAC. VEICULOS AUTOM., AEROHAV, EMBARCJ!(}&ES

’

Dedugdes (RE)

Desconto Incond. (RE)
0,00

Base de Calculo (RF)

340,00

Aiquata (%)

3,00%

“alor do 155 (RE)
P 4

Crédite pi IPTU (RE)
1,02

10,20

O valor do ISS incidente sobre esta

NFS-e esta indicado aqui.

v Outras Informacoes

OUTRAS INFORMACOES

- Esta NFS.2 fol emitida com respaldo na Lei n® XX de 0K & no Decredo n® KEXM000!
= Data de vencimento do 1SS desta NFS.e; 2062010,
- Egta NFS.e substitui 0 FFPS NT 123 Série ABCDE, emiido em 0505200,

campo

O recolhimento do ISS pelo prestador deve ser efetuado na data indicada na NFS-e. Até |a o crédito ficara na situagédo “Pendente”
Se a NFS-e foi convertida a partir de um RPS, o nimero, série e data de emissdo do RPS serdo informados neste campo
Se ndo houver geragdo de crédito (por preenchimento da NFS-e com dados incompletos, servigos isentos ou imunes, tomador

localizado fora do Municipio, servigo tributado fora do Municipio, falta de inscrigdo municipal, etc) esta informagéo aparecera neste

O campo “Outras Informagdes” é de uso exclusivo da Administragéo.
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7.5. Visualizacao da NFS-e pelo tomador que receber a NFS-e por E-mail

O tomador de servigos, ao receber a NFS-e por E-mail, podera visualizar e imprimir a NFS-e recebida. O contetdo

de um E-mail enviado ao tomador de servigcos pode ser exemplificado a seguir:

Esta mensagem refere-se 4 Nota Fiscal de Servigos Eletrénica No. <NUMERD DA NFS-e> emitida pelao

prestador de servigos:

Razdo Social: 'dihz\il:‘ SOCIAL DO PRESTADOR DOS SER‘JI;G*— |dentificagéo do prestador de servigos_

E-mail: <E-MAIL DO PRESTADOR DOS SERVICOS>

CCH : -CIHSCILIQ_E.E MUNICIPAL DO PRESTADCR DOS SERVIQOS»>
CNPJ do prestador, Numero da NFS-e e
CHPJ: <CHPJ DO PRESTADOR DOS SERVIQDS- —
Cédigo de Verificagao.

Para wvisualizh-la acesse o link a seguizr:

http://spe.riodascatras.rj.gov.br/nfae/nfe. aapx?com=999999995nf=16aad=8L3JI090

Llrernacivementse, acesse o portal http://epe.ricdasostras.r.gov.br verifigue & autenticidads desta

HF5-e informando os dados a seguir:

CHPJ do Prestador = <CNPJ DO PRESTADOR OS5 SERVICOS>

ik = . Endereco (link) para
Humaro da NEF5-a = <NUMERO DA NES-a>

visualizar e imprimir a NFS-e.

Cédigo de Verificagis = <CODIGO DE VERIFICACAO DA NFS-e>

A FRASE DE SEGURANCA escolhida por vocé para garantir @ sutenticidade deste e-mail foi:

<FRASE DE SEGURACA ESCOLHIDA PELD TOMADOR>

Prefeitura Municipal de Rioc das Ostras Frase de seguranca escolhida pelo

http://spe.riocdascstras.rj.gov.br

tomador.

* Este e-mail fol enviado automaticamente pelo Sistema de Motas Fiscals de Servicos

Eletrdnicas (NFS-e) . Em casc de dividas, entre em contato com nfsedricdascstras.rj.gov.br
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Visualizagcao e confirmagao de autenticidade pelo tomador que receber
a NFS-e impressa

O tomador de servigos (independente de onde estiver estabelecido) podera, a qualquer momento, acessar o site

da prefeitura para verificar a autenticidade de NFS-e.

navegagdo rapida ESENNE

J acesso ao sistema

Wocé esta em Capa | Pagina Inicial Ultima stuslizaglio &s 18:15 de 22/03/2014 - 26/03/2014 09:54

SPE - . . . - PLACAR -+--neseesesaeeons
O que e Nota Fiscal de Servigos Eletronica?

= . . - N . Veja abat l
NFS-e = A Nota Fiscal de Servigos Eletronica (NFS5-e) & um documento que substitui as tradicionais notas fiscais impressas. r;;ac;nzzg;: ;L,LHS-I_E;D:J
Capa A NFS-g implantada pela Secratacia Minicinal da Fazanda eimaifics = wide doe cractadaras de SEMViGDs & gera créditos para seus municipio:
Legislacéo clientes, os cidaddos e as em| . . . rvicos) que pedir a emissdo da NFS-e o

) podera utiizar parte do 15506 Cliqgue em “Verifique a Autenticidade”. Contribuintes
Acesso a0 Sistema autorizados a emitir
Consulte seus Créditos NF5-&
Solicitar SENHA WEB 1.584
Verificar Autenticidade
Pega Nota Fiscal Nota b .

Consulta de RPS Ao pagar um servico solicite a emissdo da Nota Fiscal de Servigos Eletrdnica (NFS-g). 3 NF5-e emitidas
Lista de Prestadores Informe sempre para o prestador de servigos o seu CPF ou o seu CNPJ. Esta & asua . 635.468

garantia para obter o= beneficios da NFS-e.

Perguntas e Respostas
*ps nlmeros sdo
atualizados a cada 60
minutos

Manuais de Ajuda

Acesso ao sistema
O prestador por meio de senha acessa o sistema e emite a NFS-e.

Fale Conosco F\ q
Na opcao “Verificar Autenticidade” basta digitar o nimero da NFS-e, o numero da inscricdo no CNPJ do
emitente da NFS-e e o niumero do cédigo de verificacdo existente na NFS-e. Se a NFS-e for auténtica, sua

imagem serd visualizada na tela do computador, podendo, inclusive, ser impressa.

Capa

Legislacio

Acesso ao Sistema
Consulte seus Créditos
Solicitar SENHA WEB
Cadastro Empresas de Fora
Verifique a Autenticidade
Consulta de RPS

Lista de Prestadores
Perguntas e Respostas
Manuais de Ajuda

Fale Conosco

\Revisado em 30/04/2018

Verificagdo de Autenticidade da NFS-e

Esta pagina possibilta verificar a autenticidade da NFS-e emitida. No caso da confirmacfo da autenticidade, a NFS-e serd exibida na tela, podendo ser impressa.

Dados da NF5-e

CPF/CHP) do Prestador de Servicos

Nimero da NFS-g

Cadigo de Verificacio

Problemas com a imagem?clique aqui

VERIFICAR AUTENTICIDADE
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9. Consulta de NFS-e

Para o tomador de servigcos que ja tiver acesso ao sistema da NFS-e por meio de senha, sugerimos que utilize a

opcao “Consulta de NFS-e”, conforme descrito no item 10 deste manual.

Para consultar as NFS-e recebidas, clique no menu “Consulta de NFS-e”.

Notas Fiscais Eletronicas (NFS-e)

Através desta pagina, vocé poderd consultar todas as NFS-e emitidas para vocé, no periodo que vocé desejar. Além disto, também & possivel acompanhar os
créditos gerados por cada uma destas NFS-e.

Acessar Prefeitura

Minhaz Mensagens Tomador de Servigos: T == == oo

Meu Perfil i i

s
Indicacio de Imiveis Periodo - Efeztcaﬂpn‘: :g Servicas C-Dnsultar pur-

Alteracdio de E-mail r fevi2014 El P I:I @ NF5-e () RPS

Alteracio de Senha i
= Mostrar Notas Canceladas Nimero da NFS-e

Verificacio de Autenticidade I:I

Lista de Prestadores

Ajuda L4 (| CONSULTAR NFS-E (_ VISUALIZAR NFS-E
Encerrar

v’ Esta pagina permite ao tomador de servigos consultar a situagdo das NFS-e recebidas:
= Com ISS Recolhido
= Com ISS Pendente
= Canceladas
v consultar a situagdo dos créditos recebidos:
= Com ISS Recolhido
= Com ISS Pendente
v consultar por periodo;

E possivel efetuar a consulta selecionando o periodo desejado, desde que ndo superior ao prazo decadencial, na

forma da lei.
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Apods clicar em “Consultar NFS-E” é exibida a tela abaixo, que informa as NFS-e emitidas, o valor dos servigos, os

créditos disponiveis e os créditos pendentes.

Consulta de Notas Fiscais Recebidas 4 VOLTAR PARA A CONSULTA
Tomador de Servigos: 7= o o Créditos Pendentes  by14 _revmpia
Créditos Disponiveis
Resumo da Consulta
Qtd. de Notas Fiscais Valor dos Servigos Créditos Disponlveis:  Créditos Pendentes: Exportar Notas
1 RS 10.000,00 RS 0,00 RS 84,00 Excel (CSV) Ver 3.0 [=|[C] compactar g-zip =
CPFICHNPJ Prestador dos Servigos Emissdo Valor Servigos Valor Crédito Situagdo Crédito
e———— = 3= e 00000507 26/02/2014 11:19:05 RS 10.000,00 RS 84,00 PENDENTE
Para enviar um e-mail 80 |5 peio prestador dos servicos. Para visualizar a Verifique aqui o status
recolhido pelo prestador dos servicos.
Prestador de Servigos NFS-e clique aqui. de seus créditos.
clique aqui.

9.1. Consultando os créditos recebidos

Os créditos recebidos podem ser consultados por meio do menu “Consulta de NFS-e”. O sistema da NFS-e

apresentara a relagédo dos créditos recebidos para o periodo selecionado:

v Créditos Recebidos com ISS Recolhido
= Os créditos recebidos ja disponiveis para utilizagdo (referentes a NFS-e cujo ISS ja foi recolhido pelo

prestador de servigos), aparecerao na coluna “Status” com a situagao “Disponivel”.

v Créditos Recebidos com ISS Pendente
= Os créditos recebidos, mas ainda indisponiveis para utilizagdo (referentes a NFS-e cujo ISS nao foi

recolhido pelo prestador de servigos), aparecerao na coluna “Status” com a situagdo “Pendente”.

v Créditos Cancelados (por cancelamento da NFS-e)

= Os créditos cancelados (referentes a NFS-e canceladas) aparecerdo na coluna “Status” com a situagao
“CANCELADO".

v' Observagoes Importantes
= 0 crédito somente sera gerado, tornando-se efetivo para utilizagdo, apdés o recolhimento do ISS pelo

prestador de servicos.
= 0s créditos serdo acumulados e totalizados em 30/09 de cada ano.

= entre os dias 1° e 31/10 os tomadores de servigos indicardo no sistema os imdéveis que receberdo os
créditos.
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10. Indicacao de Iméveis

O tomador de servigos que receber uma NFS-e tera direito a um crédito ser utilizado para abatimento do valor do

IPTU langado para o exercicio seguinte, devendo o valor restante ser recolhido na forma da legislagao vigente.

O crédito somente sera gerado, tornando-se efetivo, apds o recolhimento do ISS. Os créditos gerados serado
totalizados em 30 de setembro de cada exercicio para abatimento no IPTU do exercicio seguinte, relativo aos

imoveis indicados.

No periodo de 1 a 31 de outrubro de cada exercicio, o tomador de servigos devera indicar, no sistema, os imoveis
que aproveitardo os créditos gerados. Para iniciar a indicagdo dos iméveis que receberdo os créditos, selecione o

tomador de servigos e clique em “Indicagao de Iméveis”.

Indicagao de Imdveis para abatimento do IPTU

No periodo de 1 a 30 de novembro de cada exercicio, o tomador de servicos devera indicar os imdveis que aproveitardo os créditos gerados.
Minhas Mensagens
Meu Perfil

Consulta de NFS-& @ Mais Informagdes
[ - e — S=——pem - e
Indicagdo de Imoveis
Alteracdo de E-mail Crédito para Abatimento do IPTU 2015 @ L
Detalhar Crédito
o RS 158,91
Saldo total disponivel (com ISS recolhido / /“U\ Indicar méveis
pelo prestador).
Clique aqui para iniciar a indicagao Clique aqui para detalhar os créditos
dos iméveis que receberdo os Recebidos.
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10.1. Detalhamento do Crédito
Para detalhar todos os créditos, disponiveis e pendentes, clique em “Detalhar Créditos”.
Saldo Total: Saldo total de créditos recebidos pelo tomador de servigos

Saldo Pendente: créditos gerados, mas ainda indisponiveis para utilizagdo pelo tomador de servigos (referentes a

NFS-e cujo ISS nao foi recolhido pelo prestador de servigos).

Saldo Disponivel: créditos gerados ja disponiveis para utilizagéo pelo tomador de servigos (referentes a NFS-e

cujo ISS ja foi recolhido pelo prestador de servigos).

DETALHAMENTO DE CREDITO

s ——

Data (7) Periodo (7) Descrigdo Valor (R§)

Saldo Anterior 0,00

28M0/2010 QUTUBRO2010 Totalizagio de Creditos 8,00
01112011 OUTUBROI2011 Totalizagio de Créditos Parcial 45,79
04/1172011 QUTUBRO2011 Totalizagao de Creditos Parcial 2220
01112012 OUTUBRO2012 Totalizagdo de Creditos 192,60
DEZEWBRO/2012 Utilizagao de Creditos no IFTU -237.48

31102013 QUTUBRO2013 Totalizagao de Creditos 168,20
Saldo Disponivel [?) 198,91

Creditos nao Totalizados (?) 67,75

Saldo Total 266,66

Observagdes Importantes:

v O abatimento do IPTU sera limitado a 50% (vinte por cento) do valor do IPTU do exercicio corrente, referente a

cada imével indicado pelo tomador de servigos.

AN

Tanto o detentor do crédito quanto o imével indicado ndo podem estar em débito com o Municipio, na data da

indicagao.

AN

A validade dos créditos sera de 5 (cinco) anos contados do 1° (primeiro) dia do exercicio seguinte ao da

emissao das respectivas NFS-e.

\

A nao-quitagdo integral do Imposto, dentro do respectivo exercicio de cobranga, implicara a inscrigdo do débito

na divida ativa, desconsiderando-se qualquer abatimento obtido com o crédito indicado pelo tomador.

\

Nao sera exigido nenhum vinculo legal do tomador do servigco com os imdveis por ele indicados. O tomador de

servigos podera inclusive indicar mais de um imével para recebimentos dos créditos do IPTU.
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10.2. Indicando os imodveis que receberdao os créditos para abatimento do
IPTU

Acesse o item de menu “Indicagdo de Imoéveis” e clique no botao “Indicar Imdveis”. Esta opgdo s6 estara

disponivel dentro do periodo de indicagdo compreendido entre 01/10 e 31/10.

Indicagéo de Imdveis para abatimento do IPTU

No periodo de 1 a 30 de novembro de cada exercicio, o tomador de servicos devera indicar os imdveis que aprovettardo os créditos gerados.

Minhas Mensagens
Meu Perfil

Tomador de Servicos
Consufta de NF3-g 6 Mais Informagdes
- . T ==— - O ==
Indicagdo de Imoveis
Alterscio de E-mail Crédito para Abatimento do IPTU 2015
Detalhar Crédito
Alteracio de Senha RS 198,91
Verificaciio de Autenticidade »
Lista de Prestadores [ Indicar Imoveis
Ajuda 3
Encerrar

Para indicar o imovel que recebera o abatimento, informe o seqiiencial imobiliario do seu imovel e clique no
botdo “SELECIONAR’”. Sera possivel consultar os dados do imével, sua situacdo e o valor maximo de abatimento

permitido. O sequencial Imobiliario podera ser encontrado na guia de recolhimento do IPTU.
Quadro “Resumo do Crédito para Abatimento do IPTU”

v Saldo Total: saldo total disponibilizado para abatimento do IPTU

v Valor ja utilizado: saldo total do crédito ja distribuido entre os iméveis

v' Saldo Disponivel: saldo ainda disponivel para ser distribuido entre os iméveis.

Indicacédo de Imbveis para abatimento do IPTU

No periodo de 1 a 30 de novembro de cada exercicio, o tomador de servicos deverd indicar os imoveis que aproveitardo os créditos gerados. Tanto o
detentor do crédito quanto o imovel indicado ndo podem estar com débitos na data da indicagao.

Dados do Tomador de Servigos

CPF: Nome:
|- =] i ——
Redumo do crédito para abatimento do IPTU 2015
Crédito Disponibiiizado Vialor J& Utilizado Saldo Disponivel
RS 1598 31 RS 0,00 A% 198,91
Indicagio de Imovel
Seqiencial mebiidrio | | SELECIONAR
VOLTAR

A identificacio do imovel deve ser informada em campo dnico, contendo as informactes de setor, quadra, lote e sublote, separadas por ponto,
il preenchendo-se com zeros a esquerda, cada item quando necessario (35.0000 LLLL UULU).
Exemplo: Setor 1, Quadra 2345, Lote 6789, Sublote 12 - ldentificacdo 01.2345.6789.012
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Na proxima tela serao apresentados os dados do imével, com as seguintes informacgoes:

Indicagdo de Imoveis para abatimento do IPTU

No periodo de 1 a 30 de novembro de cada exercicio, o tomador de servicos devera indicar 0s imbveis que aproveitardo os créditos gerados. Tanto o
detentor do crédito quanto o imével indicado néo podem estar com débitos na data da indicaco.

Dados do Tomador de Servigos

CPF: Nome:

Redumo do credito para abatimento do IPTU 2015

|
|

Crédito Disponibiizado Valor la Utilizade Saldo Disponive!
RS 188,81 RS 0,00 RS 188,81

Indicagao de Imovel

Seqiiencial Imobilério | 72465 |  SELECIONAR

Enderego

AV. 5A0 JERONIMO (A ESQUERDA) 4751 - B SAO JERONIMG

Valor dio IPTU 2014 RS 15.470,32
Limite para abatimento dio IPTU 2015 RS 3.004,06 (20% do IPTU 2014)
‘alor do abatimento indicado por terceiros: RS 0,00 (saiba mais)
Valor do abatimento indicado por vocé: 198 91 | INDICAR 4 CANCELAR

VOLTAR

A identificacdo do imdvel deve ser informada em campo dnice, contendo as informacies de setor, guadra, lote e sublote, separadas por ponto,
L preenchendo-se com zeros a esquerda, cada item quando necessario (35 Q0AQLLLL UUU).
Exemplo: Setor 1, Quadra 2345, Lote 6789, Sublote 12 - ldentificacéo 01.2345.6789.012

v" Valor do IPTU: valor do IPTU do exercicio corrente.

v/ Limite para abatimento do IPTU: valor maximo para abatimento do IPTU, limitado a 50% (cinquenta por

cento) do valor do IPTU do exercicio corrente.

v Valor do abatimento indicado por terceiros: Nao sera exigido nenhum vinculo legal do tomador do servigo
com os iméveis por ele indicados. O modelo da NFS-e permite que varios tomadores de servigos indiqguem um
mesmo imoével para recebimento dos créditos para abatimento do IPTU. Como exemplo, podemos citar a
possibilidade de varios membros de uma mesma familia indicarem individualmente um mesmo imével para

recebimento dos créditos.
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Na hipotese de outro tomador indicar o imoével, este valor sera demonstrado no campo “Valor do abatimento

indicado por terceiros”.

v Valor do abatimento indicado por vocé: este valor é limitado a quantidade atual de créditos disponiveis do
tomador.

Digite o valor do crédito que deseja transferir a este imével, para abatimento do IPTU, e clique em “Indicar”.

Os valores indicados para abatimento do IPTU serdo apresentados no campo “Relagdo de Imoéveis Indicados”.

Caso deseje indicar outro imdvel, clique em “Voltar”.

O tomador de servigos podera indicar quantos iméveis desejar, limitando-se ao valor total dos créditos disponiveis

em 30 de Setembro.

10.2.1. Finalizando a Indicagao

Atencao: é necessario finalizar a indicagdo para que de fato os valores possam ser utilizados como

desconto no IPTU.

Ap6s cadastrar todos os iméveis desejados, clique em FINALIZAR INDICAGAO.

Indicagao de Imodveis para abatimento do IPTU

No periodo de 1 a 30 de novembro de cada exercicio, o tomador de servicos devera indicar os imoveis que aproveitardo os créditos gerados. Tanto o -
detentor do crédito quanto o imdvel indicado ndo podem estar com débitos na data da indicacéo.

Dados do Tomador de 3ervigos

CPF- MNome:
—— T T

Redumeo do crédito para abatimento do IPTU 2015

Cridito Disponibiizado Valor Ja Utiizado Saldo Disponivel
RE 198,01 RE 198,01 RE 0,00

RELAGAQ DE IMOVEIS INDICADQS

Codige da Localizagao Enderego Valor Indicado (R}
——— e = —r ——— . — —— 198,91 Alterar | Remover
Indicagao de Imovel
Sequencial mobilino | | | SELECIONAR

| AL ATENCAO® 4 indicacSn dos créditos 8 serd efetivaments realizada apés ciicar no botds FINALIZAR INDICACAD |

VOLTAR FINALIZAR INDICAGAO

Clique aqui para finalizar a indicagao.
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Um recibo sera gerado com a lista de iméveis e valores indicados. Este recibo é sua garantia de que seus créditos
foram indicados e estardo valendo para o IPTU do ano seguinte.

Para reimprimir o rebibo, basta acessa a tela de Indicagao de Imoveis e clicar em Imprimir Recibo.

Caso seja necessario alterar a indicagéo (alterar um imoével e/ou valor, incluir ou excluir iméveis), serd necessario

cancelar toda a indicagao e comecar novamente.

Atencao! Todos os dados da indicagao anterior seréo descartados.

Indicagédo de Imoveis para abatimento do IPTU

No periodo de 1 a 30 de novembro de cada exercicio, o tomador de servicos deverd indicar o imdveis gue aproveitardo os créditos gerados. Tanto o
detentor do crédito quante o imdvel indicado ndo podem estar com débitos na data da indicacio.

Dados do Tomador de Servigos

CPF: Nome:
- — —= I—

Redumo do crédito para abatimento do IPTU 2015

Crédito Disponibilizado Valor Ja Utilizado Saldo Disponivel

RELAGAO DE IMOVEIS INDICADOS

Codigo da Localizagdo Enderego

Clique aqui para imprimir o recibo. Clique aqui para cancelar a indicagéo.

Observagao Importante!

A Indicagao devera ser FINALIZADA dentro do prazo de indicagdo (até o dia 31/10 do exercicio correte). As

indicagdes nao finalizadas dentro do prazo serdo invalidadas e o crédito podera ser utilizado novamente no préximo

periodo de indicagédo desde que ainda esteja dentro da validade.
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11. Consulta de RPS

O sistema da NFS-e permite que o tomador de servigos que recebeu um Recibo Provisério de Servigcos — RPS

consulte a sua conversdao em NFS-e.

Esta pagina somente podera ser utilizada pelos tomadores de servico que ndo tenham senha de acesso ao

sistema da NFS-e. Para os que ja tem senha, a consulta deve ser efetuada pela opg¢ao “Consulte seus Créditos”.
Para a consulta deverao ser informados os seguintes dados:

v" CNPJ do Prestador de Servigos: (quem emitiu o RPS)

v" Numero do RPS

v' CPF/CNPJ do Tomador de Servigos: (quem recebeu o RPS)

Consulta de RPS (Recibo Provisorio de Servigos)

O Recibo Provisdrio de Servicos — RPS & o documento que devera ser usado por emitentes da NFS-e no eventual impedimento da emissdo “on-line” da NFS-e.
Também podera ser utiizado pelos prestadores sujeitos 4 emissdo de grande quantidade de NFS-e (Ex: estacionamentos). Neste caso, o prestador emitird o RPS
para cada transacdo e providenciara sua conversdo em NFS-e mediante o envio de arguivos (processamento em lote).

Legislacdo O prestador de servicos devera converter o RPS em NFS-g até a data prevista para o pagamento do ISSQN no més subsequente ao da prestacdo do servico. As
Acesso a0 Sistema conversies apos este prazo sujeitam o prestador de servicos is penalidades previstas na Legiglacdo Municipal.
Consulte seus Créditos Esta pagina permite que o tomador de servigos que recebeu um Recibo Provisdrio de Servigos — RPS consulte a sua conversio em NFS-e.

Solictar SENHA WEB Esta pagina somente podera ser utiizada pelos tomadores de service gue ndo tenham senha de acesso ao sistema da NFS-e. Para os que ja t8m senha, a

Cadastro Empresas de Fora consulta deve ser efetuada pela opgdo "Consulta de NFS-”.
Verifigue a Autenticidade
Consulta de RPS Dados do RPS
Lista de Prestadores CMPJ do Prestador de Servigos
Perguntas e Respostas (guem emitiu o RPS)
Manuais de Ajuda | |
Fale Conosco |Nun1ern do RPS |
Série do RPS (opcional)
CPFI/CNPJ do Tomador de Servigos Problemas com a imagem?clique aqui

(quem recebeu o RPS)

» |ISTA DE PRESTADORES
Lista de 9
Prestadores \\ /

VISUALIZAR
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