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13T [To1 OO 3
1. EMISSE0 0 NOLA FISCAl AVUISA ..eeiiiiiiiiiiiiiiie ettt ettt e s ettt e s enb b e e s snbb e e s ssbbeeessnneeee s 4
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1.1.3.  Campo “INformaghes da INOLQ .............cuuuueiee ittt e et e e e e e s st e e e e e e s s s sataraeeeaeesaenanns 6
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3.1,  Cancelamento de gUIa PENUENTE ........ooiii i e e e r e e e e e s e st e e e e e e s s asnteeereaeeesannsnnneeeaeeens 12
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1. Emissao de Nota Fiscal Avulsa \

O prestador/tomador de servigcos domiciliado fora do territdrio de Rio das Ostras, poderd emitir nota fiscal avulsa,
guando o tributo for devido no municipio de Rio das Ostras. O sistema de NFS-e ndo exigirda uma inscricao

municipal.

Para a emissdo da Nota fiscal Avulsa, o emissor devera entrar no sistema com senha-web ou certificado digital e

no menu “Nota Fiscal Avulsa”, clicar no botdo EMITIR NFSA-E.

VERSAO EXCLUSIVA PARA TESTE

Portal

FPREFEITURA DE

RIODAS OSTRAS

i
SPE :iiviic:
D

s e

ER sair do sistema navegagdo rapido [EEEEIRES v

CMPJ: 29.690.056/0001-05 | Vocé esta em NFS-e = Mota Fiscal Avulsa | Pagina Inicial Uitima atualizagdo d= 11:01 de 21/10/2020 22/10/2020 16:34
SPE ~ Nota Fiscal de Servigo Avulsa Eletronica - NFSA-e
NFS-e ) A Mota Fiscal de Servicos Avulza Eletronica — NFSA-e se destina a registrar exclusivamente as operacdes de servicos prestados ou tomados em carater

excepeional por contribuintes de fora do Municipio de Rio das Osfras e cujo ISSQN seja devido aos cofres deste municipio.
Meu Perfil
Para obter mais informacdes acesse o manual de Mota Fiscal de Servico Avulsa, Clique Aqui .

Consulta de NFS-e

Indicac3o de Imaveis S0U FRESTADOR S0U TORADOR

Verificacdo de Autenticidade

D A= Cligue em Consulta de

ISS A
IPTU hd
ITBI A

Lista de Prestadaores

Lista de %
Prestadores \
que emitern NFS-e

Conhega a NFS-e
Exemplo de .

Nota Fiscal A
de Servigos
Eletrénica :

NFS-e

I
Clique no botao

Sou Tomador

REENEEE 3
O prestador ndo —

converteu o RPS

em NFS-e? 9 ®,

Reclarme aqui

3

Acesse o Sisterna
da NFS-ecom seu @

Escolha a op¢do SOU PRESTADOR se o emissor for o prestador de servicos da NFSA-e ou a op¢do SOU

TOMADOR caso seja o tomador de servi¢os.

\Revisado em 23/10/2020
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1.1. Preenchendo a NFSA-e

Neste formulério deveréo ser preenchidos os dados da Nota Fiscal de Servigos Avulsa Eletronica — NFSA-e.

1.1.1. Campo “Tomador de Servigos” ou “Prestador de Servigos”

Como regra geral, para a emissdo da NFSA-e é obrigatorio informar o CPF ou CNPJ do prestador

ou tomador dos servigos.

1.1.1.1. Opg¢ao SOU PRESTADOR

Nota Fiscal de Servigo Avulsa Eletronica - NFSA-e

Emissdo referente a servico tomado
Prestador dos Servigos

GPF/CNRY | ]

=< VOLTAR WANCAR ==

1.1.1.2. Opgcédo SOU TOMADOR

Clique no botéo

Avancar.

Nota Fiscal de Servigo Avulsa Eletronica - NFSA-e

Emissdo referente a serv co prestado

Tomador dos Servigos

CPFICNPY | )

== VOLTAR AVANCAR ==

Caso o Prestador ou Tomador de Servigos possua uma inscrigdo no Cadastro Mobiliario Tributario
do Municipio, seus dados serdo carregados automaticamente, caso nao, sera necessario informar

os dados manualmente.

CHRJ Razdo Socia E-ma
CEP Estada Cidade EBairo
L |
Tipo Logradouro Humarng Complemeanto

Nome / Raz&@o Social: Digite o Nome ou a Raz&do Social do tomador ou prestador de servicos.

Utilize as letras mailsculas e mindsculas conforme o caso.

\Revisado em 23/10/2020
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E-mail: Informe o e-mail do tomador ou prestador de servicos para futuros contatos. Se néo

houver e-mail, ndo preencha o campo.
CEP: Digite o CEP. Se o CEP estiver cadastrado, o Estado, a Cidade, o Bairro e o Logradouro

@

serdo automaticamente preenchidos. Caso ndo saiba o CEP, clique
Numero: Digite 0 nimero.

Complemento: Digite o complemento.

1.1.2. Campo “Atividade”

Neste campo devera ser selecionado o codigo de servico que melhor se enquadre com a atividade

de prestacéo de servicos relacionada & NFSA-e a ser emitida.

Atividade ?

Cadigo da Atividade Alig. (%)
-- Zelecione uma atividade -- A

Codigo do Item de Servico

1.1.3. Campo “Informagoes da Nota”

Neste campo deverd ser informado as demais informacgdes referentes a NFSA-e, tais como a data

de prestacéo de servicos, valor total da nota e o total das deduc¢des, caso haja.

Informagdes da Mota

Data da Prestacdo dos Servigos Valor Total da Mota (RS) E Total das Dedugdes (RS) E
Simples Macional 125 Fixo
) sim @ Mo ?] ()Sim @ N30 B

1.1.4. Campo ”Discriminagcao dos Servigos”

O campo “Discriminagdo dos Servigos” constante da Nota Fiscal de Servigos Avulsa Eletrénica -
NFSA-e devera ser preenchido com a descri¢do clara dos servicos prestados e os valores a eles

correspondentes.

Discriminagao dos Servicos @

<< VOLTAR AVANCAR =>

Clique no botao

Avancar.

\Revisado em 23/10/2020
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Nota Fiscal de Servicos Avulsa - NFSA-e

Apbs o preenchimento de todos os dados, clique no botdo Avancar para dar continuidade.

1.1.5. Finalizando a emissao da NFSA-e

Verifique atentamente se todas as informacdes da NFSA-e a ser emitida foram preenchidas

corretamente sistema mostrara uma previsdo da nota que sera emitida.

Caso deseje corrigir as informacdes, efetue a correcdo das informacdes ou clique em “<<Voltar”.

5 o 2y
lota | le Serny wulsa Eletrdnica - NF5/
Emissfo referente a servico prestade
CPFICHPJ MemeRazds Socis
E-ma.
Enceraco
MLnicipen UF nsc. Municipal
R de Janeins R =
resc. Estadua Teiefone

Discrminagdo gos Servigos

=== JEH ETEITC LESAL = RMBILNGE OE NOEDIO

S P —

iy %

Cidiga da adwidade

S230T01 - Servipos de DradCagem 3.00%

Cédigs do e da Serdsn

arcd r.. |.-:- tudriog, ol I‘a‘-ir.-u.- oria, i :-.-:fa-'"a*i- 5% pREEAgEIE. rebooue d8 amiercapien rebocador sRcolaie, aracacds
o o acessarins. mevmentags de mercadonss, serigos de

300% Mmana e, de 'rl:r'nt"uc: ac largo, sery Do x e a7 '\-:r:l rea. extv, poviendnca. a.l: o e congénenes

2001 -:w.w;r.-.

vahor Serdoos (RS Dedugdes (R Base e Cdloulo (RS

1.508,00 0,00 1.000.00
alkor do- E=5 (RS

30,00

Ciaia da Pres "'3' dos 5 BT DS 'E-'I"E

Tributagha Nomal Harmal
Diala Compeiencis Jimpies Nacony 35 Fixd
DaDEZ0E Hde Hda

Clique no botéo

ATEMCAD! Verfigus Staniamenis 05 a0os da rila oma & digue em Smir para sensiuir 3l Emitir. para mpraskds

Bpud o pagaments ds G s& Recslhnentg

o entg

[ Daiaro qua sou prestador da sandipos estabelesidn FORA do Munisipio de Rio das Ostras.
< YOLTAR DMITIA ==

\Revisado em 23/10/2020
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Ap6s clicar no botdo Emitir, sera gerada uma guia para o pagamentos do ISS. Neste passo, sera encaminhado

um e-mail para o emissor com os dados referente a guia de recolhimento.

) ATENCAOD
0 cancelamento de uma Nota Fiscal de Servico Avulsa Eletronica & sua guia & imeversivel!

Para imprimir este documento, aperte o Botdo abaixo “IMPRIMIR"
IMPRIMIR EXPORTAR PARA PDF ALTERAR DATA PARA PAGAMENTO CANCELAR GUIA E NFSA-E VOLTAR

Copie aqui a linha digitavel do codigo de barras
816800000001300048292027011102200109000618970065

LRy
231072020 10:43
\?ﬁf PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO DAS OSTRAS b ionii A
i§§|  SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA STt
"\55 Guia de Recolhimento de ISS NFSA-e 4 30,00
Marma / Razlio Soclal do Prestader de Sarvigos CPF J CNPJ do Prestador (#) Corraglia (RE)
* 0,00
Nome / Razdio Seclal do Tomador de Servigos CPF { CNPJ do Tomador (#) Juroz de Mora (RE)
L ] . ] 0,00
Ajvidade (+) Multa (RE)
0161001 - Servigo de pulverizagio e controle de pragas agricolss 0,00
{#) Total de Servigos (RE) (=) Total de Dedugies (RE) Prooesso () Aiqg. (x) Redugdo | (-) Descontos (RE)
1.000,00 0,00 3,0% 0,0% 0,00
(=) Valor da 155 (RE) Maota Fisoal (NF Sfe) (=) \ailor dé Criditas (RE) (+) Taxa Expedierte (RE)
30,00 00000018 0,00 0,00
ORs: () Valor 3 Pagar (R%)
81880000000-1 300048202027 SR, CAIGA, NAQ ACEMAR APOS 1011030 | MEReimante
01110220010-8 0008 1897008-5 dutenticagdo Mesinica  Reibo do Contribuints 101172020
M ...................................................................................
© PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO DAS OSTRAS 231072020 10:43 | Compatdnela | N® da Guia
" Guia de Recolhimento de ISS NFSA-e OUT /2020 | 1000061897
Nome / Razlio Social do Prestador de Servigos CPF { CNPJ do Prestador “alor 3 Pagar (RE)
Jo,00
Marma / Razlio Soclal do Tomader da Sarviges CPF / CHPJ do Tomador noimanto
101172020
Banoos convaniados: Brasil HSBC Bradesoo kad CEF/Loterias

81680000000-1 30004829202-7 01110220010-% 00061837006-5 SR, CAILA, NAD ACEMAR APOS 104112020

00 OO T

v" Observagdes Importantes
e Sera gerado uma guia para cada Nota Fiscal Avulsa emitida;
e Aimpressédo da Nota Fiscal Avulsa so serd liberada apds a baixa do pagamento da guia.

e Toda nota fiscal avulsa s6 ser4 emitida para notas fiscais com exigibilidade do ISS para o

municipio de Rio das Ostras;

\Revisado em 23/10/2020
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Nota Fiscal de Servicos Avulsa - NFSA-e

1.2. Impresséo da Nota Fiscal Avulsa

Nesta tela é possivel visualizar as notas pendentes de pagamento assim como as notas ja quitadas. A impressao

da nota fiscal avulsa somente sera liberada ap6s o pagamento da guia de recolhimento ISS da NFSA-e.

Para visualizar a NFSA-e: Clique no nimero da nota.

SPE + Nota Fiscal de Servigo Avulsa Eletronica - NFSA-e

MFS-e . & Mota Fiscal de Servigos Avulsa Eletrénica — NF 5A-e se destina a registrar exclusivaments as operagbes de servigos em carater excepcional por
contribuintes de fora do Municipio de Rio das Osfras e cujo ISSQM seja devido aos cofres deste municipio.
Meu Perfil
! Contribuintes que possuem inscrigio no Municipio de Rio das Ostras devem emitir a NF5-e através do menu: "Minha Empresa” > "Emissdo
Verificagio de Autenticidade delNLs el

. Para obter mais informacdes acesse o manual de Mota Fiscal de Servico Avulza, clique aqui.
Mota Fiscal Avulsa : :

1SS - EMITIR NF 5A-E
IPTU L 4 SERVICOS PRESTADOS SERVICOS TOMADOS
ITBI v

Notas Pendentes de Pagamento B Exibir canceladas?
Lista de Prestadoras

Lista de .
Prestadores \\/
que emitern NFS-e Menhuma guia de NFSA-e pendente foi encontrada

Conheca a NFS-e

Exernplo de e

Nota F',SUH| G Notas Quitadas /155 Fixo Ml Exibir canceladas?
de Servigos o

Eletrénica ‘

Reclamagbes -

0 prestador ndo =

converteu o RPS -
e P—

em NFS-e?

Menhuma MFSA-g quitada foi encontrada

Reclame aqui
* Motas emitidas pelo tomador

Acesse o Sisterna
Aa MES & rnm can

Clique sobre o nimero da nota.

\Revisado em 23/10/2020
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ATENCAO! _ _
! O cancelamento de uma Nota Fiscal de Servico Avulga Eletrdnica & imeversivell
Esta nota ja foi quitada. Solicite o cancelamento 4 fiscalizagdo.

IMPRIMIR. NF 5A-2 VISUALIZAR GUIA FECHAR
gy I%EFEITURA MUNICIPAL DE RI AS OSTRAS
- ~ECRETARIA MUNICIPAL DE FAZE
§| Clique paraimprimir aNFSAe  InE SERVICOS AVULSA ELETRON
[ Clique para visualizar a guia

Himera da Mola ]T:ai a da Freslagdo do Serago | Dala & Hora da Emissa referente a NFSA-e exibida.
00000006 01/01/2020 2001042020 19:49:4
PRESTADOR DE SERVICOS
crrcney e Inscricsa Mumicipal: —

Moma'Razao Secial _
Endereco. (IR

fMunicipio Rio das Ostras LF RJ

TOMADOR DE SERVICOS

Nome/Razao Socisl MR

cericney S INscricSa MURicipal ---
Endereco. (GG

funicipio; Rio das Ostras UF RJ Ereil

DISCRIMINACAD DOS SERVICOS

--- 3EM EFEITD LEGAL - AMBIENTE DE HOMOLOGR r'fl.'il =

v' Observagéo Importante

e O prestador ou tomador de servico somente podera cancelar a nota fiscal avulsa antes do
pagamento da guia. Apdés o pagamento, somente a Geréncia de Fiscaliza¢ao Tributaria podera

cancelar.

\Revisado em 23/10/2020
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2. Consulta de Guias

Na tela de nota fiscal avulsa é possivel visualizar as guias pendentes de pagamento, canceladas e quitadas.

A tela somente exibird as guias ndo canceladas, sendo necessario habilitar as visualizacdes das guias canceladas

clicando no check-box Exibir canceladas?

Para visualizar as guias pendentes, clique sobre o nimero da guia.

Para visualizar as guias quitadas, siga os passos do item 1.2 deste manual.

B ] = b £ w, o s Aoy a= Elatr&mlsc= MEZ & 5
Jota Fiscal de Servigo Avulsa Eletrdnica - NFSA-¢
A Mota Fiscal de Servigos Avulsa Elefronica — NF 5A-g se destina a regisirar exclusivamenbe as operacies de servicos em caraler excepcional por

coniribuinies de fora do Municipio de Rio das Osiras & cujo IS50MN seja devido aos cofres desbe municipio

| Contribuintes que possuem inscricio no Municipio de Rio das Ostras devem emitir a NF 5.2 atraves do menu: "Minha Empresa® > "Emissdo
de NF5-e~. '

Para obler mais informaccss acesse o manual de Mata Fescal de Servica Svulsa, cligue agul

. : EMITIR MF 5A-
Exibir as guias pendentes EMTIR NP 2a-E
SERVIGDS PRESTADOS SERVIGDS TOMADD S canceladas
Notas Pendentes de Pagamento Il Exibir canceladas?

e Valor do Servigo Valor da 155

1000061 854

Notas Quitadas | 155 Flog

Valor do Servigo Valor do 155

00000006 * 1m12020 RS 1.000,00 1 R: 000 21702020

RS 1.000,00

* Meodas emitidas pelo iomador

\Revisado em 23/10/2020
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Nota Fiscal de Servicos Avulsa - NFSA-e

3. Cancelamento de guia e NFSA-e

3.1. Cancelamento de guia pendente

Para cancelar a guia e uma NFSA-e emitida, acesse o menu “Nota Fiscal Avulsa” e clique no nimero da guia.

B2 . e Ao ilmem Elatrdm b CC A =
Wota Fiscal de Servigo Avulsa Eletronica - NFSA-e
& Mota Fiscal de Servigos Avulsa Eletronica — NF SA-& s& destina a registrar axclusivamenbs as operacies de servicos &m carater excepcional por

coniribuinies de fora do Municipio de Rio das Osiras & cujo ISS0MN saja devido aos cofres desbs municipio

i Contribuintes que possuem inscricao no Municipio de Rio das Ostras devem emitir a HF 52 afraves do menu: "Minha Empresa” > "Emissao
de NFS-e~. '

Para obler mais informactes acesse o maneal de Maka Fecal de Servico Avulsa, cligue agu

EMITIR NF 54-E
SERVICOS PRESTADOS SERWMCO S TOMADD §
Notas Pendentes de Pagamento B Exibir canceladas?

Miamero Data do . .
da Guia Venchmanio acho Valor do Servigo Vabor do 155

1000051 854

Notas Quitadas | 155 Floo

Valor do Senvigo WValor do 155

0000000E 01012020 RS 1.000,00 RE000 21702020

1 Hota RS 1.000,00

* Nedas emibdas pelo fomador

O sistema apresentara a guia da NFSA-e para conferéncia com as seguintes op¢des. Clique no botao “Cancelar

Guia e NFSA-e” e confirme o cancelamento.

I ATENCAO _ )
O cancelamento de uma Mota Fiscal de Servico Avulsa Eletronica e sua guia € imeversivell

Para imprimir este documento. aperie o Bot3o abaixo "IMPRIMIR"

IMPRIMIR EXFPORTAR PARA PDF ALTERAR DATA PARA PAGAMENTOD CANCELAR GUIA ENFEA-E VOLTAR

Apés a confirmacdo, o sistema exibira a prisesnaalada
Cligue para cancelar a guia.

\Revisado em 23/10/2020
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Nota Fiscal de Servigos Avulsa - NFSA-e

Para imprimir este documento. aperfe o Botdo abaixe “IMPRIMIR"

[ IMPRIMIR ] EXPORTAR FARA FOF VOLTAR
= 231042020 10:45 Enci B i
5%,  PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO DAS OSTRAS LI B
g il SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA (=) Vo Principal (RS)
B i Guia de Recolhimento de IS5 NFSA-e . 30.00
1
Mome f Razdo Social do Prestador de Servigos CPF f CHPJ do Prestador (+) Comag3o (RE)
——— L 0,00
Mome f Razde Social do Tomader de Servigos CPF ¢ CHPJ do Tomadar (+1 Juras de hiora (RE)
g liiebagind e 0,00
Aividade (+1 hatta (R
0161001 - Servigo de pulverizagio e controle de pragas agricolas 0,00
(+) Total de Servigos (RE) (-3 Total de Dedugies (RE) Processo (1 80g. () Redugdo | (-) Descontos (RE)
1.000,00 0,00 3.0% 0,0% 0,00
(=1 "Aalor do 155 (RE) Mata Fiscal (MF5Re] -1 %alor de Créditos (RE) [+] Taxa Expedient= (R
30,00 00000018 0,00 0,00
n]:E:H (=1 %Alor a Pagar (R¥)
30,00
SR. CAlLL, WAOD ACEMAR AROS fait1@ze | Mensimenta
futentieagdo Mecnles  Reclbo do Confdbuints 10112020
T o o e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e m e m e o
#= PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO DAS OSTRAS IH0Z02010:45 | Competéneia | M° da Guia
& Guia de Recolhimento de 155 NFSA-e OuUT ;2020 1000061597
Mome / Razdo Social do Prestador de Servigos CPF f CHPJ do Prestadar “Jalor a Pagar (RE)
30,00
Mome f Razde Social do Tomader de Servigos CPF f CHPJ do Tomadar Sencimenta
10412020
Bancos conveniados: Brasil HSBC Bradesco Rad CEF/Loterias

SR, CAlig, NGO LCEMLR aPGE 100112020
futentieagio Meclnles  Reclbo do Contrbulnts

GUIA CANCELADA

3.2. Cancelamento de guia quitada
Apos o pagamento do ISS, o cancelamento da guia e NFSA-e somente sera efetivado pela Geréncia de
Fiscalizacdo Tributaria. O contribuinte deve comparecer a Secretaria Municipal de Fazenda e solicitar o

cancelamento.
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~
Pagina 14 de 15

NOTA FISCAL DE SERVICOS
ELETRONICA (NFS-e)

Nota Fiscal de Servicos Avulsa - NFSA-e

4. Alteracéo de data para pagamento

Nos casos em que 0 emissor perca o prazo para pagamento da guia de recolhimento, é possivel informar uma

nova data para o pagamento, os valores de acréscimos seréo calculados automaticamente pelo sistema.

Para alterar a data de pagamento, selecione uma guia pendente e clique na opcéao “Alterar Data para

Pagamento”.
A ATENCAO _ _
O cancelamente de uma Mota Fiscal de Servico Avulsa Eletrdnica e sua guia & imeversivel!
Fara imprimir este documento. aperte o Bot3o abaixo "IMPRIMIR"
IMPRIMIR EXPORTAR FARA PDF ALTERAR DATA PARA PAGAMENTC CANCELAR GUIA ENFEA-E VOLTAR
O sistema e — ja informado a nova data para o pagamento da guia. Informe uma data

Clique para alterar a data

para pagamento.

Alteragdo de data para pagamento

Informe a nova data para pagamento [| CALCULAR VOLTAR

0 valor afual para pagamentf no dia 20/10/2020 é RS 1,52

Informe a nova data e clique

em Calcular.

Apos o célculo, sera exibido os valores referente a data antiga e a nova data. Lembrando que o sistema ira sugerir
sempre a melhor data para pagamento, ou seja, se 0 valor para pagamento entre os dias 12/06/2018 e 11/07/2018
forem os mesmos (exemplo abaixo), o sistema sugere a data mais distante. Permitindo que a guia seja paga até a

data limite.
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Nota Fiscal de Servicos Avulsa - NFSA-e

Alteracao de data para pagamento

Informe a nova data para pagamento: 12/06/20158

O valor atual para pagamento no dia 11/06/2018 & de R$ 154,95,
0O valor para pagamento no dia 11/07/2018 & de RS 156,04,

INFORMAR NOVO VENCIMENTO CONFIRMAR

1 A proxima data para vencimento apds 12/06/2018 & 11/07/2018.
- 0O valor dos encargos devidos serfo 0s mesmos para qualgquer vencimento entre 12/06/2018 e 11/07/2018.

Apo6s a confirmacao da data, a guia com os valores atualizados estara disponivel para impresséo.
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